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Ugyrendje



K6zép-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Kollégium

UGYRENDJE

1.
Altalanos rendelkezések

1. §.

A Kollégium megnevezése, cime

(1) A Kollégium megnevezése: Kozép-dunantuli Regionalis
Allamigazgatasi Kollégium

roviditése: KdR AK
(2) A Kollégium székhelye: 8000. Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9.
Postacim: 8002. Székesfehérvar, Pf.: 242.
Telefonszam: 22/316-321
Telefax: 22/310-391
2. §.

A Kollégium jogallasa

(1) A Kollegium a Kdézép-dunantuli Regionalis Kbzigazgatasi Hivatal véleményezé,
dsszehangolast el6segité testllete.

(2) A Kollégium nem jogi személy.



A Kollégium miikédése

3. §
A Kollégium tagjai

(1) A Kollégium testiileti szervként mikddik.

(2) A testllet 6sszetétele:

a.) a kollégium elndke a kbzigazgatasi hivatal vezetdje,
Tagjai:
b.) a hivatalvezet6-helyettese, a kirendeltség-vezetdk,

c.) ,a Kézponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol” sz6l6 2006. évi LVII. térvéeny hatélya ald tartozé
— a Kodzigazgatasi Hivatal mikddési terliletén — székhellyel rendelkezé
kbézponti kézigazgatasi szervek:

— terlleti allamigazgatasi szerveinek vezetéi,
— dllamigazgatasi feladatot ellaté rendvédelmi szerveinek vezetéi,

d.) a kbzigazgatasi hivatal:
— szakigazgatasi szerveinek vezetdi,
— fbosztalyvezetdi.

4. §.

A Kollégium feladata

(1) Elemzi és értékeli a kézigazgatasi hivatal, a terlleti allamigazgatasi szervek és a
helyi 6nkormanyzatok egyluttmikdédésének, tovabba az allamigazgatasi feladatok
terlleti végrehajtasanak tapasztalatait, a kbzigazgatasi szervek allamigazgatasi
hatdésagi Ugyintézését.

(2) Egyezteti és értékeli az ellendrzések tapasztalatait, allast foglal az ellenbrzési
tervek tartalmardl, Gtemezésérdl, végrehajtasarol.

(3) Elémozditjia a terlleti informatikai kapcsolatok 6sszehangolt fejlesztését és
mikddeését.

(4) Ertékeli a képzési, tovabbképzési tevékenységet, véleményezi az erre vonatkozd
terveket, ajanlasokat dolgoz ki a képzés, tovabbképzés targykoreire és
mébdszereire vonatkozédan.



(5) Elemzi a terlleti allamigazgatasi szervek és az érdek-képviseleti szervek,
kéztestlletek egyluttmikoédését, ajanlast dolgozhat ki az egylttmikédések
tovabbfejlesztésére.

(6) Véleményezi az egyes terlleti dllamigazgatési szervek ugyvitel-, informatika- és
szervezetfejlesztési dontéseinek tervezeteit.

(7) Ertékeli és véleményezi a terlileti llamigazgatasi szervek tigyfélfogadasi rendjét,
tgyfélszolgalati tevékenységét.

5. §.

A Kollégium képviselete

(1) A Kollégiumot kllsé szervek elétt a Kollégium Elndke, tavolléte esetén az altala
megbizott személy képviseli.

(2) A Kollégium nevében készilé kiadmanyokat a Kollégium Elndke, vagy nevében
és helyette az altala megbizott személy irja ala.

6. §.

Az Ulések rendje

(1) A Kollégium az alakul6 Ulésén elfogadja az Ugyrendjét és Uléstervét.
(2) A Kollégium a tevékenységét Ulésein gyakorolja.

(3) A Kollégium szlkség szerint, de évente legaldbb kétszer Ulésezik. Az Ulések
Otemezését és témakoreit az altala elfogadott éves llésterv tartalmazza.

(4) A Kollégium a (3) bekezdéstdl eltéréen is tarthat Glést. Ennek kezdeményezésére
barmely tag jogosult.

(5) A kezdeményezést a Kollégium Elnéke részére kell megklldeni a javasolt
napirend megjelblésével.

(6) A Kollégium Elndke, amennyiben a kezdeményezést indokoltnak tartja, ugy a
javaslat benyujtasat kévet6 15 napon belll a kollégiumi Ulést 6sszehivija.
Amennyiben a javaslatot a Kollégium tagjainak legalabb Vz-ed része terjeszti eld,
a Kollégium (lését kételes dsszehivni.



7. §.

Az Ulések vezetése

(1) Az Uléseket a Kollégium Elndke vezeti, tavolléte esetén az 5. §. (1) szerinti
szemely latja el az elndki teenddket.

(2) A Kollégium akkor hatarozatképes, ha tagjainak tébb, mint a fele jelen van.

(3) A Kollégium a meghivoban szerepl6 javaslatokat targyalja meg.

(4) Barmely kollégiumi tag jogosult 0j napirend megtargyalasara javaslatot tenni,
vagy a kikdld6tt napirendek barmelyikének levételét javasolni az (lés

vezetdjének.

(5) Az Ulés vezet6je el6szdr az 0 napirendi javaslatot szavaztatjia meg, majd a
napirendeket a sorrendiség megjeldlésével bocsatja szavazasra.

(6) A napirendek elfogadasa nyilt szavazassal, egyszeri tdbbséggel térténik.

(7) A testlilet dontései: allasfoglalas, ajanlas, (sajat mikddése tekintetében)
hatarozat. Elfogadasahoz a jelenlevé kollégiumi tagok tdbb, mint a felének
egybehangz6 igen szavazata sziikséges.

(8) A dontést nyilvantartas céljab6l évenként kezdéd6é sorszammal és az (lés
napjanak megjeldlésével kell régziteni a jegyz6kdnyvben.

Formaja:  ................... /2007. (......... ) KdR AK sz. allasfoglalas.
................... /2007. (..........) KdR AK sz. ajanlas.
................... /2007. (..........) KdR AK sz. hatarozat.

(9) A dbntéseiben jelélni kell, ha a végrehajtashoz hataridé és felelés megjeldlése
szikséges.

(10) Az ulésekrdl rovid, a tanacskozas lényegét tartalmazd jegyz6koényv készll,
melyet a hivatal vezetdje és a kollégium titkara ir al4. Az Glésrdl hangfelvétel is
készithetd, melyet a hivatal két évig katalogizalva tarol.

(11) A jegyz6kdnyv tartalmazza:

- az lés helyét, idejét,

- amegjelentek nevét, hivatali beosztasat,

- atargyalt napirendeket,

- atanacskozas lényegét,

- a hozott hatarozatot, allasfoglalast, ajanlast,
- aszavazas szamszer( eredmeényeét.

A jegyz6kdényv elkészitésérdl a kollégium titkdra gondoskodik.



(12) Az (lésrdl jelenléti iv készll, melyet a meghivéval és az elbterjesztésekkel
egyUtt a jegyz6kdnyv eredeti példanyahoz kell csatolni.

(13) Az Ulések helye: Kdzigazgatasi Hivatal Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9. A
Kollégium doéntése szerint kihelyezett Ulés is tarthatdé. Erre kezdeményezést
barmely tag tehet.

(14) A kollégiumi Glések allandé meghivottairdl a Kollégium dént, mely az tgyrend 2.
sz. fuggelékét képezi.

(15) A Kollégium Ulésére térténd eseti meghivasokrdl a Kollégium Elndke dént.
(16) Az Ulésekre a meghivét az Glés napjat megel6zéen legalabb 5 nappal ki kell
kildeni. Amennyiben irasos anyag is készll, ugy azt a meghivéval egyutt kell

postazni.

(17) A kollégiumi dbntéseket a jegyzdkényv elkészilte utan meg kell kildeni a
Kollégium tagjainak és az érintetteknek.

8. §.
A Kollégium bizottsaqgai

(1) A Kollégium eseti és allando bizottsagokat hozhat Iétre.
(2) A bizottsag feladatkérében javaslatot dolgoz ki a Kollégium Glésére.
(3) A bizottsag elndke a Kollégium EIndke altal felkért kollégiumi tag.
Tagjai: a Kollégiumnak a témaban érintett tagjai, (vagy altaluk, a hivatalukbdl
delegalt szakértd), illetve a Kollégium Elndke altal felkért szakérték.

(4) A bizottsagok neve és feladatkére az tGgyrend 1. szamu melléklete.

9. §.

A hivatal feladata a Kollégium miikddtetésében

(1) A Kollégium munkajat a kdzigazgatasi hivatal koordinalja.

(2) A Kollégium EIndke a Kollégium mikdédésének szervezésére a hivatal
kdztisztvisel6i k6zul kollégiumi titkart biz meg.

(3) A hivatal Koordinacios és Szervezési F6osztdlya végzi a Kollégium
dsszehivasaval és mikddtetésével kapcsolatos adminisztrativ tevékenységet.



(4) A Kollégium mikddtetéséhez szlikséges pénzigyi forrast, a hivatal
kéltségvetésében évente kell tervezni.

10.§.

A kollégiumi tag jogai és kotelességei

(1) A Kollégium tagja az Ulésen a napirenden szereplé kérdéssel kapcsolatban
véleményeét, allaspontjat kifejtheti.

(2) Kérheti, hogy eltérd véleményének Iényegét a jegyz6kdnyvben rdgzitsék, illetve
annak irasos formajat a jegyz6kdnyvhdz csatoljak.

(3) Kbtelessége, hogy a Kollégium munkajaban aktivan vegyen részt.

(4) Az Ulésrél vald tavolmaradasat koteles a Kollégium EIndkének elézetesen jelezni,
illetleg halaszthatatlan tavolléte esetén teljes jogkérl helyettesité képviseldjének
az Ulésen val6 részvételét biztositani.

(5) A kollégiumi tagnak a testlleti munkaban valé részvételéért dijazas és
kéltségtérités nem jar.

11.§.

Zaro rendelkezések

(1) Az Ggyrend a Kollégium altal tértént elfogadas napjan 1ép hatalyba.
(2) Az tgyrend fuggeléekét képezi:

-a kollégium tagjainak névsora és hivatali cime,
-a kollégiumi Glések allanddé meghivottainak névsora.

(3) A figgelékben tdrténd valtozas figyelemmel kisérését és az adatok helyességét a
kollégiumi titkar biztositja.

Székesfehérvar, 2007. majus 4.
dr. Gelencsér Jozsef
Kollégium EIndke
Zaradék:

Jelen lgyrendet a KdR AK 2007. majus 15-ei {ilésén a 1/2007. (V.15.) KdR AK sz.
hatarozataval elfogadta.



