
TÁJÉKOZTATÓ 
 
 

A Közép-dunántúli Regionális Államigazgatási Hivatal (a továbbiakban: 
hivatal) joghatóságába, hatáskörébe és illetékességébe tartozó 
közigazgatási ügyek intézéséről 
 
A hivatal illetékességi területe:   Fejér megye,  
    Komárom-Esztergom megye,  
    Veszprém megye 
 
Az intézett hatósági ügy megnevezése:  Hatósági közvetítők 

nyilvántartásba vételével 
kapcsolatos eljárások 

 
 
 

A hatósági közvetítők nyilvántartásba vétele 
 
 
A hatóság és az ügyfél, valamint az ellenérdekű ügyfelek közötti vita 
rendezése érdekében a hatóság hatósági közvetítőt vehet igénybe. 
 
A hatósági közvetítőt kérelmére a lakóhelye szerint illetékes hivatal veszi 
nyilvántartásba.  
 
A nyilvántartás tartalmazza a hatósági közvetítő: 
 

• természetes személyazonosító adatait,  
• képesítését,  
• az elérhetőségéhez szükséges adatokat, 
• valamint azt a tevékenységi kört, amelyben hatósági közvetítőként 

eljárhat. 
 
Hatósági közvetítő az lehet, aki  
 

• magyar állampolgár vagy külön törvény szerint a szabad mozgás és 
tartózkodás jogával rendelkező, a közigazgatási hatósági eljárás és 
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szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény 15. § 
(7) bekezdése szerint eljárási képességgel rendelkező személy, 

• felsőfokú végzettséggel vagy azzal egyenértékű elismert külföldi 
oklevéllel rendelkezik, és  

• hatósági közvetítői vizsgát vagy közigazgatás szakvizsgát tett vagy – a 
köztisztviselők jogállásáról szóló törvény szerint – közigazgatási 
szakvizsgával egyenértékű képesítéssel rendelkezik.  

 
Nem lehet hatósági közvetítő: 
 

• az ügyfél, az eljárásban ügyfélként részt vevő szervezet tulajdonosa, 
tisztségviselője, alkalmazottja, illetve az ügyféllel munkavégzésre 
irányuló szerződéses kapcsolatban álló személy, 

• a hatósággal vagy a hatóság felügyeleti szervével közszolgálati vagy 
más, munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló személy, 

• az, aki személyében vagy hozzátartozója révén érintett az ügyben, 
• akitől más okból nem várható elfogulatlan közreműködés. 
 
A hatósági közvetítői nyilvántartásba való felvétel iránti kérelemnek 
tartalmaznia kell: 
 

• a kérelmező természetes személyazonosító adatait, valamint 
telefonszámát, elektronikus levélcímét vagy – ha azzal rendelkezik – 
ügyfélkapun keresztüli elérhetőségét, 

• a kérelmező felsőfokú iskolai végzettségét tanúsító oklevelének számát 
és keltét, valamint az oklevél kiállítójának megnevezését, 

• a kérelmezett hatósági közvetítői tevékenységi kör megnevezését és  
• a hatósági közvetítői vizsga letételét tanúsító igazolás sorszámát, a 

közigazgatásiszakvizsga-bizonyítvány számát vagy a közigazgatási 
szakvizsgával a köztisztviselők jogállásáról szóló törvény szerint 
egyenértékű képesítést igazoló okirat megnevezését és számát. 

 
 
A kérelem elbírálása 
 
Amennyiben a hivatal a hatósági közvetítői tevékenység iránti 
kérelemnek helyt ad, a hatósági közvetítőt az általa vezetett hatósági 
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nyilvántartásba bejegyzi. A hatósági nyilvántartásba történt bejegyzést 
határozatnak kell tekinteni. A hatósági közvetítők nyilvántartásában 
szereplő nyilvános adatok – hatósági közvetítő neve, elérhetősége, 
képesítése, tevékenységi köre – a központi elektronikus szolgáltató 
rendszer útján is elérhetők. 
Amennyiben a kérelmező a bejegyzés feltételeinek nem felel meg, a 
hivatal a nyilvántartásba vétel iránti kérelem teljesítését határozattal 
elutasítja. 
 
Jogorvoslat 
 
A hivatal határozata elleni fellebbezést az igazságügyi és rendészeti 
miniszter bírálja el. 
 
A hatósági közvetítő jogai és kötelezettségei a nyilvántartásba vételi 
eljárás során 
 
Ha a kérelmező a hatósági közvetítői tevékenység folytatása feltételeinek 
nem felel meg, a hivatal a közvetítői tevékenység folytatását – a hatósági 
közvetítői tevékenység folytatása feltételei fennállásának az igazolásáig 
– megtiltja. 
A hatósági közvetítőt első alkalommal kirendelő hatóság köteles a 
hatósági közvetítői tevékenységre való jogosultságot ellenőrizni. Abban 
az esetben, ha a hatósági közvetítő a hatósági közvetítők 
nyilvántartásában még nem szerepel, a kirendelő hatóság a 
nyilvántartásba való felvétel iránti kérelem adatait közli a Kormánynak 
a hatósági közvetítő lakóhelye szerint illetékes területi államigazgatási 
szervével, aki a hatósági közvetítőt nyilvántartásba veszi. 
A hatósági közvetítő a tevékenységét az egész ország területén végezheti. 
 
A nyilvántartásba vett hatósági közvetítő köteles a hivatalnak 
haladéktalanul bejelenteni, ha a lakóhelye tekintetében, illetőleg az 
alábbi adataiban változás állott be: 
 

• természetes személyazonosító adatok,  
• képesítése, 
• elérhetősége  
• tevékenységi köre 
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Amennyiben a hivatal - hivatalból indított vizsgálata során - az 
adatváltozás bejelentésével összefüggő hiányosságokat állapít meg, 
felhívja az érintettet a hiányok pótlására. 
 
Ha a hatósági közvetítő úgy változtatja meg a lakóhelyét, hogy a 
nyilvántartás vezetésére emiatt a Kormány másik általános hatáskörű 
területi államigazgatási szerve válik illetékessé, a korábbi lakóhely 
szerint illetékes nyilvántartást vezető szerv a bejelentést a 
nyilvántartásnak a hatósági közvetítőre vonatkozó adataival együtt 
megküldi az új lakóhely szerint illetékes hatóságnak, amely a hatósági 
közvetítőt nyilvántartásba veszi. 
 
Hatósági közvetítők nyilvántartásának kiegészítése: 
 
A hatósági közvetítő bejelentése alapján, valamint a nyilvántartásban 
nem szereplő tevékenységi körben a hatósági közvetítőt kirendelő 
hatóság adatközlése alapján a hivatal kiegészíti a nyilvántartásnak az 
érintett hatósági közvetítő tevékenységi körére vonatkozó adatait. 
 
Törölni kell a nyilvántartásból azt, aki 
 

• meghalt, 
• a nyilvántartásból való törlését kérte, 
• lakóhelyet változtat, és a hivatal az új lakóhely tekintetében nem 

rendelkezik illetékességgel. 
 
Amennyiben a lakóhely változása miatt a hivatal már nem illetékes, a 
nyilvántartásból való törlésre azt követően kerülhet sor, miután a hivatal 
kezdeményezésére a Kormánynak a hatósági közvetítő új lakóhelye 
szerint illetékes általános hatáskörű területi államigazgatási szerve 
nyilvántartásba veszi az érintettet, és erről értesíti az eljárást 
kezdeményező hivatalt. 
 
A hivatal a nyilvántartásból törölt személy adatait a nyilvántartásból 
történő törlés időpontjától számított egy évig tárolja, s ezt követően 
gondoskodik az adatok törléséről. 
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A nyilvántartásba való bejegyzésről, illetve az abból való törlésről, 
valamint a nyilvántartás nyilvános adataiban történt változásról a 
hivatal haladéktalanul értesíti a központi elektronikus szolgáltató 
rendszer kezelőjét. 
 
A hivatal a hatósági közvetítői tevékenység gyakorlását határozattal 
megtiltja: 
 
• Ha a hatósági közvetítőt kirendelő hatóság megállapítja, hogy a 

kirendelt hatósági közvetítő a tevékenység gyakorlása feltételeinek 
nem felel meg, másik hatósági közvetítőt rendel ki, továbbá értesíti a 
hivatalt, amely a közvetítői tevékenység folytatását – a hatósági 
közvetítői tevékenység folytatása feltételei fennállásának az 
igazolásáig – megtiltja. 

• Ha a hatósági közvetítő a tevékenységéből eredő kötelezettségeit neki 
felróható okból megszegi vagy elmulasztja, a hatósági közvetítőt 
kirendelő hatóság írásban értesíti a hivatalt. Ha a hatósági közvetítő 
a tevékenységéből eredő kötelezettségeit ismételten, neki felróható 
okból megszegi vagy elmulasztja a hivatal egy évre megtiltja a 
tevékenység gyakorlását, és az erről szóló határozatát elektronikus 
úton közli a Kormány valamennyi általános hatáskörű területi 
államigazgatási szervével. 

 
Alkalmazandó jogszabályok 
 
•  a hatósági közvetítőkről szóló 185/2009. (IX.10.) Korm. rendelet  
• a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól 

szóló 2004. évi CXL. tv. 
 


