TAJEKOZTATO
a Kozép-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hivatal Szocialis és

Gyamhivatala (tovabbiakban: szocialis és gyamhivatal) hataskorébe tartozé
kozigazgatasi ligyek intézésérol, az eljarasok menetérol)

A szocidlis és gyamhivatal hataskorébe tartozé legfontosabb kdzigazgatasi Ugyek:

1.) Masodfoku hatésagi jogkort gyakorol

- felettes hatosagként jar el a telepllési 6nkormanyzat jegyzéjének
gyamugyi, illetve a varosi gyamhivatalok hatésagi tgyeiben

- a telepllési 6nkormanyzat jegyzd6jének, valamint a kijeldlt varosi jegyzok
szocialis igazgatas korébe tartozé Ugyeiben

2.) Els6 fokon dont az allami és nem allami fenntartasu

- Gyermekek atmeneti gondozasa és a gyermekvédelmi szakellatasok
mikodésének engedélyezésérol

- a bentlakasos szocialis intézmények mikodésének engedélyezése,
engedély modositasa illetve visszavonasa, tovabba a szocialis
foglalkoztatas targyaban

3.) Ellendrzi az allami és nem allami fenntartasu
- gyermekjoléti és gyermekveédelmi intézmények

- valamint a bentlakasos szocialis intézmények és a szocialis foglalkoztatas
mukodését

4.)Dont a sulyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeivel
kapcsolatos gépkocsi szerzési és atalakitasi tamogatas kielégitésérol

Masodfoku szocialis és gyamhatosagi ligyintézés

A telepulési dnkormanyzat jegyzdje, illetve a varosi gyamhivatal, a kijelolt varosi
illetve kistérség székhelye szerinti kdzség jegyzbje hataskorébe tartozd szocialis és
gyamhatosagi Ugyekben felettes szervként a szocidlis és gyambhivatal jar el.
(331/2006. (XII.23.) Kormanyrendelet 13. §. valamint az 1993. évi lll. torvény 4/A. §.
/5/ bekezdés)

A szocialis és gyamhivatal eljarasa soran alkalmazandé jogszabalyok:

- A gyermekek védelmeérdl és a gyamugyi igazgatasrol szélo 1997. évi XXXI.
torvény (tovabbiakban: Gyvt.)

- A hazassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol szoldo 1952. évi V. torvény
(tovabbiakban: Csijt.)



A Polgari torvénykonyvrél szolo 1959. évi IV. torvény (tovabbiakban: Ptk.);

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold
2004. évi CXL torvény (tovabbiakban: Ket.)

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasrol szoélo 1993. évi lll. torvény
(tovabbiakban: Szt.)

A gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrol szolé
149/1997. (IX.10.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Gyer.)

A gyermekjoléti es gyermekvedelmi szolgaltato tevékenység
engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi
engedélyrdl szold 259/2002. (X11.18.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Gymr.)

A személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmény és falugondnoki
szolgalat mikodésének engedélyezésérdl tovabba a szocialis vallalkozas
engedélyezésérdl sz6élo 188/1999.(XI1.16.) Kormanyrendelet

Sulyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési kedvezményeirél szold
164/1995. (XI1.27.) Kormanyrendelet

A szocialis foglalkoztatas engedélyezésérél és a szocialis foglalkoztatasi
tamogatasrol szolo 112/2006. (V.12.) Kormanyrendelet.

A gyermekvédelmi és gyamugyi feladat- és hataskordk ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérél és illetékességérél szolé 331/2006. (XI1.23.)
(tovabbiakban: Gyar).

A pénzbeli és természetbeni ellatasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint folydsitasanak részletes szabalyairdl szélé 63/2006. (111.27.)
Korm.rendelet.

A szocialis és gyamhivatal az alabbi jegyz6i szocialis ugyekben jar el
masodfokon:

aktiv koruak ellatasa (rendelkezésre allasi tamogatas, rendszeres szocialis
segély),

kozgyogyellatasi tgyek,

alanyi apolasi dij,

fokozott apolasi dij,

idéskoruak jaradéka,

egeészségugyi szolgaltatasra valo jogosultsag,

szocialis alapellatasok engedélyezési Ugye,

sulyos mozgaskorlatozottak kdzlekedési kedvezményei.

. Fellebbezési eljaras

A jegyz6 illetve a varosi gyamhivatal (tovabbiakban: elséfoku hatdsag)
hatarozata, végzése elleni fellebbezést a sérelmezett dontést hozé
elséfoku hatésaghoz kell benyujtani.

A fellebbezésben uj tényekre és bizonyitékokra is lehet hivatkozni (Ket. 102. §.
(1) — (2) bekezdés).



A fellebbezést a dontés kozlésétdol szamitott munkanapon beliil lehet
benyujtani. A hataridébe a kozlés napja nem szamit bele. Postan kuldott
fellebbezés benyujtasanak ideje a postara adas napja (Ket. 99. §. (1)
bekezdés és 65. §. (1) és (4) bekezdés).

A fellebbezési hataridé elmulasztasa esetén igazolasi kérelem terjeszthetd
elé, melyet az els6foku hatésaghoz lehet benyujtani. Az igazolasi kérelemmel
egyidejlleg potolni kell az elmulasztott cselekményt is, vagyis be kell nyujtani
a fellebbezést. Az igazolasi kérelmet a mulasztasrél valdé tudomasszerzést
vagy az akadaly megszlinését kdvetd 5 munkanapon belll, de legkésébb az
elmulasztott hataridé utolsdé napjatdl szamitott 6 honapon belll lehet
el6terjeszteni.(Ket. 66. §.).

Az igazolasi kérelmet a fellebbezett dontést hozo elséfoku hatdésag biralja el
végzéssel.

A fellebbezési hatarid6 elmulasztasaval kapcsolatos igazolasi kérelem
elutasitasa targyaban hozott végzés ellen 6nallé fellebbezésnek van helye
(Ket. 66. §. (2) bekezdés és 98. §. (3) bekezdés h. pont).

Ha az ugyfél nem személyesen jar el a jogorvoslati eljarasban (fellebbezés
soran), a felettes szerv az eljar6 személy képviseleti jogosultsagat
megvizsgalja. A meghatalmazott a képviseleti jogosultsagat igazolni koteles
(Ket. 40. §. (2) bekezdés).

Ha a meghatalmazott nem alkalmas az ugyben a képviselet ellatasara, vagy a
képviseleti jogosultsagat felhivas ellenére sem igazolja, eljarasat a hatésag
végzéssel visszautasitja. Ezzel egyidejlileg az ugyfelet felhivja, hogy jarjon el
személyesen, vagy gondoskodjék a képviselet ellatasara alkalmas
képvisel6rél. (Ket. 40. §. (4) bekezdés).

Az elkésett fellebbezést, a fellebbezésre nem jogosulttdl szarmazo
fellebbezést, valamint az 6nallé fellebbezéssel meg nem tamadhatd végzeés
ellen iranyulé fellebbezést az els6foku dontést hozé hatésag érdemi
vizsgalat nélkul elutasitja. (Ket. 102. §. (2) bekezdés)

A fellebbezést az lgy Osszes irataval a fellebbezési hataridd leteltétél
szamitott 5 munkanapon belll az els6foku hatésag koteles felterjeszteni a
Szocialis és Gyamhivatalhoz, mint felettes hatésaghoz, kivéve ha az elséfoku
hatésag a megtamadott dontést a fellebbezésben foglaltaknak megfeleléen
kijavitja, kiegésziti, modositja vagy visszavonja, vagy a fellebbezést érdemi
vizsgalat nélkll elutasitja. (Ket. 102. §. (4) bekezdés).

Az Ugy Osszes irataval egyutt felterjesztett fellebbezés beérkezésétél
szamitott 5 munkanapon belul a fellebbezési eljaras meginditasarél az ismert
ugyfelet értesiteni kell (Ket. 29. §. (3) bekezdés).

A fellebbezés elbiralasara jogosult hatdsag eljarasa — az tgyintézési hataridé
— az iratoknak ezen hatdsaghoz torténd beérkezésekor kezdédik (Ket. 33. §.
(6) bekezdés).



Ha a fellebbezést a fellebbezés elbiralasra jogosult hatésagnal nyujtjak be,
ezen hatésag a fellebbezést megkuldi az els6foku hatdésag részére, amely
jogosult azt megvizsgalni, és sajat hataskorében a szikséges intézkedést
megtenni. Amennyiben az els6é fokon eljart hatésag sajat hataskorben nem
intézkedik, ugy a fellebbezés megérkezésétél szamitott 5 munkanapon beldl
kell felterjesztenie a fellebbezést az Ugy Osszes irataval a fellebbezés
elbiralasara jogosult hatésaghoz. (Ket. 102. §. (7) bekezdés)

Ugyintézési hataridé a fellebbezési eljarasban:

A hatarozatot az iratoknak a felettes hatésaghoz torténd beérkezésétél
szamitott 22 munkanapon belil kell meghozni; (Ket. 33. §. (1) bekezdés)

Kiskoru ugyfél érdekeinek veszélyeztetettsége esetén a hatarozatot soron
kivul kell meghozni;(Ket. 33. (2) bekezdés)

A hatésag vezetbje az ugyintézési hataridét indokolt esetben egy alkalommal
legfeljebb 22 — kiskoru ugyfél érdekeinek veszélyeztetettsége esetén illetve a
Szocialis torvény hatalya ala tartozé Ugyekben legfeljebb 10 — munkanappal
meghosszabbithatja, errdl értesiteni kell a fellebbezét, és mindazokat, akiket
az eljaras meginditasarol értesitettek (Ket. 33. §. (1) és (7) bekezdés);

Az lUgyintézési hataridébe nem szamité idétartamok:

* a hataskodri vagy illetékességi vita egyeztetésének, valamint az eljaré
hatdsag kijeldlésének idbtartama,

e a jogsegélyeljaras id6tartama, tovabba a nyilvanos, vagy olyan adatnak,
amelyet valamely hatésag, birésag vagy a Magyar Orszagos Kozjegyzdi
Kamara jogszaballyal rendszeresitett nyilvantartasanak tartalmaznia kell, a
nyilvantartasbol torténé beszerzéséhez szikséges id6,

* a hianypdtlasra, illetve a tényallas tisztazdsahoz szikséges adatok
kozlésére iranyuld felhivastdl az annak teljesitéseéig terjed6 idd,

* aszakhatdsagi eljarasanak idétartama,

* az eljaras felfuggesztésének idétartama,

* a bizonyitékok ismertetésének id6tartama,

* a hatésag mikodését legalabb egy teljes napra ellehetetlenité uzemzavar
vagy mas elharithatatlan esemény idétartama,

* akérelem, a dontés és egyéb irat forditasahoz sziukséges idd,

* az lugygondnok kirendelésére iranyuld eljaras idétartama,

* aszakértdi vélemény elkészitésének idétartama,

e a hatésagi megkeresés vagy a dontés postara adasanak napjatdl annak
kézbesitéséig terjedd id6tartam, valamint a hirdetményi, tovabba a
kézbesitési meghatalmazott és a kézbesitési Ugygondnok uatjan torténd
kozlés id6tartama.

A masodfoku dontést hozd hatdsag a sérelmezett dontést és az azt megel6z6
eljarast megvizsgalja. Ennek soran nincs kétve a fellebbezésben foglaltakhoz,
kivéve, ha a részjogerd beall. A hatésag az eljarasa soran megvizsgalja,
hogy az els6foku hatosag altal lefolytatott eljaras megfelel-e az eljarasi



jogszabalyoknak, és dontése az anyagi jogszabalyokon alapul-e. (Ket. 104. §.
(3) bekezdés)

A masodfoku hatésag jogosult arra, hogy kiegészit§ bizonyitasi eljarast
folytasson le, ha a tényallas tovabbi tisztdzasa szikséges és ennek alapjan
dont (pl. meghallgathatja az Ugyfeleket, tanukat, kérnyezettanulmanyt
készittethet, szakértét rendelhet ki, az els6foku eljarasban résztvevd
szakhatosag felettes szervéhez fordul, ha a fellebbezésben a szakhatdsagi
véleményt is kifogasoltak. stb.) (Ket. 105. §. (2) bekezdés).

A masodfoku hatésag az els6foku hatésag altal hozott dontést

* helybenhagyja,

e megvaltoztatja, vagy

* megsemmisiti.

Amennyiben a felettes szerv azt allapitja meg, hogy:

* addntése meghozatalahoz nincs elég adat, vagy

* a tényadllas tovabbi tisztazasa szikséges — és nem kivan kiegészit
bizonyitasi eljarast lefolytatni —, illetve

* azeljarasba tovabbi tgyfél bevonasa szlkséges,

az elséfoku dontést megsemmisiti és az tgyben eljart elséfoku hatésagot uj
eljaras lefolytatasara utasitja (Ket. 105. §.).

Uj eljarasra utasitas esetén a masodfoku hatésag dontésében meghatarozza
a megismételt eljarasban vizsgalandé koértilményeket, lefolytatandd eljarasi
cselekményeket, figyelembe veendé anyagi jogszabalyokat, ezek kotik az Uj
eljarast lefolytato els6foku hatésagot (Ket. 105. §. (4) bekezdés).

A fellebbezési eljaras soran hozott dontést a fellebbezével és mindazokkal
kozolni kell, akikkel az elséfoku dontést kozoltek. A masodfoku dontést hozo
hatésag az els6foku hatésagnak a déntés meghozatalat kdvetéen visszakildi
a dontéssel egyutt az iratokat, s az els6foku hatdésag intézkedik a dontés
kézbesitése irant. (Ket. 105. §. (5) és (7) bekezdés).

A szocialis és gyamhatosagi eljarasban illetékmentesen lehet fellebbezni (Az
illetékekrdl szold 1990. évi XClIII. torvény).

Il Birésagi felulvizsgalat

Az ugyfél, illetve a kifejezetten ra vonatkozo rendelkezés tekintetében az
eljaras egyéb résztvevéje, a Szocialis és Gyamhivatal

* masodfoku joger6s hatarozatat, illetve
e azon masodfoku joger6s végzését, amelyek esetében térvény alapjan
onallé fellebbezésnek van helye

a megyei birdsag el6tt keresettel, felulvizsgalati kérelemmel megtamadhatja
(Ket. 109. §. (1) — (2) bekezdés).



A kereset, feliilvizsgalati kérelmet a sérelmezett dontés kézhezvételétdl
szamitott 30 napon belll, jogszabalysértésre hivatkozva nyujthaté be az
elséfokon eljaré hatésaghoz (Ket. 109. §. (1) — (2) bekezdés).

A birésagi felllvizsgalatra csak akkor kerulhet sor, ha a hatdsagi eljarasban a
fellebbezésre jogosultak valamelyike a fellebbezési jogat kimeritette, vagy a
fellebbezés torvény rendelkezése szerint kizart.

A keresetlevél illetve a felllvizsgalati kérelem benyujtasanak nincs halaszto
hatalya a dontés végrehajtasara.

Az Uugyfélnek a keresetlevélben, felUlvizsgalati kérelemben a dontés
végrehajtasanak felfliggesztését kulon kérnie kell. A  végrehajtas
felfUggesztésérdl ez esetben a birosag dont.

A végrehajtas a végrehajtas felfliggesztésére iranyuld kérelemnek a
végrehajtast foganatositd szerv tudomasra jutasatol annak elbiralasaig nem
foganatosithato (Ket. 110. §. (1) bekezdés).

Nincs helye a végrehajtas felfliggesztésének, ha a hatarozat (végzés) jogerés
birésagi dontés végrehajtasat szolgalja (Ket. 110. §. (3) bekezdés b., pont).
Gyamhatdsagi eljaras soran ilyen eset lehet pl. a kapcsolattartast szabalyozo
joger6s birésagi dontés végrehajtasa érdekében hozott eljarasi birsagot
kiszabd végzés, mely ellen 6nallé fellebbezésnek van helye, és ebbdl
kovetkezden birdsagi felllvizsgalata is kérhetd. Az eljarasi birsagot kiszabo
joger6s végzés birésagi felllvizsgalatanak kezdeményezése esetén nem lehet
felflggeszteni a végzésben foglaltak végrehajtasat, vagyis az eljarasi birsagot
meg kell fizetni, illetve intézkedni kell a behajtas irant.

Az els6foku hatdésag a keresetlevelet az gy irataival egyltt 5 napon belll
felterjeszti a Szocialis és Gyamhivatalhoz, amely azokat — a keresetlevélben
foglaltakra vonatkozé nyilatkozataval egyutt — 15 napon belll tovabbitja a
megyei  birésaghoz.  Amennyiben a keresetlevél a végrehajtas
felflggesztésére iranyuld kérelmet is tartalmaz, a keresetlevelet és az Ulgy
iratait az elsé fokon eljaré kozigazgatasi szerv 3 napon belll terjeszti fe a
masodfokon eljaré kdzigazgatasi szervnek, amely azt 8 napon belll tovabbitja
a birésaghoz. (A polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi lll. térvény (Pp.) 330.
§. (2 ) bekezdés).

A végrehaijtas felfliggesztése iranti kérelem targyaban a birésag 8 napon belll
hataroz (Pp. 332. §. (3) bekezdés).

Tobb Ugyfél esetén, ha valamelyik tgyfél keresetet nyujtott be (birésaghoz
fordult), err6l a tdbbi Ugyfelet (azokat akiknek jogat, jogos érdekét a
felUlvizsgalat érinti) az elséfoku hatosag értesiti (Ket. 109. §. (4) bekezdés).



M. Felugyeleti eljaras

A Szocialis és Gyambhivatal hivatalbol (az ellenérzése soran észleltek illetve az
ugyben érintett fél jelzése, kezdeményezése alapjan) jogosult megvizsgalni az
ugyben els6 fokon eljaré hatésag eljarasat, illetve dontését, vagyis fellgyeleti
eljarast folytathat (Ket. 115. §. (1) bekezdés).

A feligyeleti eljaras eredményétdl fliggben a feligyeleti szerv megteszi a
szikséges intézkedést a jogszabalysérté mulasztas felszamolasara, igy

e az Uugyfajtara iranyado Ugyintézési hataridé és a dontés-el6készités
fokanak figyelembevételével megallapitott hataridé kitizésével a mulaszté
hatosagot az eljaras lefolytatasara utasitja (Ket. 115. §. (1) bekezdés a.,
pont; Ket. 20. §. (2) bekezdés).

Ha a fellgyeleti szerv azt allapitia meg, hogy az els6é fokon eljart hatésag
dontése jogszabalyt sért — fellgyeleti jogkdrében eljarva — jogosult a dontés
megvaltoztatasara vagy megsemmisitésére illetve szikség esetén az ugyben
eljart hatésagot Uj eljarasra utasitja.

Az elsd fokon eljart hatésag dontése nem valtoztathatd meg, és nem
semmisithetd meqg, ha:

* azt a kézigazgatasi lgyekben eljaré birosag (megyei birésag) érdemben
elbiralta, vagy

* a kotelezettséget (joghatranyt) megallapitd dontés kivételével, a dontés
joger6re emelkedése ota 3 év eltelt, vagy

* a kotelezettséget (joghatranyt) megallapitdé dontés jogerére emelkedésétdl,
vagy ha az hosszabb, a teljesitési hataridé utolsé napjatdl szamitott 5 év
eltelt, vagy

* amegsemmisités, illetve megvaltoztatas az ligyfél johiszemien szerzett és
gyakorolt jogat sértené, kivéve ha semmisségi ok all fenn (ha semmisségi
ok all fenn, akkor a dontés a johiszemlen szerzett és gyakorolt jogra
tekintet nélkul megsemmisithet6 a dontés jogerére emelkedését kovetd 3
éven belll),

* azt jogszabaly kizarja, vagy feltételhez koti és a feltétel nem all fenn (Ket.
115. §. (4) bekezdés).

A jogszabalysértd dontés megsemmisitése vagy megvaltoztatasa esetén az
els6 fokon eljart hatésagnak hatarozatban intézkednie kell a jogszabalysért
dontéssel, illetve annak alapjan tortént teljesitéssel (végrehajtassal) kialakult
helyzet rendezésérdl, és a szukségtelenul okozott koltség megtéritésérdl.
(Ket. 115. §. (5) bekezdés)

Amennyiben a fellgyeleti szerv megsemmisité vagy megvaltoztatd dontése
ellen jogorvoslati eljarast kezdeményeztek, az els6 fokon eljaré hatésagnak a
kialakult helyzet rendezésére folytatott eljarasat végzéssel fel kell
fuggesztenie. (Ket. 115. §. (6) bekezdés).



V. Fellebbezés a végrehajtasi eljarasban

Ha a Ket. a hatdésag valamely elsé foku dontése ellen 6nalldan lehetévé teszi
a fellebbezést, a végrehajtast elrendelé hatésagnak a végrehajtasi
eljarasban hozott dontése ellen is van helye fellebbezésnek. A fellebbezést a
masodfoku hatésag 10 munkanapon belll biralja el, a fellebbezésnek
azonban a végrehajtasra nincs halaszté hatalya, ha csak torvény ettdl eltéréen
nem rendelkezik. (Ket. 152. §. (1) bekezdése)

A gyamhatosagi eljarasok kozul a kapcsolattartasra vonatkozd hatarozat
végrehajtasara iranyuld eljarasban hozott valamennyi dontés ellen
fellebbezésnek van helye. Ezen fellebbezésnek a végrehajtasra halaszto
hatalya van. (1997. évi XXXI. tv. 133/B. §.)

V. Végrehajtasi kifogas

A kotelezett, a jogosult tovabba az akinek a jogat vagy jogos érdekét a
végrehajtas sérti, a végrehajtast foganatosité szerv torvénysérté dontése,
intézkedése ellen vagy az intézkedés elmulasztasa esetén a végrehajtast
foganatosité szervnél végrehaijtasi kifogast terjeszthet el6.

A végrehajtasi kifogast az intézkedésrdl szolo tudomasszerzéstdl szamitott
vagy az akadaly megszinését kovetd 5 munkanapon belul, de legkésébb az
intézkedéstdl szamitott 3 honapon belll lehet elbterjeszteni (Ket. 152. (2)
bekezdés)

A végrehajtasi kifogast a fellebbezés elbiralasara jogosult hatésag 10
munkanapon belll biralja el (Ket. 152. § (3) bekezdés).

Ha toérvény eltéréen nem rendelkezik a végrehajtasi kifogasnak a dontés
végrehajtasara nincs halaszté hatalya (152. §. (4) bekezdés)



Gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk
mikodési engedélyezése

Az alabbi szolgaltaté tevékenységek engedélyezése, ellendrzése tartozik
hataskorébe:

* gyermekek atmeneti otthona,

+ csaladok atmeneti otthona,

e gyermekotthon,

e utégondozo otthon,

« teruleti gyermekvédelmi szakszolgalat,

* helyettes szul6i halozat,

* nevel6szuléi halozat,

» Kkuls6 fér6helyen biztositott utbgondozoi ellatas,
* 0nallé helyettes szllbi ellatas.

llletékesséq:

A muikodési engedély kiadasarol a fenntartd kérelmére a szolgaltatd (intézmény)
székhelye illetdleg telephelye szerint illetékes Szocialis és Gyamhivatal dont (Gymr.
3. §. (2) bekezdés b.) és c.) pontja)

1.) A mikodési engedélyezési eljaras meginditasa

A muikodeési engedélyezési eljaras a gyermekek védelmérdl és gyamugyi
igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban: Gyvt.) 100.§ (2)
bekezdése alapjan illetékmentes.

Az eljaras meginditasara jogosult:

A gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatas fenntartoi (Gyvt. 100. §. (2)
bekezdése).

A gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatas fenntartéi lehetnek
allami fenntartok:

1. helyi bnkormanyzat (Gyvt. 5. §. sa.) pont és 94. §. (1) bekezdés)

2. helyi onkormanyzatok tarsulasairdl és egyuttmikodéserdl szdéld 1997. évi
CXXXV. torvény 8.§-a, ).§-a, illetve 16.§-a szerinti intézményi tarsulas (Gyvt.
5. §. sa.),

3. telepulési dnkormanyzatok tobbceélu kistérségi tarsulasa (Gyvt. 5. §. sa.),
4. helyi kisebbségi 6nkormanyzat (Gyvt. 5. §. sa.) pont
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nem allami fenntartok:

1.

magyarorszagi székhelyl egyhazi jogi személy (tovabbiakban: egyhazi
fenntartd) (Gyvt. 5. §. sb.) pont és 98. §. (1) bekezdés)

2. egyeénivallalkoz6 (Gyvt. 5. §. sc.) pont és 98. §. (1) bekezdés)

3. magyarorszagi székhelyl jogi személy, jogi személyiseg nélkuli gazdasagi

tarsasag (Gyvt. 5. §. sd.) pont és 98. §. (1) bekezdés)

. az Eurdépai Gazdasagi Térségrél szol6 egyezményben részes illetve

nemzetkozi szerz6dés alapjan azonos jogallast élvezé allamban — ide nem
értve a Magyar Koztarsasagot —(tovabbiakban EGT tagallam) gyermekjoléti és
gyermekvédelmi vallalkozoi engedéllyel rendelkezd allampolgara (Gyvt. 5. §.
se.) pont és 98. §. (1) bekezdés)

az a jogi személyiséggel rendelkez6 gazdalkodd szervezet illetve jogi
személyiség nélkuli gazdasagi tarsasag, amelynek székhelye, kozponti
ugyintézése vagy uzleti tevékenységének f6 helye EGT tagallamban van
(Gyvt. 5. §. se.) pont és 98. §. (1) bekezdés)

A miikodési engedély kiadasa, moédositasa, és visszavonasa iranti kérelmet a
kozzétett adatlapon vagy elektronikus (rlapon kell benyudjtani. A
nyomtatvanyok elérhetéek és letolthetéek:

- szmm.gov.hu
- fejerkozig.helyinfo.hu

- magyarorszag.hu

Az intézményi formaban végzett szolgaltato tevékenyséqg esetén
(Gymr. 4. §. (1) bekezdés)

Intézményi forma: (Gymr. 2. §. f.) pont)

* gyermekek atmeneti otthona

» csaladok atmeneti otthona

* gyermekotthon

* utdégondozé otthon

» teruleti gyermekvédelmi szakszolgalat

A kérelemhez az ligyfélnek csatolni kell:

» az intézményvezetd — tdbbcélu intézmény esetén a szakmai vezetd -

szakképesitését bizonyito irat masolatat,
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a vezet6 (szakmai vezetd) nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy vele szemben
nem allnak fenn a Gyvt. 15. §-anak (8) bekezdésében meghatarozott kizard
okok,

az intézmény fenntartéjanak és az intézményvezetd egyuttes nyilatkozatat
arra vonatkozéan, hogy a feladat ellatasat biztositd, a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjéléti, gyermekvedelmi intézmények, valamint a
személyek szakmai feladatairol és mikodésuk rendjérdl szolé 15/1998.
(IV.30.) NM. rendeletben meghatarozott munkakoért betdlté személyek
(tovabbiakban szakalkalmazottak) rendelkeznek a sziukséges
szakképesitéssel és nem allnak fenn velik szemben a Gyvt. 15.§-anak (8)
bekezdésében meghatarozott kizard okok,

a szolgaltatdé tevékenység céljait, alapelveit, modszereit tartalmazé szakmai
programot

az intézmény elhelyezésére szolgald épllet (éplletrész) hasznalati jogcimét
bizonyitd okirat masolatat

- ha beszerezte - az el6zetes szakhatdsagi hozzajarulast, illetve ha a kérelem
szerinti ingatlanra vonatkozdan, azonos rendeltetésre, a kérelem benyujtasat
megel6z6 hat hdnapon belll hasznalatbavételi engedélyt vagy fennmaradasi
engedélyt adtak ki, a hasznalatbavételi engedély, illetve a fennmaradasi
engedély masolatat.

ba:

allami fenntartd esetén (Gymr. 4.8. (5) bekezdés):

>

>

>

a fenntarté és — ha a fenntart6étol kiilonb6zé adészammal rendelkezik —a
szolgaltaté (intézmény, halézat mikddtetéje) addszamat igazold
kdzokirat masolatat,

ha a szolgaltatd (intézmény, mikodtetd) koltségvetési szerv — szolgaltatod
(intézmény, mikodtetd) alapitd okiratanak masolatat

ha a fenntarté a helyi nkormanyzatok tarsulasairdl és egyuttmikodésérol
sz0l6 1997. évi CXXXV. torvény 8.§-a, 9.§-a, illetve 16.§-a szerinti
intézményi tarsulas vagy telepulési dnkormanyzatok tobbcélu kistérsegi
tarsulasa —a tarsulasi szerz6dés masolatat.

Egyhazi és nem allami fenntarté esetén (Gymr. 4. §. (6) bekezdés)

>

a fenntarté altal megkotott, a szolgaltatétevékenység korében okozott kar
megtéritésére kotott felel6sségbiztositasi szerz6dés masolatat, ha
jogszabaly kivételt nem tesz,

az ellatasi szerzdédést, ha a fenntarté a szolgaltatd tevékenységre ellatasi
szerzddeést kotott,

annak harminc napnal nem régebbi kdzokirati igazolasat, hogy a fenntarto
kdztartozasmentes addzénak mindsul,

egyéni vallalkozé fenntarté esetén az egyéni vallalkozok nyilvantartdsaban
szerepld hatalyos adatait igazold, harom honapnal nem régebbi hatdsagi
bizonyitvanyt, vagy a mikodést engedélyez6 szervnek be kell mutatni az
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egyeni vallalkozoi igazolvanyt vagy az egyéni vallalkozok nyilvantartasba
torténd bejelentkezésérdl, illetve a valtozas-bejelentésérdl kiadott, a
fenntarté hatalyos adatait tartalmazo igazolast (igazolasokat).

» afenntarté harom hénapnal nem régebbi cégkivonatat, ha a fenntarté cég,

» a fenntarté birésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatairdl kiadott,
harom honapnal nem régebbi kivonatot, ha a fenntartdé tarsadalmi
szervezet, alapitvany, kdzalapitvany,

= Egyhazi fenntarto esetén:

» Az egyhazat nyilvantartasba vevd birésagi végzés masolatat,
kiveve ha az egyhazat a lelkiismereti és vallasszabadsagrol,
valamint az egyhazakrol szélo 1990. évi IV. torvény 22.§-a
alapjan vették nyilvantartasba, és

= Az egyhaz birésagi nyilvantartdsba bejegyzett hatalyos
adatairol kiadott, harom hoénapnal nem régebbi kivonatot,
tovabba

» Ha a fenntarté az egyhaz birésagi nyilvantartasba nem vett
szervezeti egysége- a nyilvantartasba vett egyhaz, egyhazi jogi
személy képvisel6jének a nyilatkozatat a fenntarté nevérdl,
székhelyérdl és képviselbjének személyérdl, valamint arrdl,
hogy a fenntartd6 az altala képviselt egyhaz, egyhazi jogi
szemeély szervezeti egysége €s az egyhaz alapszabalya
alapjan jogi személyiseggel rendelkezik,

» A fenntartdé és — ha a fenntartéétdl kulonb6zé addészammal rendelkezik — a
szolgaltatd (intézmény, mikddtetd) addészamat igazold kozokirat masolatat,
kivéve, ha a fenntarté egyéni vallalkoz6 vagy cég.

Az ligyfél kérelméhez csatolhatja az alabbiakat, s amennyiben azt nem csatolja
(Gymr. 4.8. (7) bekezdés)

o a tulajdoni lapot, akkor a szolgaltatd tevékenység folytatasara szolgald
ingatlan tulajdoni lapjan talalhaté adatokat az ingatlan-nyilvantartasbal,

o a fenntarté és — ha a fenntartéétol kilonb6zé adészammal rendelkezik-
a szolgaltatd (intézmény,miikddtetd) addészamat igazold kézokirat
masolatat, akkor az adészamot az addzok nyilvantartasabadl,

o ha a szolgaltatd (intézmény, mikodtetd) koltségvetési szerv — a
szolgaltato (intézmény, mikodtetd) alapitd okiratanak masolatat, akkor
a koltségvetési szerv szolgaltatd (intézmény, mikddtetd) alapitd
okiratanak masolatat a Magyar Allamkincstartol,

a Szocialis és Gyamhivatal szerzi be

o annak harminc napnal nem régebbi kozokirati igazolasat, hogy a
fenntartdé koztartozasmentes addzénak mindsul, akkor a Szocialis és
Gyamhivatal ellenérzi, hogy az egyhazi, nem allami fenntarté szerepel-
e a kdztartozasmentes ad6zéi adatbazisban,

o az elbézetes szakhatdsagi allasfoglalast, vagy ha nem igazolta, hogy az
elézetes szakhatésagi allasfoglalasban a hozzajarulas megadasahoz
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megkovetelt feltételt teljesitette, a Szocialis és Gyamhivatal megkeresi
a Gymr. 9.§-aban meghatarozott szakhatdsagokat, hogy szakhatosagi
allasfoglalast adjanak ki, illetve — ha a kérelem szerinti ingatlanra
vonatkozban, azonos rendeltetésre , a kérelem benyujtasat megel6z6
hat hdénapon belll hasznalatbavételi engedélyt vagy fennmaradasi
engedélyt adtak ki- megkeresi az épitésugyi hatésagot, hogy a
hasznalatbavételi engedélyrél, illetve a fennmaradasi engedélyrdl
szolgaltasson adatot.

o Ha a fenntarté nem mutatta be az egyéni vallalkozok nyilvantartasaban
szereplé hatalyos adatait igazolé, harom hodnapnal nem régebbi
hatosagi bizonyitvanyt, vagy a mikoddést engedélyezé szervnek be kell
mutatni az egyéni vallalkozéi igazolvanyt vagy az egyéni vallalkozok
nyilvantartasaba torténd bejelentkezésrdl, illetve valtozas-bejelentésrol
kiadott, a fenntartd hatalyos adatait tartalmazé igazolast (igazolasokat),
vagy az nem tartalmazza az egyéni vallalkozé fenntartonak az egyéni
vallalkozok nyilvanos nyilvantartasaban feltiintetett valamennyi hatalyos
adatat, az adatokat a Szocidlis és Gyamhivatal az egyéni vallalkozok
nyilvantartasabdl szerzi be, illetve ellendrzi.

o A cégkivonatot, a birésagi nyilvantartdsba bejegyezett hatélyos
adatokat tartalmazoé kivonatot, egyhazat nyilvantartasba vevd birésagi
végzeést, az egyhaz birdsagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatait
tartalmazé kivonatot, a Szocidlis és Gyamhivatal a birdsagi
nyilvantartasbol szerzi be, illetve ellenérzi az egyhazi, nem allami
fenntartd nyilvantartasba vett adatait, vagy — ha a fenntarté az egyhaz
birosagi nyilvantartasba nem vett, egyhazi fenntartonak min&sulé
szervezeti egysége — annak a nyilvantartasba vett egyhazi jogi
személynek a nyilvantartdsba vett adatait, amelynek az egyhazi
fenntarté a szervezeti egysége.

Helyettes sziiloi halézat esetén
(Gymr. 4. §. (2) bekezdés tovabba (5) -(7) bekezdés)

» a mikodtetd vezetdjének — tobbceélu intézmény keretében végzett szolgaltatd
tevékenység esetén a szakmai vezetd — szakképesitését bizonyitd irat
masolatat,

> a vezetd (szakmai vezet6) nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy vele szemben
nem allnak fenn a Gyvt. 15.§-anak (8) bekezdésében meghatarozott kizard
okok,

> a fenntartonak és a muikodtetd vezetdjének az egyuttes nyilatkozatat arra
vonatkozdan, hogy:

« a feladat ellatasat biztositdé helyettes szildk, illetve a
szakalkalmazottak rendelkeznek a szikséges szakképesitéssel és
nem allnak fenn vellk szemben a Gyvt. 15.§-anak (8)
bekezdésében meghatarozott kizard okok,

* a helyettes szul6k buntetlen el6életliek
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« a helyettes szUl6k illetve a helyettes szul6kkel egy haztartasban élé
személyek egészségi allapota nem veszélyezteti az ellatando
kiskoruakat

> a szolgaltatd tevékenység céljait, alapelveit, modszereit tartalmazé szakmai
programot

> a szolgaltato tevékenység folytatasara szolgald épulet (épuletrész) hasznalati
jogcimét bizonyitd okirat masolatat,

> a helyettes szUl6 haztartasarol készitett kornyezettanulmanyt

Tovabba:

allami fenntartd esetén (Gymr. 4.8. (5) bekezdés):

» a fenntartd és — ha a fenntartdéétdl kilonb6z6 adészammal rendelkezik —a
szolgaltaté (intézmény, halézat mikddtetéje) addszamat igazold
kdzokirat masolatat,

» ha a szolgaltaté (intézmény, mikodtetd) koltségvetési szerv — szolgaltato
(intézmény, mikodtetd) alapitd okiratanak masolatat

» ha a fenntarté a helyi 6nkormanyzatok tarsulasairdl és egyuttmikodeésérdl
sz0l6 1997. évi CXXXV. torvény 8.§-a, 9.§-a, illetve 16.§-a szerinti
intézményi tarsulas vagy telepulési dnkormanyzatok tobbcélu kistérsegi
tarsulasa —a tarsulasi szerz6dés masolatat.

Egyhazi és nem allami fenntarté esetén (Gymr. 4. §. (6) bekezdés)

> a fenntartd altal megkotott, a szolgaltatétevékenység korében okozott kar
megtéritésére kotott feleldsségbiztositasi szerz6dés masolatat, ha
jogszabaly kivételt nem tesz,

» az ellatasi szerzédést, ha a fenntarté a szolgaltatd tevékenységre ellatasi
szerzddeést kotott,

» annak harminc napnal nem régebbi kdzokirati igazolasat, hogy a fenntarté
koztartozasmentes addézonak minésdl,

»  egyéni vallalkozé fenntartd esetén az egyéni vallalkozék nyilvantartasaban
szereplé hatalyos adatait igazolo, harom honapnal nem régebbi hatosagi
bizonyitvanyt, vagy a mikddeést engedeélyez6 szervnek be kell mutatni az
egyeni vallalkozoi igazolvanyt vagy az egyéni vallalkozok nyilvantartasba
torténd bejelentkezésérdl, illetve a valtozas-bejelentésérdl kiadott, a
fenntarté hatalyos adatait tartalmazo igazolast (igazolasokat).

» afenntarté harom hénapnal nem régebbi cégkivonatat, ha a fenntarté cég,

» a fenntarté birésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatairdl kiadott,
harom honapnal nem régebbi kivonatot, ha a fenntartdé tarsadalmi
szervezet, alapitvany, kdzalapitvany,

= Egyhazi fenntarto esetén:

» Az egyhazat nyilvantartasba vevd birésagi végzés masolatat,
kiveve ha az egyhazat a lelkiismereti és vallasszabadsagrol,
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valamint az egyhazakrol szélo 1990. évi IV. torvény 22.§-a
alapjan vették nyilvantartasba, és

= Az egyhaz birésagi nyilvantartdsba bejegyzett hatalyos
adatairol kiadott, harom hoénapnal nem régebbi kivonatot,
tovabba

» Ha a fenntarté az egyhaz birésagi nyilvantartasba nem vett
szervezeti egysége- a nyilvantartasba vett egyhaz, egyhazi jogi
személy képviseléjének a nyilatkozatat a fenntarté nevérdl,
székhelyérdl és képviselbjének személyérdl, valamint arrdl,
hogy a fenntart6 az altala képviselt egyhaz, egyhazi jogi
szemeély szervezeti egysége €s az egyhaz alapszabalya
alapjan jogi személyiséggel rendelkezik,

» A fenntartd és — ha a fenntartéétdl kulonb6zé addészammal rendelkezik — a
szolgaltaté (intézmény, miikddtetd) addszamat igazold kozokirat masolatat,
kivéve, ha a fenntarté egyéni vallalkoz6 vagy cég.

Az ligyfél kérelméhez csatolhatja az alabbiakat, s amennyiben azt nem csatolja
(Gymr. 4.8. (7) bekezdés)

o a tulajdoni lapot, akkor a szolgaltatd tevékenység folytatasara szolgald
ingatlan tulajdoni lapjan talalhaté adatokat az ingatlan-nyilvantartasbal,

o a fenntarté és — ha a fenntartéétol kilonb6zé adészammal rendelkezik-
a szolgaltatd (intézmény,miikddtetd) addészamat igazold kozokirat
masolatat, akkor az adészamot az addzok nyilvantartasabadl,

o ha a szolgaltatd (intézmény, mikodtetd) koltségvetési szerv — a
szolgaltato (intézmény, mikodtetd) alapitd okiratanak masolatat, akkor
a koltségvetési szerv szolgaltatd (intézmény, mikdodtetd) alapito
okiratanak masolatat a Magyar Allamkincstartol,

a Szocialis és Gyamhivatal szerzi be

o annak harminc napnal nem régebbi kdzokirati igazolasat, hogy a
fenntartd koztartozasmentes addézoénak mindsul, akkor a Szocialis és
Gyambhivatal ellenérzi, hogy az egyhazi, nem allami fenntarté szerepel-
e a kdztartozasmentes addzoi adatbazisban,

o az elbzetes szakhatosagi allasfoglalast, vagy ha nem igazolta, hogy az
elézetes szakhatdsagi allasfoglalasban a hozzajarulas megadasahoz
megkovetelt feltételt teljesitette, a Szocialis és Gyamhivatal megkeresi
a Gymr. 9.§-aban meghatarozott szakhatésagokat, hogy szakhatosagi
allasfoglalast adjanak ki, illetve — ha a kérelem szerinti ingatlanra
vonatkozoan, azonos rendeltetésre , a kérelem benyujtasat megel6z6
hat hénapon belll hasznalatbavételi engedélyt vagy fennmaradasi
engedélyt adtak ki- megkeresi az épitéstgyi hatésagot, hogy a
hasznalatbavételi engedélyrdl, illetve a fennmaradasi engedélyrdl
szolgaltasson adatot.

o Ha a fenntarté nem mutatta be az egyéni vallalkozék nyilvantartasaban
szerepl6 hatalyos adatait igazolé, harom honapnal nem régebbi
hatdsagi bizonyitvanyt, vagy a mikodeést engedélyez6 szervnek be kell
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mutatni az egyéni vallalkozdi igazolvanyt vagy az egyeéni vallalkozok
nyilvantartasaba torténd bejelentkezésrdl, illetve valtozas-bejelentésrél
kiadott, a fenntartd hatalyos adatait tartalmazé igazolast (igazolasokat),
vagy az nem tartalmazza az egyéni vallalkozé fenntarténak az egyéni
vallalkozdk nyilvanos nyilvantartasaban feltintetett valamennyi hatalyos
adatat, az adatokat a Szocialis és Gyamhivatal az egyéni vallalkozék
nyilvantartasabol szerzi be, illetve ellenérzi.

o A ceégkivonatot, a birésagi nyilvantartasba bejegyezett hatalyos
adatokat tartalmazé kivonatot, egyhazat nyilvantartasba vevé birdsagi
végzést, az egyhaz birésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatait
tartalmazé kivonatot, a Szocidlis és Gyamhivatal a birdsagi
nyilvantartasbdl szerzi be, illetve ellenérzi az egyhazi, nem allami
fenntartd nyilvantartasba vett adatait, vagy — ha a fenntarté az egyhaz
birésagi nyilvantartasba nem vett, egyhazi fenntartonak minésuilé
szervezeti egysége — annak a nyilvantartasba vett egyhazi jogi
személynek a nyilvantartasba vett adatait, amelynek az egyhazi
fenntarté a szervezeti egysége.

Neveldsziildi halézat esetén
(Gymr. 4. §. (2) bekezdés tovabba (5)-(7) bekezdés)

» a mikodtetd vezetdjének — tobbceélu intézmény keretében végzett szolgaltatd
tevékenység esetén a szakmai vezetd — szakképesitését bizonyito irat
masolatat,

» a vezetd (szakmai vezetd) nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy vele szemben
nem allnak fenn a Gyvt. 15.§-anak (8) bekezdésében meghatarozott kizard
okok,

» a fenntartonak és a muikodtetd vezetdjének az egyuttes nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy

« a feladat ellatasat biztositd nevel6 szildk, illetve a
szakalkalmazottak rendelkeznek a szikséges szakképesitéssel és
nem allnak fenn vellk szemben a Gyvt. 15.§-anak (8)
bekezdésében meghatarozott kizard okok,

* aneveld szul6k blntetlen el6életliek

* a neveld szuldk illetve a helyettes szll6kkel egy haztartasban élo
személyek egészségi allapota nem veszélyezteti az ellatando
kiskoruakat

» a szolgaltatdé tevékenység céljait, alapelveit, modszereit tartalmazé szakmai
programot

» a szolgaltato tevékenység folytatasara szolgal6 épulet (épuletrész) hasznalati
jogcimét bizonyitd okirat masolatat

» a nevell szul6 haztartasarol készitett kornyezettanulmanyt
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Tovabba:

allami fenntarté esetén (Gymr. 4.8. (5) bekezdés):

> a fenntarté és — ha a fenntartéétol kilonboz6 adészammal rendelkezik —a
szolgaltatdé (intézmény, halézat mikddtetéje) addszamat igazolo
kozokirat masolatat,

» ha a szolgaltaté (intézmény, miikddtetd) koltségvetési szerv — szolgaltatd
(intézmény, mikodtetd) alapitd okiratanak masolatat

» ha a fenntarté a helyi dnkormanyzatok tarsulasairdl és egytttmikodésérél
sz6lo 1997. évi CXXXV. torvény 8.§-a, 9.§-a, illetve 16.§-a szerinti
intézményi tarsulas vagy telepulési onkormanyzatok tobbceélu kistérségi
tarsulasa —a tarsulasi szerz6dés masolatat.

Egyhazi és nem allami fenntarté esetén (Gymr. 4. §. (6) bekezdés)

> a fenntartdé altal megkotott, a szolgaltatdétevékenység koérében okozott kar
megtéritésére kotott felel6sségbiztositasi szerz6dés masolatat, ha
jogszabaly kivételt nem tesz,

> az ellatasi szerzédést, ha a fenntartd a szolgaltatd tevékenyseégre ellatasi
szerz6dést kotott,

» annak harminc napnal nem régebbi kdzokirati igazolasat, hogy a fenntarto
koztartozasmentes addzénak minésul,

>  egyeéni vallalkozé fenntarté esetén az egyéni vallalkozék nyilvantartasaban
szerepld hatalyos adatait igazold, harom honapnal nem régebbi hatdsagi
bizonyitvanyt, vagy a mikodést engedélyezb szervnek be kell mutatni az
egyeéni vallalkozoi igazolvanyt vagy az egyéni vallalkozok nyilvantartasba
tortén6é bejelentkezésérdl, illetve a valtozas-bejelentésérél kiadott, a
fenntarté hatalyos adatait tartalmazo igazolast (igazolasokat).

» afenntarté harom honapnal nem régebbi cégkivonatat, ha a fenntarté cég,

» a fenntarté birésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatairdl kiadott,
harom hoénapnal nem régebbi kivonatot, ha a fenntartdé tarsadalmi
szervezet, alapitvany, kozalapitvany,

= Egyhazi fenntartd esetén:

= Az egyhazat nyilvantartasba vevd birésagi végzés masolatat,
kivéve ha az egyhazat a lelkiismereti és vallasszabadsagrol,
valamint az egyhazakrol szold 1990. évi IV. térvény 22.§-a
alapjan vették nyilvantartasba, és

= Az egyhaz birésagi nyilvantartdsba bejegyzett hatalyos
adatairol kiadott, harom hoénapnal nem régebbi kivonatot,
tovabba

» Ha a fenntarté az egyhaz birdésagi nyilvantartasba nem vett
szervezeti egysége- a nyilvantartasba vett egyhaz, egyhazi jogi
személy képviseléjének a nyilatkozatat a fenntarté nevérdl,
székhelyérdl és képviselbjének személyérdl, valamint arrdl,
hogy a fenntart6 az altala képviselt egyhaz, egyhazi jogi
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szemeély szervezeti egysége €s az egyhaz alapszabalya
alapjan jogi személyiséggel rendelkezik,

» A fenntartdé és — ha a fenntartéétdl kulonb6zé addészammal rendelkezik — a
szolgaltatd (intézmény, mikddtetd) addészamat igazold kozokirat masolatat,
kivéve, ha a fenntarté egyéni vallalkoz6 vagy cég.

Az ligyfél kérelméhez csatolhatja az alabbiakat, s amennyiben azt nem csatolja
(Gymr. 4.8. (7) bekezdés)

o a tulajdoni lapot, akkor a szolgaltato tevékenység folytatdsara szolgald
ingatlan tulajdoni lapjan talalhaté adatokat az ingatlan-nyilvantartasbal,

o a fenntartd és — ha a fenntart6étdl kulonb6z6 adészammal rendelkezik-
a szolgaltatd (intézmény,miikddtetd) addészamat igazold kozokirat
masolatat, akkor az addészamot az ad6zdék nyilvantartasabal,

o ha a szolgaltatd (intézmény, mikodtetd) koltségvetési szerv — a
szolgaltato (intézmény, mikodtetd) alapitd okiratanak masolatat, akkor
a koltségvetési szerv szolgaltatd (intézmény, mikdodtetd) alapito
okiratanak masolatat a Magyar Allamkincstartol,

a Szocialis és Gyamhivatal szerzi be

o annak harminc napnal nem régebbi kdzokirati igazolasat, hogy a
fenntartd koztartozasmentes addézoénak mindsul, akkor a Szocialis és
Gyambhivatal ellenérzi, hogy az egyhazi, nem allami fenntarté szerepel-
e a kdztartozasmentes addzoi adatbazisban,

o az elbzetes szakhatosagi allasfoglalast, vagy ha nem igazolta, hogy az
elézetes szakhatdsagi allasfoglalasban a hozzajarulas megadasahoz
megkovetelt feltételt teljesitette, a Szocialis és Gyamhivatal megkeresi
a Gymr. 9.§-aban meghatarozott szakhatdsagokat, hogy szakhatdsagi
allasfoglalast adjanak ki, illetve — ha a kérelem szerinti ingatlanra
vonatkozban, azonos rendeltetésre , a kérelem benyujtasat megel6z6
hat hdénapon belll hasznalatbavételi engedélyt vagy fennmaradasi
engedélyt adtak ki- megkeresi az épitésugyi hatéosagot, hogy a
hasznalatbavételi engedélyrél, illetve a fennmaradasi engedélyrdl
szolgaltasson adatot.

o Ha a fenntart6 nem mutatta be az egyéni vallalkozok nyilvantartasaban
szereplé hatalyos adatait igazolé, harom hdnapnal nem régebbi
hatosagi bizonyitvanyt, vagy a mikoddést engedélyezé szervnek be kell
mutatni az egyéni vallalkozdi igazolvanyt vagy az egyeéni vallalkozok
nyilvantartasaba torténd bejelentkezésrdl, illetve valtozas-bejelentésrél
kiadott, a fenntartd hatalyos adatait tartalmazé igazolast (igazolasokat),
vagy az nem tartalmazza az egyéni vallalkozé fenntarténak az egyéni
vallalkozdk nyilvanos nyilvantartasaban feltintetett valamennyi hatalyos
adatat, az adatokat a Szocialis és Gyamhivatal az egyéni vallalkozék
nyilvantartasabaol szerzi be, illetve ellenérzi.

o A cégkivonatot, a birésagi nyilvantartasba bejegyezett hatalyos
adatokat tartalmazé kivonatot, egyhazat nyilvantartasba vevé birdsagi
végzést, az egyhaz birésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatait
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tartalmazé kivonatot, a Szocidlis és Gyamhivatal a birdsagi
nyilvantartasbdl szerzi be, illetve ellenérzi az egyhazi, nem allami
fenntartd nyilvantartasba vett adatait, vagy — ha a fenntarté az egyhaz
birésagi nyilvantartasba nem vett, egyhazi fenntartonak minésuilé
szervezeti egysége — annak a nyilvantartasba vett egyhazi jogi
személynek a nyilvantartasba vett adatait, amelynek az egyhazi
fenntarté a szervezeti egysége.

Kiilso férohelyen biztositott utdgondozéi ellatas esetén

(Gymr. 4. §. (2) bekezdés tovabba (5)-(7) bekezdés)

a mikddtetod vezetbjének — tobbcélu intézmény keretében végzett szolgaltato
tevékenység esetén a szakmai vezetd — szakképesitését bizonyitd irat
masolatat,

a vezet6 (szakmai vezetd) nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy vele szemben
nem allnak fenn a Gyvt. 15.§-anak (8) bekezdésében meghatarozott kizard
okok,

a fenntartonak és a mikdodtetd vezetSjének az egylttes nyilatkozatat arra
vonatkozbéan, hogy a feladat ellatasat biztosit6 a szakalkalmazottak
rendelkeznek a szikséges szakképesitéssel és nem allnak fenn vellk
szemben a Gyvt. 15.§-anak (8) bekezdésében meghatarozott kizard okok,

a szolgaltatd tevékenység céljait, alapelveit, mdédszereit tartalmazé szakmai
programot

a szolgaltaté tevékenyseég folytatasara szolgald épulet (épuletrész) hasznalati
jogcimét bizonyitd okirat masolatat.

a kulsé féréhelyet biztosito lakasrél készitett kornyezettanulmanyt

Tovabba:

allami fenntarté esetén (Gymr. 4.8. (5) bekezdés):

» a fenntarté és — ha a fenntartéétol kilonboz6 adészammal rendelkezik —a
szolgaltatdé (intézmény, halézat mikddtetéje) addszamat igazolo
kozokirat masolatat,

» ha a szolgaltaté (intézmény, miikodtetd) koltségvetési szerv — szolgaltatod
(intézmény, mikodtetd) alapitod okiratanak masolatat

» ha a fenntarté a helyi dnkormanyzatok tarsulasairdl és egyuttmikodeésérdl
sz0l6 1997. évi CXXXV. torvény 8.§-a, 9.§-a, illetve 16.§-a szerinti
intézményi tarsulas vagy telepullési 6nkormanyzatok tobbcélu kistérseégi
tarsulasa —a tarsulasi szerz6dés masolatat.

Egyhazi és nem allami fenntarté esetén (Gymr. 4. §. (6) bekezdés)

» a fenntartd altal megkotott, a szolgaltatétevékenység korében okozott kar
megtéritésére kotott feleldsségbiztositasi szerz6dés masolatat, ha
jogszabaly kivételt nem tesz,
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> az ellatasi szerz6dést, ha a fenntarté a szolgaltato tevékenységre ellatasi
szerz6dést kotott,

» annak harminc napnal nem régebbi kdzokirati igazolasat, hogy a fenntarto
kdztartozasmentes addozénak minésul,

> egyeéni vallalkozé fenntarté esetén az egyéni vallalkozdék nyilvantartasaban
szerepld hatalyos adatait igazold, harom honapnal nem régebbi hatdsagi
bizonyitvanyt, vagy a mikddést engedélyezb szervnek be kell mutatni az
egyeni vallalkozoi igazolvanyt vagy az egyéni vallalkozok nyilvantartasba
torténé bejelentkezésérdl, illetve a valtozas-bejelentésérél kiadott, a
fenntarté hatalyos adatait tartalmazo igazolast (igazolasokat).

» afenntarté harom honapnal nem régebbi cégkivonatat, ha a fenntart6é cég,

» a fenntarté birésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatairdl kiadott,
harom hoénapnal nem régebbi kivonatot, ha a fenntartdé tarsadalmi
szervezet, alapitvany, kozalapitvany,

= Egyhazi fenntartd esetén:

= Az egyhazat nyilvantartasba vevd birésagi végzés masolatat,
kivéve ha az egyhazat a lelkiismereti és vallasszabadsagrol,
valamint az egyhazakrol szold 1990. évi IV. térvény 22.§-a
alapjan vették nyilvantartasba, és

» Az egyhaz birésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos
adatairél kiadott, harom hdénapnal nem régebbi kivonatot,
tovabba

» Ha a fenntarté az egyhaz birdésagi nyilvantartasba nem vett
szervezeti egysége- a nyilvantartasba vett egyhaz, egyhazi jogi
személy képvisel6jének a nyilatkozatat a fenntarté nevérdl,
székhelyérdl és képvisel6jenek személyérdl, valamint arrdl,
hogy a fenntarto az altala képviselt egyhaz, egyhazi jogi
személy szervezeti egysége €s az egyhaz alapszabalya
alapjan jogi személyiséggel rendelkezik,

» A fenntartd és — ha a fenntartéétdl kalonb6z6 adészammal rendelkezik — a
szolgaltatd (intézmény, mikodtetd) adoszamat igazold kdzokirat masolatat,
kivéve, ha a fenntarté egyéni vallalkozé vagy cég.

Az ligyfél kérelméhez csatolhatja az alabbiakat, s amennyiben azt nem csatolja
(Gymr. 4.8. (7) bekezdés)

o a tulajdoni lapot, akkor a szolgaltatd tevékenység folytatasara szolgald
ingatlan tulajdoni lapjan talalhaté adatokat az ingatlan-nyilvantartasbal,

o a fenntarté és — ha a fenntartéétol kilonb6zé adészammal rendelkezik-
a szolgaltatd (intézmény,miikddtetd) addészamat igazold kézokirat
masolatat, akkor az adészamot az addzok nyilvantartasabal,

o ha a szolgaltatd (intézmény, mikodtetd) koltségvetési szerv — a
szolgaltato (intézmény, mikodtetd) alapitd okiratanak masolatat, akkor
a koltségvetési szerv szolgaltatd (intézmény, mikdodtetd) alapito
okiratanak masolatat a Magyar Allamkincstartol,
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a Szocialis és Gyamhivatal szerzi be

o annak harminc napnal nem régebbi kozokirati igazolasat, hogy a
fenntartdé koztartozasmentes addzénak mindsul, akkor a Szocialis és
Gyamhivatal ellenérzi, hogy az egyhazi, nem allami fenntarté szerepel-
e a kdztartozasmentes ad6zéi adatbazisban,

o az elbézetes szakhatdsagi allasfoglalast, vagy ha nem igazolta, hogy az
elézetes szakhatosagi allasfoglalasban a hozzajarulas megadasahoz
megkovetelt feltételt teljesitette, a Szocialis és Gyamhivatal megkeresi
a Gymr. 9.§-aban meghatarozott szakhatésagokat, hogy szakhatosagi
allasfoglalast adjanak ki, illetve — ha a kérelem szerinti ingatlanra
vonatkozoan, azonos rendeltetésre , a kérelem benyujtasat megel6z6
hat hénapon belll hasznalatbavételi engedélyt vagy fennmaradasi
engedélyt adtak ki- megkeresi az épitéstugyi hatésagot, hogy a
hasznalatbavételi engedélyrdl, illetve a fennmaradasi engedélyrdl
szolgaltasson adatot.

o Ha a fenntarté nem mutatta be az egyéni vallalkozék nyilvantartasaban
szerepl6 hatalyos adatait igazolé, harom honapnal nem régebbi
hatdsagi bizonyitvanyt, vagy a mikodeést engedélyez6 szervnek be kell
mutatni az egyéni vallalkozdi igazolvanyt vagy az egyeéni vallalkozok
nyilvantartasaba torténd bejelentkezésrdl, illetve valtozas-bejelentésrél
kiadott, a fenntartd hatalyos adatait tartalmazé igazolast (igazolasokat),
vagy az nem tartalmazza az egyéni vallalkozé fenntarténak az egyéni
vallalkozdk nyilvanos nyilvantartasaban feltintetett valamennyi hatalyos
adatat, az adatokat a Szocialis és Gyamhivatal az egyéni vallalkozék
nyilvantartasabol szerzi be, illetve ellenérzi.

o A cégkivonatot, a birésagi nyilvantartasba bejegyezett hatalyos
adatokat tartalmazé kivonatot, egyhazat nyilvantartasba vevé birdsagi
végzést, az egyhaz birésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatait
tartalmazé kivonatot, a Szocidlis és Gyamhivatal a birdsagi
nyilvantartasbdl szerzi be, illetve ellenérzi az egyhazi, nem allami
fenntartd nyilvantartasba vett adatait, vagy — ha a fenntarté az egyhaz
birésagi nyilvantartasba nem vett, egyhazi fenntartonak minésuilé
szervezeti egysége — annak a nyilvantartasba vett egyhazi jogi
személynek a nyilvantartasba vett adatait, amelynek az egyhazi
fenntarté a szervezeti egysége.

Onallé helyettes sziil6i ellatas esetén

(Gymr. 4. §. (3) bekezdés a.), b.), c.), d.), e.), f.), g.) pontok tovabba és (5)-(7)
bekezdés)

» az onallé helyettes szllének a felkészité tanfolyam elvégzését bizonyitd irat
hiteles masolatat,

» az onalld helyettes szul6 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvanyat
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» az onallé helyettes szil6 nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy vele szemben
nem allnak fenn a Gyvt. 15.§-anak (8) bekezdésében meghatarozott kizard
okok,

» a hazi orvos igazolasat arra vonatkozdan, hogy az 6nallé helyettes szul6 és
vele egy haztartasban él6 személyek egészségi allapota nem veszélyezteti az
ellatandod kiskoruakat,

> az 0nallé helyettes szUl6 haztartasarodl készitett kdrnyezettanulmanyt,

» a szolgaltatdé tevékenység céljait, alapelveit, modszereit tartalmazé szakmai
programot

> a szolgaltato tevékenység folytatasara szolgal6 éplulet (épuletrész) hasznalati
jogcimét bizonyitd okirat masolatat.

Tovabba:

allami fenntarté esetén (Gymr. 4.8. (5) bekezdés):

» a fenntarté és — ha a fenntartéétol kilonboz6 adészammal rendelkezik —a
szolgaltatd (intézmény, halézat mikddtetéje) addszamat igazolo
kozokirat masolatat,

» ha a szolgaltatoé (intézmény, miikodtetd) koltségvetési szerv — szolgaltatod
(intézmény, mikodtetd) alapitod okiratanak masolatat

» ha a fenntarté a helyi dnkormanyzatok tarsulasairdl és egytttmikodésérél
sz6lo 1997. évi CXXXV. torvény 8.§-a, 9.§-a, illetve 16.§-a szerinti
intézményi tarsulas vagy telepulési onkormanyzatok tobbceélu kistérségi
tarsulasa —a tarsulasi szerz6dés masolatat.

Egyhazi és nem allami fenntarté esetén (Gymr. 4. §. (6) bekezdés)

> a fenntarté altal megkotott, a szolgaltatdétevékenység koérében okozott kar
megtéritésére kotott felel6sségbiztositasi szerz6dés masolatat, ha
jogszabaly kivételt nem tesz,

> az ellatasi szerz6dést, ha a fenntarté a szolgaltato tevékenységre ellatasi
szerz6dést kotott,

» annak harminc napnal nem régebbi kdzokirati igazolasat, hogy a fenntartoé
kdztartozasmentes addzénak minésul,

> egyeéni vallalkozé fenntarté esetén az egyéni vallalkozék nyilvantartasaban
szerepld hatalyos adatait igazold, harom honapnal nem régebbi hatdsagi
bizonyitvanyt, vagy a mikodést engedélyezb szervnek be kell mutatni az
egyeni vallalkozoi igazolvanyt vagy az egyéni vallalkozok nyilvantartasba
torténd bejelentkezésérdl, illetve a valtozas-bejelentésérdl kiadott, a
fenntarté hatalyos adatait tartalmazo igazolast (igazolasokat).

» afenntarté harom hénapnal nem régebbi cégkivonatat, ha a fenntarté cég,

» a fenntarté birésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatairdl kiadott,
harom hoénapnal nem régebbi kivonatot, ha a fenntartdé tarsadalmi
szervezet, alapitvany, kdzalapitvany,

= Egyhazi fenntarto esetén:
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» Az egyhazat nyilvantartasba vev6 birésagi végzés masolatat,
kiveve ha az egyhazat a lelkiismereti és vallasszabadsagrol,
valamint az egyhazakrol szélo 1990. évi IV. torvény 22.§-a
alapjan vették nyilvantartasba, és

= Az egyhaz birésagi nyilvantartdsba bejegyzett hatalyos
adatairol kiadott, harom hoénapnal nem régebbi kivonatot,
tovabba

» Ha a fenntarté az egyhaz birésagi nyilvantartasba nem vett
szervezeti egysége- a nyilvantartasba vett egyhaz, egyhazi jogi
személy képvisel6jének a nyilatkozatat a fenntarté nevérdl,
székhelyérdl és képviselbjének személyérdl, valamint arrdl,
hogy a fenntart6 az altala képviselt egyhaz, egyhazi jogi
szemeély szervezeti egysége €s az egyhaz alapszabalya
alapjan jogi személyiséggel rendelkezik,

» A fenntartdé és — ha a fenntartéétdl kulonb6zé addészammal rendelkezik — a
szolgaltaté (intézmény, mikddtetd) addészamat igazold kozokirat masolatat,
kivéve, ha a fenntarté egyéni vallalkoz6 vagy cég.

Az ligyfél kérelméhez csatolhatja az alabbiakat, s amennyiben azt nem csatolja
(Gymr. 4.8. (7) bekezdés)

o a tulajdoni lapot, akkor a szolgaltatd tevékenység folytatasara szolgald
ingatlan tulajdoni lapjan talalhaté adatokat az ingatlan-nyilvantartasbal,

o a fenntarté és — ha a fenntartéétol kilonb6zé adészammal rendelkezik-
a szolgaltatd (intézmény,miikddtetd) addészamat igazold kozokirat
masolatat, akkor az adészamot az addzok nyilvantartasabal,

o ha a szolgaltatd (intézmény, mikodtetd) koltségvetési szerv — a
szolgaltato (intézmény, mikodtetd) alapitd okiratanak masolatat, akkor
a koltségvetési szerv szolgaltatd (intézmény, mikdodtetd) alapito
okiratanak masolatat a Magyar Allamkincstartol,

a Szocialis és Gyamhivatal szerzi be

o annak harminc napnal nem régebbi kdzokirati igazolasat, hogy a
fenntartd koztartozasmentes addézonak mindsul, akkor a Szocialis és
Gyamhivatal ellenérzi, hogy az egyhazi, nem allami fenntarté szerepel-
e a kdztartozasmentes addzoi adatbazisban,

o az elbzetes szakhatosagi allasfoglalast, vagy ha nem igazolta, hogy az
elézetes szakhatosagi allasfoglalasban a hozzajarulas megadasahoz
megkovetelt feltételt teljesitette, a Szocialis és Gyamhivatal megkeresi
a Gymr. 9.§-aban meghatarozott szakhatésagokat, hogy szakhat6sagi
allasfoglalast adjanak ki, illetve — ha a kérelem szerinti ingatlanra
vonatkozoan, azonos rendeltetésre , a kérelem benyujtasat megel6z6
hat hénapon belll hasznalatbavételi engedélyt vagy fennmaradasi
engedélyt adtak ki- megkeresi az épitéstugyi hatésagot, hogy a
hasznalatbavételi engedélyrél, illetve a fennmaradasi engedélyrdl
szolgaltasson adatot.
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Ha a fenntart6 nem mutatta be az egyéni vallalkozok nyilvantartdsaban
szereplé hatalyos adatait igazolé, harom hdnapnal nem régebbi
hatosagi bizonyitvanyt, vagy a mikoddést engedélyezé szervnek be kell
mutatni az egyéni vallalkozéi igazolvanyt vagy az egyéni vallalkozok
nyilvantartasaba torténd bejelentkezésrdl, illetve valtozas-bejelentésrol
kiadott, a fenntarté hatalyos adatait tartalmazé igazolast (igazolasokat),
vagy az nem tartalmazza az egyéni vallalkozé fenntartonak az egyéni
vallalkozok nyilvanos nyilvantartasaban feltiintetett valamennyi hatalyos
adatat, az adatokat a Szocidlis és Gyamhivatal az egyéni vallalkozok
nyilvantartasabdl szerzi be, illetve ellendrzi.

A cégkivonatot, a birdsagi nyilvantartasba bejegyezett hatalyos
adatokat tartalmazoé kivonatot, egyhazat nyilvantartasba vevd birésagi
végzeést, az egyhaz birésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatait
tartalmazé kivonatot, a Szocidlis és Gyamhivatal a birdsagi
nyilvantartasbol szerzi be, illetve ellenérzi az egyhazi, nem allami
fenntartd nyilvantartasba vett adatait, vagy — ha a fenntarté az egyhaz
birosagi nyilvantartasba nem vett, egyhazi fenntartonak min&sulé
szervezeti egysége — annak a nyilvantartasba vett egyhazi jogi
személynek a nyilvantartdsba vett adatait, amelynek az egyhazi
fenntarté a szervezeti egysége.

2.) A Szocidlis és Gyamhivatal eljarasi cselekményei

l. A kérelem ellenérzése

A Szocialis és Gyamhivatal az eljaras meginditasardl — ha azt az ugyfél kérte — az

ellenérdek,

illetve érintett Ugyfelet a kérelem beérkezésétdl szamitott 5

munkanapon belll értesiti (Ket. 29. §. (9) bekezdés).

Az értesités tartalmazza:

» az ugy iktatasi szamat,

YV V. V V V

az ugyintéz6 nevét, és hivatali elérhetéségét

az eljaras meginditasanak napjat,

az ugyintézeési hataridét,

az ugyintézeési hataridébe nem szamithaté idétartamokrol,

a hatosag eljarasi kotelezettségének elmulasztasa esetén kovetendd

eljarasrol

Y VY

az iratokba valo betekintés és nyilatkozattétel lehetbsegérdl,
azt, hogy a kérelme a szikséges adatainak kezeléséhez és belfdldi jogsegély,

valamint szakhatosagi eljaras lefolytatasa céljabol torténé tovabbitasahoz valo
hozzajarulasnak minésul.
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A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos
szabalyairdl szo6lo 2009. évi LXXVI. térvény (tovabbiakban: Kerettérvény) hatalya
ala tartozé fenntartékat azaz azon nem allami fenntartokat, amelyek ellatasi
szerz8dést nem kotottek az eljaras meginditasrol hivatalbol étesiteni kell. A
Kerettorvény 13.§ (2) bekezdése értelmében a fenti értesitésnek tartalmaznia kell
még
- az adott Ugyfajtara irdnyadd jogorvoslati lehetéségekre vonatkozo
rovid tajékoztatast, tovabba
- ha alkalmazasi feltételei fennallnak, arra vonatkozd tajékoztatast,
hogy ha az eljarasban ellenérdekl ugyfél nincs és a hatésag az
eléirt hataridbben nem hoz dontést, masik hatésag vagy
szakhatosag az eljarasra nem jeldlhetd ki és az tgyfelet megilleti a
kérelmezett tevékenyseég folytatdsanak joga.

A Szocidlis és Gyamhivatal a kérelem megérkezését kovetben haladéktalanul
ellenérzi, hogy a kérelmet a megfelelé6 adatlapon terjesztették-e elé és a
kérelemhez csatolni szikséges mellékletek megfelelnek-e a jogszabalyban
eléirt kovetelményeknek (Ket. 37.§. (2) bekezdés), illetve, hogy a Szocialis és
Gyamhivatal rendelkezik-e hataskorrel és illetékességgel.

Amennyiben az ugyfél hianyosan nyujtotta be a kérelmét, a Szocialis és Gyambhivatal
a kérelem beérkezésétél szamitott 5 munkanapon belil — megfelelé hataridé
megjeldlése és a mulasztas jogkovetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett -
hianypétlasra hivja fel (Ket. 37.§. (3) bekezdés).

Amennyiben a kérelemre indult eljarasban az Ugyfél ezen hianypotlasra vald
felhivasnak nem tesz eleget és az erre megallapitott hataridé meghosszabbitasat
sem kérte, illetve nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozza a tényallas
tisztazasat a Szociadlis és Gyamhivatal az eljarast végzéssel megszuntetheti (Ket.
31.8. (2) bekezdés).

Az ugyfélnek joga van ahhoz, hogy az eljaras soran irasban vagy széban
nyilatkozatot tegyen, vagy a nyilatkozattételt megtagadja. Ha az Ggyfél a felhivasara
nem nyilatkozik, a Szocialis és Gyambhivatal a rendelkezésre all6 adatok alapjan
dont, vagy az el6z6 bekezdésben részletezettek szerint jar el (Ket. 51.8§. (1)
bekezdés).

Il. A szakhatosaq kozremiikodése

A Szocialis és Gyamhivatal a gyermekek atmeneti otthona, a csaladok atmeneti
otthona, a gyermekotthon és utégondozé otthon engedélyezése esetén beszerzi — a
szolgaltato tevékenység folytatasara szolgalo ingatlanra vonatkozéan —

a) az intézményre vonatkoz6 kdzegészségulgyi, az ivoviz-mindségi, a telepuilési
szilard és folyékony hulladékkal kapcsolatos kozegészségugyi, jarvanyugyi
vonatkozasu kovetelmények, valamint a kémiai biztonsagra és a dohanyzodhelyek
kijelolésére vonatkozé jogszabalyi el6irasok teljeslilése kérdésében — az elséfoku
eljarasban az ANTSZ-nek az intézmény székhelye, telephelye szerinti illetékes
kistérségi, févarosi keruleti intézet,
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b) - az intézményre vonatkozé létesitési, hasznalati és Uzemeltetési tlizvédelmi
elbirasok érvényesitése kérdésében - elsd foku eljarasban az intézmény székhelye,
telephelye szerint illetékes, els fokon eljaré tlizvédelmi szakhatdésag,

c) ha a kérelem szerinti ingatlanra vonatkozdan, azonos rendeltetésre, a kérelem
benyujtasat megel6z6 hat hdénapon bellil hasznalatbavételi engedélyt vagy
fennmaradasi engedélyt nem adtak ki - a telepllésrendezési és altalanos épitéstigyi
kovetelményeknek valé megfelelés kérdésében - els6 foku eljarasban az intézmény,
székhelye, telephelye szerint illetékes épitésugyi hatésag

d) csaladok atmeneti otthona és utégondozo otthon esetén csak abban az esetben,
ha az intézmény meleg étkezést nyujt - az élelmiszer-higiéniai és élelmiszer-
biztonsagi kdvetelményeknek valé megfelelés kérdésében - elsé foku eljarasban a
Mezbgazdasagi Szakigazgatasi Hivatal

e) egyhazi vagy nem allami fenntartasu, korai fejlesztést és gondozast, illetve
fejleszté felkészitést végz6 gyermekotthon esetén —a korai fejlesztéshez és
gondozashoz, illetve a fejlesztd felkészitéshez szikséges személyi és targyi
feltételek teljesitése kérdésében — az els6éfoku eljarasban az intézmény székhelye,
telephelye szerint illetékes megyei féjegyz6

szakhatdsagi allasfoglalasat.

A szakhatésag a fenntartd kérelmére el6zetes szakhatosagi allasfoglalast ad ki,
amely a mikddési engedélyezési eljarasban akkor hasznalhato fel, ha a fenntarté a
mikodési engedély iranti kérelmét az el6zetes szakhatdsagi allasfoglalas kiadasat
kovetd hat hdnapon belll benyuijtja.

Ha az Ugyfél az alapeljaras illetékével vagy dijaval egyidejileg nem vagy csak
részben fizeti meg a szakhatdésagi eljarasért fizetendé illetéket, vagy dijat a hatdésag
haladéktalanul — valamennyi szakhat6sag tekintetében - hianypoétlasra szélitja fel.

A hatosag akkor keresi meg a szakhatésagot, ha az Ggyfél a hianypaétlast teljesitette.

A szakhatésagok ugyintézeési hatarideje 22 munkanap.

lll. A tényallas tisztazasa

A Szociadlis és Gyamhivatalnak a dontés hozatalhoz szikséges a tényallast
tisztaznia, melynek soran helyszini szemlét tart: (Ket. 56.§. (1) bekezdés és Gymr.
4. §. (8) bekezdés).

Nem kell a székhelyen helyszini szemlét tartani, ha ott ellatast nem nyujtanak
(Gymr. 4.§. (8) bekezdés).

A helyszini szemlérél a Szocidlis és Gyamhivatal a szemletargy Dbirtokosat
elézetesen értesiti (Ket. 57. §. (1) bekezdés).
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Nem kell el6zetesen értesiteni az Ugyfelet a helyszini szemlér6l, ha:

» az elGzetes értesités a szemle eredményességet veszélyeztetné. Ekkor az
ugyfelet a szemlérél annak megkezdésekor széban kell tajékoztatni.

» A szemle megkezdése elbtti tajékoztatas veszélyeztetné a szemle
eredményességét, a hatésag az ellenbrzés befejezésekor atadja vagy
haladéktalanul megkildi az Ggyfélnek a jegyz6konyv egy példanyat.

» Mellbzhet6 a szemlérdl torténd tajékoztatdas, ha a szemle az Ugyfél
kézrem(kodése nélkil, kilsé vizsgalattal (szemrevételezéssel, méréssel, stb.)
elvégezhetd.

A kérelem elbiralasa soran a szocidlis és gyamhivatal a beszerzett
szakvéleményekhez és szakhatdsagi allasfoglalasokhoz kotve van (Ket.44.§ (1)
bekezdés). A szakhatésagi allasfoglalasok hianyaban a Ket. rendelkezései
ertelmében nem adhatd ki mikodeési engedély.

A Kerettorvény azonban ezen rendelkezések aldl kivételt fogalmaz meg az
ellatasi szerzédéssel nem rendelkez6 nem allami fenntartok engedélyezési
eljarasaban.

A Kerettorvény 14.§-a értelmében:

Ha a szolgaltatasi tevékenység megkezdéséhez vagy folytatasahoz szikséges
engedélyezési eljarasban az els6é foku eljarasban ellenérdekl Ugyfél nem vett
részt és a szakhatésag a ra irdnyadd ugyintézési hataridén bellil nem adott ki
allasfoglalast, a szakhatésag mulasztasa esetén masik szakhatésag nem
jelélhetd ki és a szakhatosag hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni.

Ha a szocialis és gyamhivatal az Ugyfélnek az eljaras meginditasarol vald
értesitését mellézte és az Ugyben bizonyitasi eljarast folytatott le (melyek kdzé a
helyszini szemle is tartozik), annak befejezésétél szamitott 5 munkanapon belll
értesiti az Ugyfelet, hogy — az iratokba valé betekintés szabalyai
figyelembevételével — megismerhesse a bizonyitékokat, azokra 5 munkanapon
belul észrevételt tehessen, élni tudjon nyilatkozattételi jogaval és tovabbi
bizonyitasra iranyuld inditvanyt terjeszthessen el6.

Az eljard hatésag az értesitést mellézheti, ha az Ggyfél mar a bizonyitasi eljaras
soran megismert minden bizonyitékot és mddjaban allt gyakorolni a fentiekben
meghatarozott jogait, vagy ha az ellenérdek(i ugyfél nélkili tigyben a hatésag
teljesiti az ugyfél kérelmét.

Az uqyfél irat betekintési joga (Ket. 68.8. (1),(5), (6), és 69.8. (1) bekezdés:

Az Ugyfél az eljaras barmely szakaszaban betekinthet az eljaras soran keletkezett
iratokba, kivéve

o adontés tervezetébe az eljaras jogerés befejezéséig

o azolyan iratba, amelybél kdvetkeztetés vonhato le annak a személynek
a kilétére, akire vonatkozéan a hatésag a természetes
személyazonositd adatok és a lakcim zart kezelését rendelte el,

o felhasznaldi vagy megismerési engedély hianyaban a mindsitett adatot
tartalmazo iratba

o az egyeb vedett adatot tartalmazé iratba, ha azt az érintett adat
védelmét szabalyozd toérvény kizarja, vagy ha a védett adat
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megismerésenek hianya nem akadalyozza az iratbetekintésre jogosult
személyt torvényben biztositott jogai gyakorlasaban.

Az iratbetekintés soran az ugyfél:
»  betekinthet az eljaras soran keletkezett iratokba,
» arrol masolatot, kivonatot készithet,
» masolatot kérhet.

IV. A Szocialis és Gyamhivatal dontése

Ugyintézési hatarido:

»  kérelemnek az engedélyezd hatdésaghoz torténé megérkezésétdl szamitott
22 munkanap (Ket. 33. §. (1) bekezdése és a Gymr. 3. §. (2) bekezdése)

» az eljaroé hatosag vezetdje — ha azt torvény nem zarja ki — az ugyintézeési

hatarid6t indokolt esetben legfeljebb 22 munkanappal meghosszabbithatja
(Ket. 33. §. (7) bekezdés)

A Szocidlis és Gyamhivatal az eljaras felfuggeszti, ha (Ket. 32.§.):

» az ugy érdemi eldontése olyan kérdés elézetes elbiralasatol fligg, amelyben
az eljaras mas szerv hataskorébe tartozik vagy

» ugyanannak a hatésagnak az adott Uggyel szorosan 6sszefliggé mas hatésagi
dontése nélkll megalapozottan nem doénthetd el.

» Amennyiben a mas szerv el6tti eljaras meginditasara az tgyfél jogosult, erre
6t megfelel6 hataridd kitizése mellett fel kell hivni.

- Ha az ugyfél a felhivasnak nem tesz eleget, a hatésag az eljarast
megszinteti, vagy a rendelkezésre allé adatok alapjan dont.

» a kozigazgatasi Ugyekben eljard birdsag a hatésagot uj eljarasra kotelezi és
ezzel a birésagi dontéssel szemben peruijitasi vagy felllvizsgalati kérelmet
terjesztettek eld, a hatdsag az eljarast felfUggeszti.

Az eljaras felflUggesztését indokolt esetben egy alkalommal az tgyfél is kérheti. Az
ugyfél kérelmére az eljaras akkor figgeszthetd fel, ha:

- azt jogszabaly nem zarja ki és

- nincs ellenérdekld Ugyfél vagy az ellenérdekld ugyfél az eljaras
felflggesztéséhez hozzajarul, vagy az ellenérdekl Ugyfél érdekét az
nem érinti.

Ha az Ugyfél a kérelmére felflUggesztett eljaras folytatasat hat hénapon belul nem keéri

a csak kérelemre folytathatd eljarast a szocialis és gyamhivatal megszinteti (Ket.
32.§ (7) bekezdés).

Az dgyintézési hataridébe nem szamit bele (Ket. 33.§.(3) bekezdés):
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> a hataskori vagy illetékességi vita egyeztetésének vagy az eljaré
hatdsag kijeldlésének idétartama,

> a jogsegélyeljaras id6étartama, tovabba a Ket. 36.§. (2)
bekezdése alapjan adatnak a nyilvantartasbdl torténd
beszerzéséhez szikséges idod,

» a hianypotlasra, illetve a tényallas tisztazasahoz szukséges
adatok kozlésére iranyuld felhivastdél az annak teljesitéséig
terjed6 ido,

» a szakhatdsag eljarasanak idétartama,

Y

az eljaras felfliggesztésének idétartama,

» a hatésagnak azon eljarasa, melynek soran a bizonyitékokat
ismerteti az tgyféllel,

A\

a hatésag mikddését legalabb egy teljes napra ellehetetlenité
Uzemzavar, vagy mas elharithatatlan esemény idétartama,

a kérelem, a dontés és egyéb irat forditasahoz szikséges idé,
az ugygondnok kirendelésére iranyuld eljaras idétartama,
a szakért6i vélemeény elkészitésének idétartama,

YV V VYV V

a hatésagi megkeresés vagy a dontés postara adasanak
napjatél annak kézbesitéséig terjed6 id6tartam, valamint a
hirdetményi, tovabba a kézbesitési meghatalmazott és a
kézbesitési Ugygondnok utjan torténd kozlés idétartama.

A Szocialis és Gyamhivatal a szolgaltato tevékenységet enqgedélyezi (Gymr. 5. §.
(1) bekezdés), ha:

> a fenntarté a Gymr. 4.§. (1)-(3) és (5)-(6) bekezdése szerinti mellékleteket
csatolta, illetve a Szocialis és Gyamhivatal a 4.§. (7) bekezdése alapjan a
szukséges adatokat, iratokat beszerezte.

» a szolgaltatd tevékenység targyi és személyi feltételei megfelelnek a
személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti és gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mikodésik
feltételeirdl szold 15/1998. (1V.30.) NM. rendeletnek.

» Az egyhazi, nem allami fenntart6 a kérelem benyujtasanak idépontjaban
koztartozasmentes addézonak minésul.

Az engedély kiadasanak tovabbi feltételei (Gymr. 5. §. (2) bekezdés ):

» Gyermekek atmeneti otthona, csaladok atmeneti otthona, gyermekotthon,
utégondozod otthon, illetéleg a teruleti gyermekvédelmi szakszolgalat esetében
a szolgaltatd tevékenység folytatasara, illetéleg az intézmény elhelyezésére
szolgalé ingatlan (ingatlanrész) alkalmas a gyermekek, illetéleg a fiatal
felnbttek ellatasara,

» a helyettes szul6 illetbleg a nevel6szulé korulményei alkalmasak a gyermek
ellatasara,
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> a kulsé féréhely megfelel6 lakhatast biztosit,

A fenntartd koteles kérni a miikodési engedély modositasat (Gymr. 8. §. (1) — (2)
bekezdés), ha a miikodési engedélyben feltiintetett adatok megvaltoznak:

A mikodési engedély médositasat:

a) az ok bekovetkezésétdl szamitott egy hénapon belll kell kérelmezni
aa.) a fenntart6 adataiban bekdvetkezett valtozas miatt,

ab) a szolgaltatd (intézmény, milkodtetd) nevének, addszamanak
megvaltozasa, Iilletve telephely mikodési engedélyében a székhely
megvaltozasa miatt,

ac) kozterulet atnevezéseébdl, atszamozasabol adodo cimvaltozas miatt,
ad) az ellatasi szerz6dés adataiban bekdvetkez6 valtozas miatt,

ae) be nem toltott fér6helyek megszintetése miatt a b) pontban foglalt
kivétellel,

af) fenntartovaltozas miatt, ha az uj fenntarté a korabbi fenntart6 jogutodlassal
torténé megszinése révén jott létre, vagy a fenntarté egyéni vallalkozé halala
esetén a vallalkozéi tevékenységet 6zvegye vagy Orokose folytatja, vagy a
szolgaltatot (intézmény, halézatot) az egyéni cég veszi at.

b) a nevel6szuldének, helyettes szlulének a nevel6sziléi, helyettes szildi halézat
muikodeési engedelyébdl torténd torlése, illetve a neveldszilbi, helyettes szulbi
halézat féréhelyszamanak csdkkentése miatt a mikodési engedély modositasat —
ha a mdkodési engedély modositasara mas okbol nincs szikség — abban a
naptari negyedévben kell kérelmezni, amelyben a valtozas bekdvetkezett.

Ez esetben a mikodési engedély mddositasa naptari negyedévenként egyszer
kérelmezhetd.

c) az a)-b) pontban nem emlitett esetben azt megelé6zben kell kérelmezni, hogy a
szolgaltatot (intézményt, halézatot) elkezdenék a moddositas iranti kérelemben
foglaltaknak megfelel6en mikddtetni.

Fenntarté valtozas miatt - kivéve az af) pontot — naptari évenként egyszer
kérelmezhet6, a kérelmet a korabbi és az Uj fenntarténak egylttesen Kkell
benyujtania.

A mikddési engedély moédositasa iranti kérelemhez csak a megvaltozott
korulményekkel kapcsolatos — a mikoddési engedély kiadasa soran szikséges —
mellékleteket kell csatolni, illetve adatokat kell beszerezni, ha jogszabaly
masként nem rendelkezik, csak a valtozassal osszefiuggd koriulményeket kell
vizsgalni, és ezekkel kapcsolatban kell bizonyitasi eljarast lefolytatni.
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A szocialis és gyamhivatal a mikodési engedély modositasa iranti kérelem elbiralasa
soran helyszini szemlét tart (Gymr. 8. §. (4) bekezdés) ha:

» gyermekek atmeneti otthona, csaladok atmeneti otthona, gyermekotthon és az
utogondozd otthon esetén, ha az ellatast nyujté székhely, telephely
megvaltozasok, a fér6helyszam emelkedik, az ellatdsba a szolgaltato
(intézmény) elhelyezésére korabban nem szolgald éplletet (épuletrészt)
kivannak bevonni, vagy az ellatasbol korabban erre a célra szolgald épuletet
(épuletrészt) kivannak kivonni,

> a teruleti gyermekvédelmi szakszolgalat esetén, ha az ellatast nyujtd
székhelye megvaltozik, vagy a modositas célja teruleti irodanak a madkodeési
engedélyben torténd feltintetése.

> A fent nem emlitett esetekben, ha a helyszini szemle tartasa egyéb okbol
indokolt.

A szocialis és gyamhivatal beszerzi a szakhatésagok allasfoglalasat (Gymr. 8.§.
(5) bekezdés) ha:

Gyermekek atmeneti otthona, csaladok atmeneti otthona, gyermekotthon és
utégondozo6 otthon esetén

» Ha az intézmény ellatast nyujté székhelye, telephelye megvaltozik, vagy az
ellatasba az intézmény elhelyezésére korabban nem szolgald épuletet
(épuletrészt) kivannak bevonni, vagy ha a mikoédési engedély modositasanak
célja valamely e pont szerinti szolgaltato tevékenyseg engedélyezésére, és az
ehhez kapcsol6odoé kovetelményeket a hataskorrel rendelkezd szakhatésag
korabban nem vizsgalta meg. Ez esetben az ANTSZ, a tlizoltdsag, az épitésiigyi
hatésag, és a Mezbgazdasagi Szakigazgatasi Hivatal szakhatdsagi
allasfoglalasat kell beszerezni,

> Ha a féréhelyek szama emelkedik, akkor az ANTSz-nek a kdzegészségligyi
kovetelmények teljeslilésének szakkérdésében, valamint az elséfoku tizvédelmi
szakhatésagnak, a valtozassal dsszefluiggd létesitési, hasznalati és Uzemeltetési
tlzvédelmi elbirasok teljeslilése kérdésében kell a szakhatésagi allasfoglalast
beszerezni.

Egyhazi vagy nem allami fenntartasu gyermekotthon esetén ha
» korai fejlesztést és gondozast, illetve fejlesztd felkészitést kivan nyujtani. Ez
esetben a megyei f6jegyz6 szakhatdsagi allasfoglalasat kell beszerezni.

Gyermekotthon esetén a valtozassal 6sszefliggésben

> az ANTSZ kdzegészségiigyi kdvetelmények teljesiilésének szakkérdésében, ha a
tovabbiakban a gyermekotthon specialis vagy kulonleges gyermekotthonként
kivanjak mikodtetni.

Annak a szakhatdésagnak a szakhatosagi allasfoglalasat, amely a hozzajarulasat a
korabbiakban hatarozott idére adta meg, ha a fenntartdé az ideiglenes mikdodési
engedély hatarozatlan vagy hatarozott idejlre torténé modositasat, illetve hatalyanak
meghosszabbitasat kéri.
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Ha a mikodési engedély modositasa kdvetkeztében ellatas megszintetésére kerul
sor (Gymr. 8. §. (6) bekezdés), a mikoddési engedély modositasanak:

a) ellatasi kotelezettséget teljesitd allai fenntarté esetén
feltétele, hogy az ellatott gyermekekrdl és mas
ellatottakrdl (a tovabbiakban egyutt: ellatott gyermekek)
megfeleléen gondoskodott,

b) az a) pontban nem emlitett fenntarté esetén feltétele,
hogy a Gymr. 8/A. (4) bekezdése szerinti bejelentési
kotelezettségének hataridében eleget tett, vagy a
gyermekekrél megfeleléen gondoskodott.

A Szocialis és Gyamhivatal tudomasara jutott tény vagy adat alapjan kétséges, hogy
a szolgaltatdé (intézmény, halézat) a kérelemmel nem érintett, jogszabalyokban
meghatarozott feltételeket teljesiti, a Szocialis és Gyamhivatal egyéb mikdodési
feltételeket is megvizsgalhat, azokkal kapcsolatban bizonyitasi eljarast folytathat le,
szUukség esetén

- aGymr. 4.8. (9) bekezdésében meghatarozott szakhatésagokat is bevonhatja,
tovabba

- ha jogsértést allapit meg, a kérelemmel érintett valtozasok és a jogsértés
jellegétél fliggéen — erre hivatkozva a kérelmet elutasithatja, illetve
alkalmazhatja a Gymr. 14/b. § szerinti jogkOvetkezményeket.

A fenntarté a Szocialis és Gyamhivatalnak koteles 15 napon beliil bejelenteni
(Gymr. 8/A. §.), ha:

a) gyermekek atmeneti otthona, csaladok atmeneti otthona,
gyermekotthon és utdégondozé otthon esetén

aa) az ellatasba a szolgaltatoé (intézmény) elhelyezésére korabban nem
szolgalo épuletet (épuletrészt) von be, vagy az ellatasbol korabban erre a
célra szolgald épuletet (épuletrészt) vont ki,

ab) a szolgaltato (intézmény) éplletén épitésiengedély-koteles épitést,
bdvitést vagy atalakitast végeztetett,

b) az engedeélyezés alapjaul szolgald egyéb lényeges korulményekben
bekovetkezd valtozast, igy kilondsen, ha a szolgaltaté (intézmény, halozat,
telephely) vezetéje megvaltozik, vagy a szakmai program, illetve ellatasi
szerz6dés lényeges eleme megvaltozik

feltéve, hogy a valtozasok a milkodési engedély modositasat nem teszik
szUukségesse.

Az ab) pont szerinti bejelentéshez csatolni kell a jogerés hasznalatbavételi engedély
vagy fennmaradasi engedély masolatat. Ha a fenntarté a hasznalatbavételi engedélyt,
illetve a fennmaradasi engedélyt nem csatolja, annak adatait a Szociadlis és
Gyamhivatal az épitésugyi hatosagtol beszerzi.
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1.)

Az egyhazi, a nem allami és az ellatasi kotelezettséget teljesitbnek nem minésulé
allami fenntarté gyermekek atmeneti gondozasa, otthont nyujté ellatas és
utégondozdi ellatasa esetén legalabb hat honappal korabban koteles bejelenteni:

a) az érintett gyermekek térvényes képviselbinek és az
erintett nagykoru ellatottaknak, valamint

b) az els6foku mikddést engedélyezé szervnek,

hogy kérelmezni fogja a mikddési engedély visszavonasat, vagy olyan modositasat,
amelynek kovetkeztében gyermekek vagy mas személyek ellatasanak
megszintetésére kertl sor, kivéve, ha ellatasukrél megfeleléen gondoskodik. Ellatasi
szerz6dés a bejelentési kotelezettség teljesitésére eltérd, de legalabb egy honapos
hataridét is megallapithat.

2.)
A fenntartd koteles az ok bekovetkeztétdl szamitott 6t napon belll bejelenteni

c) az érintett gyermekek térvényes képviselbinek és az
erintett nagykoru ellatottaknak, valamint

d) az els6foku mikodést engedélyezd szervnek, ha

- az egyéni vallalkozoi tevékenységre valo jogosultsaga a Gymr. 8/A. § (6)
bekezdésében nem emlitett esetben megszilint vagy szlnetel,

- az egyéni vallalkozoi tevékenysége folytatasanak megtiltasa irant eljaras
indult, és ha az eljaras befejez6dott

- jogutdd nélkili megsziinése irant eljaras indult, és ha az eljaras befejez6dott.

Az 1-2 sorszam alatti bejelentési kotelezettséghez mellékelni kell
- abejelentésben foglaltakat alatamaszt6 okirat masolatat.

A Gyvt. 100/A. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a mikddést engedélyezé
szerv ellenérzési jogkdrében jogsértésenként legfelijebb 200 ezer forint dsszeg(
gyermekvédelmi igazgatasi birsagot szabhat ki — tdbbek kdzott -,

- afenntartéval és a fenntartdé nevében eljarni jogosult személlyel szemben, ha
a fenntarté a Gymr. alapjan nem kéri a mikddési engedély médositasat, vagy
nem teljesiti a Szocialis és Gyamhivatal felé fennall6 Gymr-ben szabalyozott
bejelentési kotelezettségeét.

Nem lehet gyermekvédelmi igazgatasi birsagot kiszabni abban az esetben ha a
fenntartd az engedélyezés alapjaul szolgalé egyéb Iényeges korulményekben
bekovetkezd valtozast - igy kulondsen , ha a szolgaltaté (intézmény, haldzat,
telephely) vezetéje megvaltozik, vagy a szakmai program, illetve ellatasi
szerz6dés lényeges eleme megvaltozik - a Szocialis és Gyamhivatal felé nem
jelenti be.

Az uqyfél fellebbezési joga
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Az els6foku dontés ellen fellebbezéssel élhet (Ket. 98.8./1/, /4/ bekezdései)

» azugyfél, illetve
> az eljaras egyéb részvevdje ( a ra vonatkozoé rendelkezés, végzés ellen)

kérelme alapjan kerulhet sor (Ket. 97.8. (1) bekezdés).

Az Ugyfél az I. foku hatésag dontése ellen fellebbezhet (Ket. 98. §. (1) bekezdés).

A végzések ellen nem minden esetben van o6nalld fellebbezési lehetéég. Azon
esetekben amikor nincs helye o6nallé fellebbezésnek (példaul helyszini szemle
elrendelése, hianypdétlas, szakerto kirendelése, ugyintézesi hatarido
meghosszabbitasa stb.) az érdemi dontés elleni fellebbezésben kifogasolhaté meg a
végzés.

Az eljaré hatésag valamennyi dontésben tajékoztatast ad a jogorvoslati lehet6ségrol,
illetéleg annak formajarél.

A fellebbezésre jogosult a fellebbezésrdl hataridén belll a fellebbezési jogarél
lemondhat. A fellebbezési jogrol valé lemondast tartalmazoé nyilatkozat nem vonhaté
vissza (Ket. 99.8. (2) bekezdés).

A fellebbezést a dontés kozlésétél szamitott 10 munkanapon belll lehet
el6terjeszteni (Ket. 99. §. (1) bekezdés).

A fellebbezést a Szocidlis és Gyamhivatalnal lehet elbterjeszteni (Ket. 102. §. (1)
bekezdés).

A fellebbezésben uj tények és bizonyitékok is felhozhatdék (Ket. 102. §. (2)
bekezdés).

A fellebbezésrdl az I. fokon eljaré szocialis és gyamhivatal felettes szerve, azaz a
Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal dont (Ket. 106.§. (3) bekezdés).

Intézkedések a fellebbezés kapcsan (Ket. 102.§. (4) bekezdés):

> a fellebbezést az Ugy Osszes irataval a fellebbezési hataridd leteltétdl
szamitott 5 munkanapon bellil a szocidlis és gyamhivatalnak fel kell
terjesztenie a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervhez, azaz a
Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatalhoz.
A felterjesztés soran a szocialis és gyamhivatal a fellebbezésrél kialakitott
allaspontjarol nyilatkozik.

» A Szocialis és Gyamhivatal a fellebbezést megklildi a szakhatésagoknak

o A szakhatésag (az iratok felterjesztésére rendelkezésre allo hataridén
belil Ket. 102.§. (4) bekezdés) szakhatésagi allasfoglalasat
kijavithatja, kiegészitheti vagy modosithatja.

o A szakhatdsag a fellebbezésrél kialakitott allaspontjardl is nyilatkozhat.

o Ha a szakhatésag hataridben nem nyilatkozik, azt ugy kell tekinteni,
hogy allasfoglalasat fenntartotta.



35

» A Szocialis és Gyamhivatal a fellebbezés és az iratok felterjesztését kovetéen
értesiti a nem fellebbezd Ugyfeleket arrdl, hogy a dontés fellebbezés
benyujtasa folytan nem valt jogeréssé, valamint arrdl is, hogy a fellebbezés
elbiralasara mely hatdsag jogosult.

» A Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal a dontést

> nem Kkell

helybenhagyja vagy
megvaltoztatja vagy
megsemmisiti vagy
megsemmisiti és Uj eljaras lefolytatasara kotelezi.

a fellebbezést felterjeszteni, ha a megtamadott dontést a

fellebbezésben foglaltaknak megfeleléen a Szocialis és Gyamhivatal kijavitja,
kiegésziti, modositja vagy visszavonja, vagy a fellebbezést érdemi vizsgalat
nélkul elutasitja.

» A fellebbezés nyoman hozott dontést a szociadlis és gyamhivatal kozli a
fellebbezdbvel és mindazokkal, akikkel a megtamadott hatarozatot kozolte.

Tanusitvany:

A Szocidlis és Gyamhivatal a mikddési engedélyt kiado hatarozat jogerdre
emelkedésétdl kovetd 15 munkanapon belll a fenntartdé részére a megfeleld
példanyszamban tanusitvany allit ki.

A tanusitvanyt a szolgaltatd (intézmény, mikodtetd) székhelyén, telephelyén és
teruleti irodaiban jol lathaté médon ki kell fUggeszteni.

A mikddési engedélynek a tanusitvanyban foglalt adatokat érinté modositasa és
visszavonasa esetén a Szociadlis és Gyamhivatal a tanusitvanyt bevonja, és
modositas esetén uj tanusitvanyt allit ki.
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Gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltaté tevékenység
szakmai ellenérzése

Joganyaq:

« az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek veédelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol (tovabbiakban: Gyvt.);

" a 2004. évi CXL. toérvény a kozigazgatasi hatdésagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairdl (tovabbiakban: Ket.);

" a 259/2002. (XIl.18.) Kormanyrendelet a gyermekjéléti és
gyermekveédelmi szolgaltatd tevékenység engedélyezésérél, valamint a
gyermekjoéléti és gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyrdl (tovabbiakban:
Gymr.);

" a gyermekvédelmi és gyamugyi feladat- és hataskorok
ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérél és illetékességerdl szol
331/2006. (XII.23.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Korm.rend.)

Hataskor:

A Szocialis és Gyamhivatal (Gyvt. 100.§. (2)-(4) bekezdés és a Korm.rend. 13. §
pont)

b)

> dont a mikodési engedély kiadasaral,

> dont a mikodési engedély visszavonasaral,
>

ellenérzi, hogy a szolgaltatd tevékenységet a mikodési engedélyben
illetve a jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen végzik-e.

Az alabbi szolgaltato tevékenységek tartoznak hataskorébe:

* gyermekek atmeneti otthona,

» csaladok atmeneti otthona,

» gyermekotthon,

e utégondozo otthon,

« teruleti gyermekvédelmi szakszolgalat,

* helyettes szul6i haldzat,

* neveldszul6i halozat,

» Kkuls6 féréhelyen biztositott utbgondozai ellatas,
* 0nallé helyettes szllbi ellatas.

llletékesséq:

A szolgaltatd (intézmény) székhelye illetéleg telephelye szerint illetékes szocialis és
gyamhivatal dont. (Gymr. 3. § (2) bekezdés b) és c) pontja).
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Az eljaras menete

Az ellendrzés rendszeressége és tartalma: (Gymr. 14. §-16. § és a Korm. rendelet

14. § (1) bekezdés b) pontja)

1.

A mikodést engedélyez6 szerv — a Szocialis és Gyamhivatal — évente legalabb
egy alkalommal ellenérzi, hogy a szolgaltaté (intézmény, halézat) megfelel-e

a) a jogszabalyokban és a
b) mikodési engedélyben foglaltaknak megfeleléen mikddik-e.

A Szocialis és Gyamhivatal, — az egészségugyi szakfellgyelet kivételével — a
Szocialpolitikai és Munkaugyi Intézet vagy a kijeldlt médszertani feladatokat ellatd
intézmény, illetve az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Névjegyzékbe felvett
szakért6 szukség szerinti bevonasaval legalabb négyévente ellenérzi a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok tevékenységet. A  Kkijelolt
modszertani  feladatokat ellatd intézmény mddszertani és szolgaltatd
tevékenységének ellenbérzését a Szocialis és Gyamhivatal a Szocialpolitikai és
Munkatgyi Intézet bevonasaval ellenérzi.

Az ellenorzéssel kapcsolatos eljarasi szabalyok:

(Gymr. 14-16.§. és Ket. 56. § -57/B §, 87. §. — 94. §.)

A Szocialis és Gyamhivatal helyszini ellenérzést tart:

- azéves ellen6rzés soran

- hatudomasara jut, hogy a szolgaltaté (intézmény, halézat) személyi,
targyi feltételei vagy mikodése az ellatott gyermekek életét, testi
épségét, egészségét vagy fejlédését veszélyezteti, vagy mas jogat
sérti, illetve a szolgaltatd (intézmény,halézat) mikddésére
vonatkozo jogszabalyokat vagy a miikédési engedélyben foglaltakat
sulyosan megsértették,

- az ellatasba a szolgaltatd (intézmény) elhelyezésére korabban nem
szolgalo épulet (épuletrészt) vont be, vagy az ellatasbol korabban
erre a célra szolgald éplletet (épuletrészt) vont ki, a bejelentést
kovetd huszonkét munkanapon belll.

Az intézményt, illetve a szolgaltatdt a helyszini ellenérzésrél elbzetesen vegzésben
értesiteni kell.

Nem kell el6zetesen értesiteni az Ugyfelet a helyszini ellenérzésrél, ha:

- az elbzetes értesités az ellendrzés eredményességét veszeélyeztetné.
Ekkor az Ugyfelet az ellen6rzésr6l annak megkezdésekor szoban kell
tajékoztatni.

- az ellenérzés megkezdése elbtti tajékoztatdas veszélyeztetné az
ellen6rzés eredményességét, a hatésag az ellenérzés befejezésekor atadja
vagy haladéktalanul megkuldi az ugyfélnek a jegyzékdnyv egy példanyat.
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- Mell6zhet6 az ellendrzésrél torténd tajékoztatds, ha a helyszini
ellen6rzés az ugyfél kozrem(kdodése nélkdl, kilsé vizsgalattal
(szemrevételezéssel, méréssel, stb.) elvégezhetd.

Az Ugyfél tavolléte nem akadalya a helyszini ellen6rzés megtartasanak. Jogszabaly
meghatarozott tgyekben elbirhatja, hogy a helyszini ellenérzés csak akkor kezdhet6
meg, ha az ugyfél vagy alkalmazottja, meghatalmazottja, ezek hidanyaban hatoésagi
tanu jelen van. A helyszini ellenérzésen az ugyfél jelen lehet, kivéve, ha a
szemletargy birtokosa természetes személyazonositdé adatainak és lakcimének zart
kezelését rendelték el.

A helyszini ellenérzés az ellenérizni kivant tevékenység folytatasa idején végezhetd.
A helyszini ellenérzést ugy kell végezni, hogy az az ugyfél munkajat, a
rendeltetésszeri( tevékenyseégét lehetbleg ne akadalyozza.

Eletveszéllyel vagy sulyos karral fenyegeté helyzet veszélye miatt, tovabba
kozrendvédelmi, kdzbiztonsagi, illetve torvényben meghatarozott mas fontos okbdl a
helyszini ellenérzés haladéktalanul megtarthato.

A helyszini ellenérzés soran az ellen6rzést veégz6 személy a hataskore
gyakorlasanak keretei kozott az ellenérzéshez szikséges terlletre, épitménybe és
egyéb létesitménybe beléphet, ott az ellenbrzés targyaval 6sszefliggé barmely iratot,
targyat vagy munkafolyamatot megvizsgalhat, az ugyféltél és az ellenérzés
helyszinén tartézkodé barmely mas személytél felvilagositast kérhet, a helyszinrél, a
megszemlélt targyakrél, folyamatokrdl fényképet, kép- és hangfelvételt készithet,
mintavételt eszkdzolhet, tovabba egyéb bizonyitast folytathat le.

Amennyiben az ellenérzést a hatésag informatikai eszkdz utjan végzi, az tgyfélnek a
hatésag részére hozzaférést kell biztositani az adatokhoz — jogszabaly, illetve
személyes adatok tekintetében torvény altal meghatarozott kérben.

Az eljaras soran a fenntarté és a szolgaltatd (intézmény, mikodtetd, helyettes,
illetve nevel6szilék) koteles atadni, illetve megkulldeni az ellenérzéshez szikséges
adatokat és iratokat a mikoddést engedélyezé szervnek.

A helyszini ellen6érzés megtartasat vagy eredményes lefolytatasat akadalyozé
személy eljarasi birsaggal sujthato.

A mikodést engedélyezé szerv az ellenbrzésrél készilt jegyzékonyvet, illetve
hivatalos feljegyzést megkildi a fenntarténak és a szolgaltatatonak (intézménynek,
hal6zatnak) tovabba azok masolatat normativ allami hozzajarulasban részesulé
egyhazi és nem allami fenntartasu szolgaltatdé (intézmény, haldzat) esetén
elektronikus levélben a Magyar Allamkincstar Regionalis Igazgatésaganak.

A Szocialis és Gyamhivatal

a) a mikoddési engedélyt visszavonja, ha a szolgaltatdé (intézmény, halozat)
megszint vagy szolgaltaté tevékenységet nem végez

b) a terlleti irodat, illetve a kuils6é fér6helyet — szilikség szerint a szolgaltaté
féréhelyszamanak egyidejli csokkentésével — torli a mikoddési engedélybdl, ha az
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elhelyezésre szolgald épullet (épuletrész) allaga az ellatott gyermekek életét, testi
epsegét vagy egészséget sulyosan veszeélyezteti
C) a nevel6sziulét, helyettes szulét — szikség szerint a haldzat
fér6helyszamanak egyideji csdkkentésével — torli a halézat mikodési engedélyébdl,
ha az ellatott gyermekek életét, testi épségét, egészségét v agy fejlédését sulyosan
veszelyezteti, illetve mas alapvetd jogat sulyosan sérti, vagy jogszabaly a
neveldszuléként, helyettes szul6ként torténd mikodését kizarja
d) az intézmény épuletének egy részét lezaratia, ha az az intézmény
mikodéképesseégenek fenntartasa mellett megfelelben lezarhatd, és allaga az ellatott
gyermekek életét, testi épségét vagy egészséget sulyosan veszeélyezteti,
e) a b)-d) pontban nem emlitett esetben a mikodési engedélyt visszavonja, és
kotelezi a fenntartot, hogy a szolgaltatd tevékenységgel hagyjon fel, ha a szolgaltato
(intézmény,haldzat) személyi, targyi feltételei vagy mikddése az ellatott gyermekek
életét, testi épségét, egészségét vagy fejlédését sulyosan veszélyezteti, illetve mas
alapvet6 jogat sulyosan sérti,
f) az a)-c) és e) pontban nem emlitett jogsértés esetén a jogsértés jellegétdl és
sulyatél fuggben az ellatott gyermekek érdekeinek figyelembevételével
fa) legalabb tizen6ét munkanapos, de legfeljebb négy hénapos hataridé
megjeldlésével szolithatja fel a fenntartét a hidnyossag vagy mas jogsértés
megszuntetésére, illetve a jogszerl mikodés helyreallitasara.
fo) az fa) alpont szerinti felszdlitassal egyidejileg — ha az ellatott
gyermekek Gyvt. szerinti jogainak megovasa érdekében szikséges-
legfeljebb a hianyossag vagy mas jogsértés megszuntetéséig, illetve a
jogszeri mikodés helyreallitasaig megtilthatja ujabb gyermekek, illetve
mas ellatottak felvételét,
fc) az Ugynek az ellatott gyermekek, az ellatasi érdek és a fenntartd
szempontjabdl is elényds rendezése érdekében a hianyossag — legfeljebb
harom éven belll torténé — megszintetésérél a fenntartoval hatosagi
szerz6dést kothet,
fd) a mikodési engedélyt az ellenérzés soran megallapitott tényeknek és a
jogszabalyoknak megfeleléen a b)-c) pontban foglaltakon tul hivatalbdl
modosithatja, h a fenntartd elmulasztotta kérni a mikodési engedély
modositasat.
g) a Gyvt-ben meghatarozott esetben birsagot szabhat ki.

Az fa) pontban meghatarozott hataridé6 a fenntartd kérésére indokolt esetben
egyszer legfeljebb két honappal meghosszabbithato.

Ha a fenntartd6 a megjeldlt hataridében nem igazolja, hogy a felszdlitdsban
foglaltaknak eleget tett, vagy a felszolitasban foglaltak teljesitésének megallapitasa
érdekében egyébként szikséges, a mikodést engedélyezd szerv utdellenbrzést tart.

Ha a fenntarté a megjelolt hataridében nem intézkedik a szabalyszerli mikodés
megteremtése érdekében, a mikodest engedélyez6 szerv a jogsertés jellegétdl és
sulyatél fluggben, az ellatott gyermekek érdekeinek figyelembevételével
a) a hatarozatlan vagy hatarozott ideji mikodési engedélyt feltételek
elbirasa mellett — legfeljebb két évig hatalyos — ideiglenes mikdodeési
engedélyre mddositja,
b) az Ugynek az ellatott gyermekek, az ellatasi érdek és a fenntartd
szempontjabdl is elbnyos rendezése érdekében a hianyossag
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legfeljebb harom éven belul torténé — megszintetésérdl a fenntartoval
hatdsagi szerz6dést kothet,

a hianyossag vagy mas jogsértés megszuntetéséig, illetve a jogszeri
mukodés helyreallitasaig megtilthatja ujabb gyermekek, illetve mas
ellatottak felvételét,

csOkkentheti a fér6helyek szamat,

az intézmény épuletének egy részét lezarhatja,

a nevel6szulét, helyettes szulét — szukség szerint a haldzat
férbhelyszamanak egyideji csokkentésével — tordlheti a muikodési
engedelybdl,

a teruleti irodat, illetve a kulsé féré6helyet — szlikség szerin a szolgaltato
féréhelyszamanak egyideji csokkentésével — tordlheti a mikdodési
engedélybél,

a mikodési engedélyt visszavonhatja, és kotelezheti a fenntartét, hogy
a szolgaltaté tevékenységgel hagyjon fel,

a mukodési engedélyt az ellenérzés soran megallapitott tényeknek és a
jogszabalyoknak megfeleléen az a), d) és f)-g) pontban foglaltakon tul
hivatalbél moédosithatja, ha a fenntarté elmulasztotta kérni a mikodési
engedély mdodositasat,

a Gyvt-ben meghatarozott esetben birsagot szabhat ki,

alkalmazhatja a Gyvt-ben meghatarozott egyéb jogkdvetkezményeket.

A jogsértés jellegének és sulyanak megfeleléen egyidejileg tdbb jogkdvetkezmény is
megallapithaté.

Ha a fenntarté a kitlizétt hataridén belll nem intézkedik a szolgaltatd tevékenység
szabalyszer( folytatasa érdekében, az engedélyez6 szerv a mikodési engedélyt
visszavonja és kotelezi a fenntartét a szolgaltato tevékenység abbahagyasara.

Ha a szolgaltatd tevekenységgel kapcsolatosan nem a mikodést engedélyez6 szerv,
hanem mas ellen6rz6 hatdésag észlel hianyossagot, jelzi ezt az engedélyezd
szervnek, amely a fentiek szerint jar el.

Amennyiben a mikddési engedélyt nem az ellenérzést végz6 Szocidlis és
Gyamhivatal adta ki, jelzéssel él a fenntartd felé, és ezzel egyidejileg a fenti
intézkedések megtétele céljabdl értesiti a mikddést engedélyezé szervet.
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Sulyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési kedvezményei:

A Szocidlis és Gyamhivatal els6 fokon jar el a sulyos mozgaskorlatozott személyek
szemeélygépkocsi szerzési tamogatas kérelem Ugyében az esetben, ha a
mozgaskorlatozott személy gépjarmid vezetésére alkalmatlan és szallitasat a vele
k6zbs haztartasban é16 testvére vagy nagykoru gyermeke vallalta.

llyen esetben a sulyos mozgaskorlatozottsag tényét a lakdhely szerinti illetékes
jegyz6 Aallapita meg — az Ugyfél kérelmére, melyet a targyév aprilis 30-ig kell
benyujtani a jegyz6hdz — hatarozattal. A jogerds hatarozatot a jegyz6 érdemi
javaslataval, valamint a kérelemmel és a mellékletekkel egyutt a targyév majus 31.
napjaig felterjeszti a szocialis és gyamhivatalhoz.

Joganyag: 164/1995.(XI1.27.)Kormanyrendelet (tovabbiakban:
Kormanyrendelet)

Hataskor: a szerzési tamogatas tekintetében a szocialis és
gyamhivatal 164/1995.(XI1.27.) Kormanyrendelet 4/A. §.

llletékesséq: sulyos mozgaskorlatozottsag tényének megallapitasa
tekintetében — a lakohely szerint illetékes jegyz6 (hivatkozott
jogszabaly 8.§./1/ bekezdése) szerzési tamogatasra vald
jogosultsag megallapitasa tekintetében — a szocidlis és
gyamhivatal (Kormanyrendelet 4/A. §.)

Az eljarast megqinditja: kérelem, melyet a targyév aprilis 30-ig kell benyujtania az
ugyfélnek a lakéhelye szerint illetékes jegyz6hdz, aki a
sulyos mozgaskorlatozottsag tényének jogerés
megallapitasat kovetben hivatalbdl a targyév majus 31-ig
megkuldi az iratokat a tovabbi eljaras lefolytatasara
illetékes szocialis €s gyamhivatalhoz

Az eljaras menete:

A szerzési tamogatas megallapitdsa iranti kérelemhez — az esetben, ha a sulyos
mozgaskorlatozott személy gépjarmi vezetdi engedéllyel nem rendelkezik, gépjarmi
vezetésére alkalmatlan, az alabbiakat kell mellékelni: (Kormanyrendelet 9/A. §)

a szakért6i bizottsag véleménye arrol, hogy a kérelmezé gépjarmi

vezetéseére alkalmatlan

* asulyos mozgaskorlatozottsag tényét igazold orvosi szakvélemény

* a sulyos mozgaskorlatozott személy szallitasat vallaléo nagykoru gyermeke,
testvére, aki vele legalabb egy éve kozos haztartasban él, irasbeli
nyilatkozata valamint érvényes vezet6i engedélyének masolata

* jovedelemigazolasok, amelyek tanusitjak, hogy a sulyos mozgaskorlatozott

szemeély csaladjaban az egy fére jutd jovedelem nem haladja meg a
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targyév januar 1. napjan érvényes oregségi nyugdij legkisebb 6sszegének
kettd és félszeresét

e a sulyos mozgaskorlatozott személy és a szallitasat vallalé személy
nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy a kérelem benyujtasat megel6z6 hét
even belll sajat vagy mas szemeély mozgaskorlatozottsagara vagy sulyos
mozgaskorlatozottsagara tekintettel nem részesult gépjarmi-vasarlasi
vagy szerzési tamogatasban, valamint gepjarmi-behozatali
vammentessegben

* a munkaviszony, a tanuldi jogviszony fennallasara vonatkozé igazolas

A jegyzé megvizsgalja az ugyfél kérelmét, és a becsatolt mellékleteket. Ha a
kérelmez6 a vezetdi engedély fénymasolatat vagy a tanuldi jogviszony igazolasat
nem mellékeli az eljar6 hatésag adatszolgaltatasi kérelemmel fordul az adatokrol
nyilvantartast vezet6 hatosaghoz. A tovabbi mellékleteket az Ugyfélnek kell igazolnia,
igy amennyiben nem all minden irat a rendelkezésére, az Ugyfelet hataridd
megjelolésével és annak elmulasztasa esetén alkalmazhatd jogkdvetkezményekre
torténd figyelmeztetéssel hianypétlasra hivja fel. (Ket. 32. §. (1) bekezdés).

Amennyiben a jegyz6é hianytalanul felterjesztette a kérelmet és a felsorolt
mellékleteket (melybdl egyértelmien megallapithatd, hogy ki jogosult I. fokon eljarni:
pl: a gépjarmivezetdi alkalmatlansagot megallapité szakvélemény) a hivatal
megvizsgalja a tényallast a rendelkezésre allé adatok alapjan és targyév junius 30-ig
hatarozattal dont a gépjarmilszerzési jogosultsagrol. (Korm.rend. 11/A. §. (2)
bekezdés)

A szocialis és gyamhivatalhoz a jegyz6 hivatalbol megkuldi a targyév majus 31.
napjaig a joger6s hatarozatot — mely tartalmazza a sulyos mozgaskorlatozottsag
tényét — valamint az ugyfél kérelmét és a fentiekben felsorolt mellékleteket.
(Kormanyrendelet 11/A. §.(1) bekezdés)

A gépjarmiszerzeési tamogatasra valé jogosultsagot megallapitdé hatarozat hatalya
egy év. A szocialis és gyamhivatal az ugyfél kérelmére a hatarozat hatalyat évenként
meghosszabbitja. (Kormanyrendelet 11/A.§./3/ bekezdés)

A megallapité hatarozat hatalyanak meghosszabbitasa iranti kérelmet targyév aprilis
30-aig kell benyujtani — a jogosultsagi feltételek igazolasa mellett — a lakohely vagy
tartozkodasi hely szerint illetékes jegyz6hdz. (Kormanyrendelet 8. §. /3/ bekezdés)

Ugyintézési hataridé:

Az érdemi hatarozatot az iratoknak a szocialis é€s gyamhivatalhnoz érkezésétdl
szamitott 22 munkanapon belul kell meghozni.

Az ugyintézési hataridét a szocialis és gyamhivatal vezet6je indokolt esetben egy
alkalommal, legfeljebb 22 munkanappal, kiskoru tigyében legfeljebb 10 munkanappal
meghosszabbithatja, melyrél az Ugyfelet értesiteni kell. (Ket. 33. §.)

Az Ugyintézési hataridbbe nem szamit bele: (Ket. 33.8§.(3) bekezdés)

a.) a hataskori vagy illetékességi vita egyeztetésének, illetve az eljaré hatésag
kijelolésének id6tartama
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b.) a nemzetkdzi jogsegélyeljaras idétartama, ideértve a magyar kulképviseleti
hatdsagtoél kért jogsegély idétartama is

c.) a hianypotlasra, illetve a tényallas tisztazashoz szikséges adatok kdzlésére
iranyulo felhivastol az annak teljesitéséig terjedd id6

d.) a szakhatdsag eljarasanak idétartama

e.) az eljaras felfliggesztésének idétartama

f.) a bizonyitékok ismertetése az tgyféllel, idétartama

g.) a hatésag mikodését legalabb egy teljes napra ellehetetlenité Gzemzavar
vagy mas elharithatatlan esemény idétartama,

h.) a kérelem, a hatarozat és egyéb irat hiteles forditasahoz sziikséges id6,

i.) az ugygondnok kirendelésére iranyulé eljaras idétartama,

j.) a szakeért6i vélemény elkészitésének idétartama,

k.) a hatdésagi megkeresés vagy a dontés postara adasanak napjatdl annak
kézbesitéseig terjedé idétartam, valamint a hirdetményi, tovabba a
kézbesitési meghatalmazott és a kézbesitési igygondnok utjan térténé kozlés
id6tartama.

Az ugyfél a szocialis és gyamhivatal hatarozatanak felllvizsgalatat kérheti — a
hatarozat kozlésétél szamitott 30 napon belll — jogszabalysértésre hivatkozassal a
Fejér Megyei Birosagtol. ( Szt. 4. § (6) bekezdés) A keresetlevelet az elsé fokon
eljart kdzigazgatasi szervnél — a Szocialis és Gyamhivatalnal — kell benyujtani.

A szerzési és atalakitasi tamogatas igénybevételére jogositd utalvany:

A jegyz6 hataskorébe tartozd szerzési és atalakitasi tdmogatasi Ugyekben a
gépjarmi szerzeési jogosultsagot, az atalakitasi tamogatasra vald jogosultsagot és a
hatarozat hatalyanak meghosszabbitasat megallapité hatarozatot megklldi a
szocialis és gyamhivatalnak.

Az évente kiadhatd szerzési és atalakitasi tamogatasok keretszamat a
Mozgaskorlatozottak ~ Egyesuleteinek  Orszagos  Szovetségével (MEOSZ)
egyetértésben a szocialis agazat iranyitasaért felelés miniszter hatarozza meg a
targyév aprilis 30-ig.(Kormanyrendelet 14.§.)

A szocialis és gyamhivatal az altala létrehozott bizottsag véleményének
figyelembevételével a szerzési tamogatas kielégitésérdl a targyév julius 31-ig, az
atalakitasi tamogatas kielégitésérdl a targyévben folyamatosan dont.

A bizottsag tagjai a MEOSZ elndke altal meghatalmazott képviseld, az Allami
Népegészséglgyi és Tisztiorvosi Szolgalat regionalis tisztiféorvosa altal megbizott
szakorvos, valamint a hivatal altal felkért személy. (Kormanyrendelet 15. §.)

A kielégitésnél elényben részesithetd: (Kormanyrendelet 15. §. /2/ bekezdés)

» aki sajat jogan jogosult a tAmogatasra

» aki a személygépkocsit rehabilitacid céljabol hasznalna (munkaviszony,

tanuldi jogviszony folytatasa)

» aki egyedulallé

» aki a szerzési tamogatast segédmotoros rokkantkocsi vagy kerekesszék
vasarlasara hasznalja fel
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» aki honvédelmi kotelezettség teljesitése soran, azzal 6sszefliggésben valt
sulyos mozgaskorlatozotta

A hivatal a szerzési és atalakitasi tamogatas kielégitését megallapitdé hatarozatanak
jogerére emelkedését kdvetd tiz munkanapon belll névre sz6lé utalvanyt allit ki a
sulyos mozgaskorlatozott vagy a kormanyrendeletben szabalyozott feltételekkel
rendelkez6 szallitast végz6 személy részére. Az utalvany a kiallitastol szamitott 6
honapig érvényes. Az utalvany hosszabbitasara a vonatkozé jogszabalyok alapjan
nincs lehet6ség.

A hivatal a lejart és fel nem hasznalt utalvany tulajdonosa helyett uj tulajdonost jeldl
ki. (Kormanyrendelet 17.8. /3/ bekezdés)

A Szocialis és Gyamhivatalnak az utalvanyok kiosztasa targyaban hozott hatarozata
és az elutasitd hatarozata ellen birdsagi felllvizsgalatnak van helye. A keresetlevelet
az elsé fokon eljart kdzigazgatasi szervnél a Szocialis és Gyamhivatalnal kell
benyujtani. (Szt. 4. § (6) bekezdés )
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Bentlakasos szocialis intézmények miikodési engedélyezése

Vonatkozé jogszabalyok:

- A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szélé 1993. évi lll. torvény
(tovabbiakban: Szt.)

- A szocialis szolgaltatok és intézmények mikodésének engedélyezésérdl
és ellendrzésérél szold 321/2009. (X11.29.) Kormanyrendelet (tovabbiakban:
Kormanyrendelet)

- A személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények szakmai
feladatairdl és mikodésuk feltételeirél szélo 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet

- A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos
szabalyairdl szold 2009. évi LXXVI. torvény (tovabbiakban: Szolgaltatasi
Kerettdrvény)

- A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
sz0l6 2004. évi CXL. térvény (tovabbiakban: Ket.)

Hataskor: (Kormanyrendelet 2.§ (2) bekezdés, b, pont, 3.§ (2) bekezdés b, pontja és
(3) bekezdése)

A szocialis és gyamhivatal dont a:
- bentlakasos szocialis intézmények,

o  apolast gondozast nyujtd intézmény Szt.67.§.

. id6sek otthona
. pszichiatriai betegek otthona
. fogyatékos személyek otthona
. hajléktalanok otthona
o rehabilitacios intézmény Szt. 72.§
» fogyatékos személyek rehabilitacids intézete
. pszichiatriai betegek rehabilitacios intézete
=  szenvedélybetegek rehabilitacios intézete
. hajléktalan személyek rehabilitacios intézete

o lakéotthon Szt. 85/A §.

» fogyatékos személyek lakdotthona
. pszichiatriai betegek lakdotthona
. szenvedélybetegek lakdotthona

o  atmeneti elhelyezést nyujtd intézmény Szt. 80.§.

id6éskoruak gondozohaza

fogyatékos személyek gondozohaza

pszichiatriai betegek atmeneti otthona

szenvedélybetegek atmeneti otthona

éjjeli menedékhely

. hajléktalan személyek atmeneti szallasa

- valamint azon szocialis intézmény mikodési engedélyezése
tekintetében, amelyek szocialis alapszolgaltatas (falugondnoki és
tanyagondnoki szolgaltatas, étkeztetés, hazi segitségnyujtas,
csaladsegités, jelzérendszeri hazi segitségnyujtas, kozosségi
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ellatasok, tamogatd szolgalat, utcai szocialis munka, szocialis
informacios szolgaltatas, nappali ellatas) mellett vagy gyermekek
atmeneti gondozasat vagy gyermekvédelmi szakellatast is nyujt —
ideértve a helyettes szul6i-, nevel6szul6i haldézat vagy kulsé
féréhelyen biztositott utdgondozdi ellatast — és/vagy bentlakasos
szocialis intézmeényi ellatast is nyujtanak.

llletékesséq: (Kormanyrendelet 3.§.)

A szociadlis intézmeény székhelye, vagy telephelye hatarozza meg a szocialis és
gyamhivatal illetékességet.

Az eljaras menete
A miikodési_engedély iranti_kérelem elbterjesztésére jogosult: (Szt. 4.§. m.)

pontja)
A fenntarto:

- kOzigazgatasi szerv, a helyi Onkormanyzat, a helyi kisebbseégi
onkormanyzat, az dnkormanyzat tarsulasa és az egyéb allami szerv
(tovabbiakban: allami fenntarto),

- a magyarorszagi székhelyl egyhazi jogi személy (tovabbiakban:
egyhazi fenntarto),

- a szocialis vallalkozéi engedéllyel rendelkezé természetes személy

- a magyarorszagi székhelyl jogi személy, jogi személyiség nélkuili
gazdasagi tarsasag, valamint

- az a jogi személyiséggel rendelkezd gazdalkodo szervezet, illetve jogi
személyiség nélkuli gazdasagi tarsasag, amelynek székhelye, kdzponti
ugyvezetése vagy Uuzleti tevékenységének f6 helye az Eurdpai
Gazdasagi Térseégrél szold megallapodasban részes mas tagallamban
van (tovabbiakban: nem allami fenntarto).

Az lgyintézési hataridd: (Ket. 33.§ (1) bekezdés)

A kérelem benyujtasatol szamitott 22 munkanap.

A kérelem eldterjesztése, tartalma: (Kormanyrendelet 4.§ (1) bekezdés)

A fenntart6 a mikodési engedély kiadasa (modositasa és visszavonasa) iranti
kérelmet a szocial- és nyugdijpolitikaért felelés miniszter altal kiadott és a
minisztérium és a mikodést engedélyezé szerv honlapjan kdzzétett adatlapon vagy
elektronikus Grlapon terjesztheti eld.

A kérelemhez mellékelni kell: (Kormanyrendelet 2. szamu melléklete szerinti
iratokat, dokumentumokat, nyilatkozatokat)

1. A fenntartoval és a szocialis szolgaltatoval, intézménnyel kapcsolatos iratok:
1.1. ha a fenntarté a helyi dnkormanyzatok tarsulasairél és egyuttmikddéserdl
sz0l6 1997. évi CXXXV. torvény 8. §-a, 9. §-a, illetve 16. §-a szerinti intézményi
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tarsulas vagy telepulési dnkormanyzatok tobbceélu kistérségi tarsulasa, csatolni kell a
tarsulasi szerz6dés masolatat;

1.2. ha a fenntarté egyéni vallalkoz6, be kell mutatni az egyéni vallalkozoi
igazolvanyt vagy az egyéni vallalkozék nyilvantartasaba torténé bejelentkezésrdl,
illetve a valtozas-bejelentésrdl kiadott, a fenntartd hatalyos adatait tartalmazé
igazolast (igazolasokat), vagy csatolni kell a fenntarténak az egyéni vallalkozék
nyilvantartdsaban szereplé hatalyos adatait igazold, harom hdénapnal nem régebbi
hatdsagi bizonyitvanyt;

1.3. ha a fenntartd cég, csatolni kell a fenntartd6 harom hdénapnal nem régebbi
cégkivonatat;

1.4. ha a fenntarté tarsadalmi szervezet, alapitvany vagy kdzalapitvany, csatolni
kell a fenntarté birdsagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatairdl kiadott, harom
honapnal nem régebbi kivonatot;

1.5. egyhazi fenntart6 esetén

1.5.1. csatolni kell az egyhazat nyilvantartadsba vevé birosagi végzés masolatat,
kiveve, ha az egyhazat a lelkiismereti és vallasszabadsagrol, valamint az
egyhazakrol szolé 1990. évi IV. torvény 22. §-a alapjan vették nyilvantartasba, és

1.5.2. csatolni kell az egyhaz birdésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatairol
kiadott, harom héonapnal nem régebbi kivonatot, valamint

1.5.3. ha a fenntarté az egyhaz birdsagi nyilvantartdsba nem vett szervezeti
egysége, csatolni kell a nyilvantartasba vett egyhaz, egyhazi jogi személy
képvisel6jének a nyilatkozatat a fenntartd nevérdl, székhelyérdl és képviseldjének
személyérdl, valamint arrdl, hogy a fenntarté az altala képviselt egyhaz, egyhazi jogi
személy szervezeti egyseége, €s az egyhaz alapszabalya alapjan jogi személyiséggel
rendelkezik;

1.6. ha a fenntarté nem egyéni vallalkozé vagy cég, csatolni kell a fenntarté és - ha
a fenntartéétdl kilonb6zé addészammal rendelkezik - a szocialis szolgaltato,
intézmény addszamat igazold kdzokirat masolatat;

1.7. egyhazi és nem allami fenntarté esetén csatolni kell annak egy hénapnal nem
régebbi kdzokirati igazolasat, hogy a fenntarté kdztartozasmentes adézénak mindstil;

1.8. ha a szocidlis szolgaltatd, intézmény koltségvetési szerv, csatolni kell az
alapitd okirat masolatat.

2. A szocialis szolgaltatassal kapcsolatos iratok:

2.1. csatolni kell a szocidlis szolgaltatd, intézmény - kulon jogszabalyban
meghatarozottak szerint elkészitett - szakmai programjat;

2.2. a személyi feltételek teljesitésének igazolasa érdekében

2.2.1. csatolni kell a fenntartonak vagy - ha az alkalmazottakat a szocialis
szolgaltatd, intézmény foglalkoztatja - a szocialis szolgaltatonak, intézménynek és
azon személyeknek, akikkel a jogszabalyban el6irt kotelez6 |étszamfeltételeket
teljesitik (a tovabbiakban: koételez6en alkalmazandd személy), az egybehangzo
nyilatkozatat, amelyben kijelentik, hogy az adott munkakorre el6irt kotelezb
létszamfeltételek teljesitése érdekében kozalkalmazotti jogviszonyt, munkaviszonyt,
illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt |étesitettek, vagy - a mikodési
engedély kiadasa esetén - legkés6bb a szocidlis szolgaltatd, intézmény
mukodésének kezd6 idépontjaig létesitenek, vagy

2.2.2. egyhazi fenntartasu szocialis szolgaltatd, intézmény engedélyezése esetén,
ha a kotelezben alkalmazandé személy a munkakorét egyhazi személykeént,
szerzetesrend tagjaként latja el, csatolni kell az illetékes egyhazi szerv és a
kotelezendben alkalmazandd személy erre vonatkozo nyilatkozatat, tovabba
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223. a 22.1-2.2.2. alpontban foglaltakon tul csatolni kell a kotelezen
alkalmazanddé személyek és mas, jogszabaly alapjan szakképesitéshez, illetve
tanfolyam elvégzéséhez Kkotott munkakort betdltd személyek szakképesitését
bizonyité okirat, illetve a tanfolyam elvégzését bizonyité okirat masolatat;

2.3. a nem allami fenntartonak csatolni kell a biztosité igazolasat arrdl, hogy a
szocialis szolgaltatas korében okozott kar megtéritésére felelésségbiztositasi
szerzbdéssel rendelkeznek;

2.4. falugondnoki, tanyagondnoki és tamogatoé szolgaltatas engedélyezése esetén

24.1. be kell mutatni a falugondnok, a tanyagondnok, illetve a tamogato
szolgaltatasnal alkalmazott vagy alkalmazni kivant gépkocsivezetd jarmivezet6i
engedélyét,

2.4.2. be kell mutatni a tamogat6é szolgaltatashoz hasznalni kivant gépjarmi
forgalmi engedélyét, és - ha az a hasznalati jogcimet nem igazolja - a hasznalati
jogcimet bizonyitd egyéb okirat masolatat,

2.4.3. csatolni kell a biztositdé igazolasat arrdl, hogy a szocialis szolgaltatashoz
hasznalni kivant gépjarmire kotelezd gépjarmi-felelésségbiztositasi és casco
biztositasi szerz6déssel rendelkeznek;

2.5. csatolni kell a szocialis szolgaltatd, intézmény és a kilsé féréhelyek
elhelyezésére szolgald ingatlan tulajdoni lapjanak masolatat, tovabba - ha az a
hasznalati jogcimet nem igazolja - a hasznalati jogcimet bizonyité egyéb okirat
masolatat;

2.6. ha az egyhazi, nem allami fenntarté a szocialis szolgaltatd, intézmény altal
nyujtando szocidlis szolgaltatasra ellatasi szerz6dést kotott, csatolni kell az ellatasi
szerz6dés masolatat;

2.7. ha a fenntartd beszerezte, csatolni kell az elézetes szakhatésagi
hozzajarulast, illetve ha a kérelem szerinti ingatlanra vonatkozéan, azonos
rendeltetésre, a kérelem benyujtasat megel6zé hat honapon belll hasznalatbavételi
engedélyt vagy fennmaradasi engedélyt adtak ki, a hasznalatbavételi engedély,
illetve a fennmaradasi engedély masolatat.

A Kormanyrendelet 5.§ (2) bekezdése értelmében, ha a fenntarté a Kormanyrendelet
2. szamu melléklet:

- 1.2. pontja szerinti iratot nem csatolta, illetve mutatta be, vagy az
nem tartalmazza az egyéni vallalkozé fenntarténak az egyéni vallalkozok nyilvanos
nyilvantartdsaban feltintetett valamennyi hatalyos adatat, az adatokat a mikodést
engedélyezd szerv az egyéni vallalkozok nyilvantartasabdl szerzi be, illetve ellenérzi

- 1.3., 1.4., 1.5.1., illetve 1.5.2. pontja szerinti iratot nem csatolta, a
mukodeést engedélyezd szerv a birdsag nyilvantartasabdl szerzi be, illetve ellenérzi az
egyhazi, nem allami fenntarté nyilvantartasba vett adatait, vagy - ha a fenntarté az
egyhaz birésagi nyilvantartasba nem vett, egyhazi fenntartonak minésuilé szervezeti
egyseége - annak a nyilvantartasba vett egyhazi jogi személynek a nyilvantartasba vett
adatait, amelynek az egyhazi fenntarté a szervezeti egysége,

- 1.6. pontja szerinti iratot nem csatolta, illetve mutatta be, az
addszamot a mikodeést engedélyezd szerv az adozok nyilvantartasabdl ellenérzi,

- 1.7. pontja szerinti iratot nem csatolta, a mikddést engedélyez6
szerv ellenérzi, hogy az egyhazi, nem allami fenntart6 szerepel-e a
kdztartozasmentes addzdéi adatbazisban,

- 1.8. pontja szerinti iratot nem csatolta, a koltségvetési szerv
szocidlis szolgaltatd, intézmény alapitdé okiratanak masolatdt a mikodést
engedélyezé szerv a Magyar Allamkincstartél szerzi be,
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- 241. pontja szerinti iratot nem mutatta be, a szocialis
szolgaltatashoz hasznalni kivant gépjarmi vezetéséhez sziukséges jarmivezetdi
engedély meglétét a mikddést engedélyez6 szerv a koézuti kozlekedési
nyilvantartasbdl ellenérzi,

- 2.4.2. pontja szerinti esetben nem mutatta be a forgalmi engedélyt, a
mikodési engedély iranti kérelemben a gépjarmivel kapcsolatban feltlintetett
adatokat a mikddést engedélyez6 szerv a kozuti kdzlekedési nyilvantartasbdl
ellenérzi,

- 2.5. pontja szerinti esetben nem csatolta a tulajdoni lap masolatat, a
szocialis szolgaltato, intézmény és a kilsé féréhelyek elhelyezésére szolgalé ingatlan
tulajdoni lapjan talalhaté adatokat a muikodést engedélyezé szerv az ingatlan-
nyilvantartasbdl szerzi be,

- 2.7. pontja szerinti iratot nem csatolta, vagy nem igazolta, hogy az
elézetes szakhatosagi allasfoglalasban a hozzajarulas megadasahoz megkdvetelt
feltételt teljesitette, a mikoddést engedélyezé szerv megkeresi a (3) bekezdés szerinti
szakhatosagokat, hogy szakhatdsagi allasfoglalast adjanak ki, illetve - ha a kérelem
szerinti ingatlanra vonatkozdan, azonos rendeltetésre, a kérelem benyujtasat
megel6z6 hat hoénapon bellil hasznalatbavételi engedélyt vagy fennmaradasi
engedélyt adtak ki - megkeresi az épitésugyi hatdésagot, hogy a hasznalatbavételi
engedélyrdl, illetve a fennmaradasi engedélyrél szolgaltasson adatot.

A szociadlis és _gyamhivatal mikodési_engedély kiadasahoz (Kormanyrendelet
5.8. (3) bekezdés)

- szakhatésagqi allasfoglalast kér:

- nappali ellatdas és bentlakdsos intézményi ellatas esetén az
egészsegvedelmi, az ivoviz-minbéségi, a telepulési szilard és
folyékony hulladékkal kapcsolatos kdzegészségugyi, jarvanyugyi
vonatkozasu kovetelmények, valamint a kémiai biztonsagra és a
dohanyzdhelyek kijelolésére vonatkozd jogszabalyi elbirasok
ervényesitésevel, valamint a bentlakasos szocialis intézmeény kuldn
jogszabaly szerinti kotelez6 szolgaltatasai  korébe  tartozd
egészségugyi ellatashoz szikséges személyi és targyi feltételek
meglétével kapcsolatos szakkérdésben - elsdé foku eljarasban az
ANTSZ-nek az intézmény székhelye, telephelye szerint illetékes
kistérségi, fovarosi kertuleti intézetétol,

- nappali ellatas és bentlakasos intézményi ellatas esetén az
intézményre vonatkozd |étesitési, hasznalati és Uzemeltetési
tlzvédelmi elbirasok teljeslilése kérdésében - elsd foku eljarasban
az intézmény székhelye, telephelye szerint illetékes, elsé fokon
eljaro tiizvédelmi szakhatésagtol,

- nappali ellatas és bentlakasos intézményi ellatas esetén ha arra az
epitményre, amelyben az intézményt mulkodtetni kivanjak,
ugyanerre a rendeltetésre vonatkozéan a kérelem benyujtasat
megel6z6 hat hoénapon belll hasznalatbavételi engedélyt vagy
fennmaradasi engedélyt nem adtak ki, - az intézményre vonatkozo
épitéshatosagi kovetelmények érvényesitése szakkérdésében -
elsd foku eljarasban az intézmény székhelye, telephelye szerint
illetékes épitésiigyi hatésagtol
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- étkeztetés alapszolgaltatas, melegétkeztetést nyujté nappali ellatas
és lakootthoni ellatas, tovabba mas bentlakasos intézmeényi ellatas
esetén az élelmiszer-higiénia és élelmiszer-biztonsag jogszabalyi
kovetelményeinek valdé megfelelés kérdésében - elsé foku
eljarasban, a Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal elsé foku
szakhatosagkeént eljaré szervétol valamint

- nem helyi Onkormanyzat, tarsulds és nem helyi kisebbségi
onkormanyzat altal fenntartott, a szakmai programja szerint
tankoteles koru, illetve annal fiatalabb fogyatékos személyeket is
ellaté, apolast, gondozast nyujté intézmény esetén, - a korai
fejlesztéshez és gondozashoz, valamint a fejleszt6 felkészitéshez
szlkséges személyi és targyi feltételek teljesitése kérdésében - elsé
foku eljarasban az intézmény székhelye, telephelye szerint illetékes
megyei, fovarosi fojegyzotol.

A szakhatésagok a megkeresést 22 munkanapon belll teljesitik.

A Kormanyrendelet 5.§ (4) bekezdése értelmében a fenntarté kérelmére a
szakhatdésag elozetes szakhatosagi allasfoglalast ad ki. A mikodési
engedélyezési eljarasban az el6zetes szakhatdsagi allasfoglalas abban az esetben
hasznalhaté fel, ha az el6zetes szakhatdsagi allasfoglalas kiadasat kovetd 6
honapon belul a mikodési engedély iranti kérelmet a fenntart6 eléterjeszti.

A Szocialis és Gyamhivatal a miikodési engedély kiadasa iranti eljarasban az
illetékes modszertani intézetnek a szakmai programot véleményezésre
megkiuldi. A mdédszertani intézmény a szakmai programot a szocialis és gyamhivatal
megkeresésetél szamitott 22 napon belll szakértbéként véleményezi, ezen hataridd a
modszertani  intézmény  kérésére 10 munkanappal meghosszabbithato.
(Kormanyrendelet 5.§ (5) bekezdés)

A szocialis és gyamhivatal eljarasa soran helyszini szemlét tart, melynek
megallapitasait jegyz6konyvben rogziti.

A mikodési engedély kiadasra kerul, ha:
a) a szocialis szolgaltatd, intézmény megfelel a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek, és
b) az egyhazi, nem A&llami fenntartd6 a kérelem benyujtasanak idépontjaban
kdztartozasmentes adozénak mindsul, tovabba
c) a nem allami fenntartasu tartés bentlakdsos intézmény elhelyezésére szolgalo
ingatlan - ide nem értve a kiils6 féréhelyeket —

ca) a fenntartdé kizardlagos, haszonélvezettel nem terhelt tulajdonaban van,
vagy

cb) olyan helyi onkormanyzat, tarsulas, illetve allami szerv kizarélagos
tulajdonaban, illetve vagyonkezelésében van, amellyel a fenntart6 a szocialis
intézmény altal nyujtott tartds bentlakasos intézmeényi ellatasokra legalabb a
fér6helyek fele tekintetében ellatasi szerzédést kotott.
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A miikodési engedély tartalmazza: (Kormanyrendelet 3. szamu melléklet)

- afenntarté nevét tipusat, székhelyét, adoszamat,

- az intézmény nevet, adoszamat, székhelyét és - telephely
engedélyezése esetén — telephelyét,

- az ellatottak szamara nyitva allé helyiségek cimét,

- az engedélyezett fér6helyek szamat, hazi segitségnyujtasanal az
ellathaté személyek szamat, a jelzérendszeres hazi segitségnyujtas
esetében a kihelyezhetd készllékek szamat,

- az ellatasi teruletet,

- tartés bentlakasos intézmény esetén az emelt szintd féréhelyek
szamat,

- tdmogato szolgaltatas, tanya-, falugondnoki szolgaltatas esetében a
szolgaltatas keretében hasznalt gépjarma tipusat, gyartmanyat,
rendszamat,

- egyhazi és nem allami fenntarté esetén, ha a fenntarté a szolgaltaté
altal nyujtott szocialis szolgaltatasra ellatasi szerz6dést kotott, az
ellatasi szerz6dést megkotd helyi  onkormanyzat, tarsulas
székhelyét, nevét, valamint azokat a szolgaltatasokat és
fér6helyszamot, amelyekre az ellatasi szerzédés kiterjed, tovabba
az ellatasi szerz6dés megszinésének id6pontjat, ha az ellatasi
szerzOdés hatarozott id6re kotottek.

- szakhatosagok allasfoglalasat,

- rehabilitacios intézet esetén a kulsé fér6helyek szamat és a kilsé
féréhelyek elhelyezésére szolgalo lakas (lakrész) cimét

- az intézmény székhelyének, illetve telephelyének agazati
azonositojat,

- a mikodési engedély hatalyat (a Kormanyrendelet 6.§ (5)-(7)
bekezdései értelmében ha a nappali, illetve a bentlakasos intézmény
elhelyezésére szolgald ingatlan hasznalatanak joga hatarozott idére szdl,
ha az ellatdsi szerzddést hatarozott id6re kototték a mikodést
engedélyez6 szerv a mikodési engedélyt legfeljebb arra az id6ére adja ki,
ameddig az ingatlan a szocidlis intézmény hasznalataban van (hatarozott
ideji mikodési engedély). Ha a szakhatésag a hozzajarulasat hatarozott
idére adta meg, a szakhatésagi allasfoglalasban meghatarozott idére
ideiglenes muikoddési engedélyt kell kiadni. Ha a szakhatésag a
hozzajarulasat ismét hatarozott idére adta meg, az ideiglenes miikddési
engedély hatalya meghosszabbithatd. Ha az adott szocidlis szolgaltatasra
a mikodési engedély tobb kuldnbbz6 hatallyal is kiadhato, a mikddési
engedélyt a legrovidebb hatallyal kell kiadni.)

Tanuasitvany kiallitasa

A mikodési engedély jogerére emelkedését kovetd 15 munkanapon belldl a
mukodeést engedélyezd szerv tanusitvanyt allit ki.

A fenntarté a tanusitvanyt az intézményben (székhelyén, telephelyén, az ellatottak
szamara nyitvaallé helyiségekben), jol lathatd helyen kifliggeszti.

A miikédési engedélynek a tanusitvanyban foglalt adatokat érint6 maoddositasa,
visszavonasa, illetve Uj mikodési engedély kiadasa esetén a mikddést engedélyezé
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szerv a tanusitvanyt bevonja, és — a visszavonas esetét kivéve — Uj tanusitvanyt allit
ki. (Kormanyrendelet 10.§.)

Miikodési engedély médositasa

A miikodést engedélyez6 szerv a szocialis intézmény miikodési engedélyét
modositja, ha a mikodési engedélyben szerepldo adatok megvaltoznak
(Kormanyrendelet 7.8), igy kiléndsen, ha

- a fenntarté neve, székhelye, adoszama megvaltozik,

- a szocialis intézmény neve, székhelye, addészama,
telephelye, ellatasi tertlete megvaltozik,

- féréhelyek, idészakos fér6helyek szama, ellathatéd
személyek, a kihelyezhet6 készulékek szama csokken, emelkedik,

- az emelt szint( fér6helyek szama csokken,

- kilsé fér6helyek szama megvaltozik

- egyhazi és nem allami fenntarté esetén, ha a fenntarté
a szolgaltatd altal nyujtott szocialis szolgaltatasra ellatasi szerzédést kotott,
és az ellatasi szerz6dés helyi Onkormanyzat, tarsulas székhelyében,
nevében vagy a szerzédéssel érintett szolgaltatasok korében stb. — valtozas
torténik,

- fenntarté megvaltozik,

- a szemeélyes gondoskodast nyujtdé székhelye,
telephelye megvaltozik,

- mas szocialis szolgaltatast kivan nyujtani, mint amit a
mikodési engedélyben szerepld szocialis torvény szerinti besorolasa ellatasi
forma és tipusa szerint lehetévé tenne,

- a fenntarté az intézmény elhelyezésére korabban nem
szolgalo épuletet (épuletrészt) kivan bevonni,a kilsé fér6helyeket a fenntartd
korabban erre a célra nem hasznalt lakasban (lakrészben) kivanja
kialakitani.

Az Ugyintézési hatarid6: a kérelem benyujtasatol szamitott 22 munkanap.

A mikodési engedély mddositasat a fenntartonak kérnie kell, fészabaly szerint még
azt megel6z6en, hogy a szocidlis szolgaltatét, intézményt a modositas iranti
kérelemnek megfeleléen elkezdenék mikodtetni.

A mikodési engedély modositasat az ok bekdvetkeztétdél szamitott egy hoénapon
belul kell kérelmezni

— a fenntarté adataiban bekdvetkez6 valtozas miatt,

— a szocidlis szolgaltatd, intézmény nevének, addszamanak
megvaltozasa, illetve telephely mikodési engedélyében a székhely
megvaltozasa miatt,

— kozterllet atnevezésébdl, atszamozasabol adddo cimvaltozas miatt,

— az ellatasi szerz6dés adataiban bekdvetkez6 valtozas miatt,

— be nem toltétt féréhelyek megszintetése miatt, valamint hazi
segitségnyujtas esetén az ellathatd személyek szamanak,
jelzérendszeres hazi segitségnyujtas esetén a  kihelyezhetd
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jelzbkészulékek szamanak csokkentése miatt, ha ez intézményi
jogviszony megszuntetésével nem jar,

— fenntartovaltozas miatt, ha az U0 fenntartd6 a korabbi fenntartd
jogutddiassal torténd megsziinése révén jott létre, vagy a fenntarto
egyéni vallalkozé haldla esetén a vallalkozéi tevékenységet 6zvegye
folytatja, vagy a fenntarté egyéni vallalkozé egyéni céget alapitott,
illetve atruhazassal megszerezte az egyéni cég vagyoni betétjét, és a
szocialis szolgaltatot, intézmeényt az egyéni cég veszi at;

A miikddési engedély moédositasat fenntartévaltozas miatt — kivéve a jogutodiassal
torténd fenntartovaltozast — évente egy alkalommal, egyéb esetben kivéve — az a
fenntart6 és az intézmény adtavaltozas miatt — negyedévenként egyszer
kérelmezhetd.

A mikodési_engedély mddositasa iranti_kérelemhez a fenntarténak csatolni
kell: (Kormanyrendelet 7.§. (4) bekezdés, b, pontja)
- csak a megvaltozott koralményekkel kapcsolatos — a miikddési
engedeély kiadasa soran szukseges — mellékleteket

A miikodési engedély ismételt kérelmezése esetén a miikodést engedélyezo
szerv szerzi be: (Kormanyrendelet 7.§. (5) bekezdés)

- A mikodeési engedélyezés soran kozremikodd szakhatdésagok
elézetes hozzajarulasat, valamint a tulajdoni lapot, ha az intézmény
székhelye, illetbleg telephelye megvaltozik, vagy a fenntarté az
altala biztositott ellatdsba az intézmény elhelyezésére korabban
nem szolgald épuletet (éplletrészt) kivan bevonni, vagy ha a
mikodési engedély modositasanak célja nappali vagy bentlakasos
intézményi ellatas engedélyezése, s az ehhez kapcsolodd
kovetelményeket a szakahatdésag korabban nem vizsgalta,

- az ANTSZ kistérségi, févarosi keriileti intézetének - a higiénés és
egeészségvedelmi kdvetelmények teljestlésének szakkérdésében -,
valamint az els6foku tlizvédelmi szakhatésagnak - a valtozassal
Osszefuggd, az intézményre vonatkozé létesitési, hasznalati és
Uzemeltetési tlzvédelmi elbirasok teljesllése kérdésében - hozott
szakhatosagi allasfoglalasat, ha az emelt szintli fér6helyek szama
emelkedik, illetve a fér6helyek, id6szakos férbhelyek szama egy
eéven belll 6t szazalékot meghaladd mértékben emelkedik,

- az intézmény székhelye, telephelye szerint illetékes megyei,
févarosi f6jegyz6 - a korai fejlesztéshez és gondozashoz, valamint a
fejlesztd felkészitéshez szikséges személyi és targyi feltételek
teljesitése kérdésében hozott - szakhatésagi allasfoglalasat, ha a
nem helyi Onkormanyzat, tarsulas és nem helyi kisebbségi
onkormanyzat altal fenntartott, apolast, gondozast nyujté intézmény
a szakmai programja szerint tankoteles koru, illetve annal fiatalabb
fogyatékos személyeket is el kivan latni.
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Amennyiben a tartdos bentlakdsos intézményt a nem allami fenntartd6 egyhazi
fenntarté fenntartasaba adja, a fenntartovaltozas akkor engedélyezhet6, ha az
intézmény elhelyezésére szolgald ingatlan - ide nem értve a kulsé féréhelyeket - az
egyhazi fenntarté kizardlagos, haszonélvezettel nem terhelt tulajdonaban vagy olyan
helyi dnkormanyzat, tarsulas, illetve allami szerv kizardlagos tulajdonaban, illetve
vagyonkezelésében van, amellyel az egyhazi fenntarté az intézmény altal nyujtott
tartos bentlakasos intézményi szolgaltatadsokra valamennyi féréhely tekintetében
ellatasi szerzédeést kotott.

A fenntartovaltozast a korabbi és az Uj fenntarténak egytttesen kell kérelmezni.

Ha a mikodési engedély modositasa kovetkeztében intézmeényi jogviszony
megszintetésére kerul sor, a mikodési engedély mddositasanak feltétele, hogy
- afenntartd az ellatottakrél megfeleléen gondoskodjon, vagy
- bejelentési kotelezettségének megfelelé idépontban tegyen eleget
(Kormanyrendelet 8.§ (3) bekezdése)

A szocialis és gyamhivatal az ismételt engedélyezeési eljarasban szukség esetén
helyszini szemlét tart, igy kulondsen akkor, ha a fér6helyek szamanak novelését
kérik, vagy korabban intézményi elhelyezésre uj épuletet, épuletrészt, vagy tamogatd
szolgaltatas esetében masik gépjarmivet kivannak hasznalni.

A mikodési engedély modositasa esetén a modszertani intézménynek az alabbi
esetekben kell a szakmai programot véleményezésre megkuldeni, ha az eljaras:

- Uj szocialis szolgaltatas,

- Uj ellatotti csoport,

- alapszolgaltatas esetében — ide nem értve a nappali ellatast — uj ellatasi tertlet
engedélyezésére iranyul.

Miikodési engedéllyel kapcsolatos bejelentési kotelezettség
(Kormanyrendelet 8.§)

1. A fenntarté koteles az elsé foku miikodést engedélyezd szervnek a
valtozast kovetd tizenot napon beliil bejelenteni, ha
a) a nappali vagy bentlakasos intézményi ellatasba a szocialis intézmény
elhelyezésére korabban nem szolgalé éplletet (éplletrészt) vont be, vagy a
nappali vagy bentlakasos intézményi ellatasbol korabban erre a célra szolgalo
épuletet (épuletrészt) vont ki,
b) a nappali vagy bentlakasos intézmény éplletén épitésiengedély-koteles épitést,
bdvitést vagy atalakitast végeztetett (A bejelentéshez csatolni kell a jogerds
hasznalatbavételi engedély vagy fennmaradasi engedély masolatat. Ha a
fenntartdé a hasznalatbavételi engedélyt, illetve a fennmaradasi engedélyt nem
csatolja, annak adatait a mikoddést engedélyezd szerv az épitésugyi hatdésagtol
szerzi be),
¢) az engedélyezés alapjaul szolgalé egyéb lényeges korlilményben valtozas
kovetkezett be, igy kulondsen, ha a szocialis szolgaltato, intézmény, telephely
vezetbje megvaltozik, vagy a szakmai program, illetve ellatasi szerz6dés Iényeges
eleme megvaltozik,
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feltéve, hogy a valtozasok a mikodési engedély moddositasat nem teszik
szukségesse.

2. Az egyhazi, a nem allami és az ellatasi kotelezettséget teljesitének nem
mindsildé allami_fenntarté alapszolgaltatas esetén legalabb két hénappal,
bentlakdasos intézményi ellatds esetén legaldbb hat hénappal korabban
koteles bejelenteni
a) az érintett ellatottaknak és torvényes képviselbiknek,
b) az érdekképviseleti forumnak, illetve az ellatotti onkormanyzatnak, valamint
c¢) az els6 foku mikddést engedélyezé szervnek,
hogy kérelmezni fogja a milkodési engedély visszavonasat, vagy olyan
modositasat, amelynek kovetkeztében intézmeényi jogviszony megszintetésére
kerul sor, kivéve, ha az ellatottakrol megfeleléen gondoskodik.
Ellatasi szerzédés, illetve az Szt. 90. § (4) bekezdése szerinti megallapodas a
bejelentési kotelezettség
teljesitéseére eltérd, de legalabb egy honapos hataridét is megallapithat.
A fenntartd koteles az ok bekodvetkeztétdl szamitott 6t napon belll bejelenteni a
fentiekben részletezett személyeknek és szerveknek, ha
a) az egyéni vallalkozoi tevékenységre vald jogosultsaga megsziint vagy
szunetel,
b) az egyéni vallalkozéi tevékenysége folytatasanak megtiltasa irant eljaras
indult, és ha az eljaras befejez6dott,
c¢) a jogutdd nélkili megsziinése irant eljaras indult, és ha az eljaras
befejez6dott.

Ha a fenntarté egyéni vallalkozé meghal vagy cselekvéképességet kizaré vagy
korlatozé gondnoksag ala helyezik, az 6zvegy, az 6rokos, illetve a gondnok koteles
ezt az elsé foku mikddést engedélyezé szervnek az ok bekdvetkeztétél szamitott
tiz napon belul bejelenteni.

A bejelentéshez mellékelni kell a bejelentésben foglaltakat alatamaszté okirat
masolatat. Ha a bejelentésre kotelezett a bejelentésben foglaltakat nem igazolja, és
az adat az egyéni vallalkozék nyilvantartasaban, illetve birdsagi nyilvantartasban
rendelkezésre all, a bejelentésben foglaltakat a mikodést engedélyezé szerv a
nyilvantartasbdl ellenérzi.

Idészakos férohelyek engedélyezése

A kérelem benytujtasara jogosult: (Kormanyrendelet 16 §.)

Jogerés miikddési engedéllyel rendelkezé
- nappali melegedd,
- éjjeli menedékhely,
- hajléktalan személyek atmeneti szallasanak
fenntartéja.

A miikodési engedély médositasanak idotartama:

- targyév november 1-je és aprilis 30-a kozotti iddszak,
vagy annak egy része (tovabbiakban: téli id6szak)
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- afenntarté kérelmére id6szakos féréhelyek tobb évi téli
id6szakra is engedélyezhetd.

Az eljaras menete és ligyintézési idd: (Kormanyrendelet 16. § és 5.8)

Az id6szakos fér6helyek engedélyezése irant benyujtott kérelmet a szocialis és
gyamhivatal egy szakaszban 10 munkanapon belll biralja el.
A kérelemhez a

A kérelmet: a fenntarté az altalanos szabalyok szerint a szocial- és nyugdijpolitikaért
felelés miniszter altal kiadott €s a minisztérium és a mikodést engedélyezé szerv
honlapjan k6zzétett adatlapon vagy elektronikus Grlapon terjesztheti eld.

A kérelemhez mellékelni kell: (Kormanyrendelet 2. szamu melléklet)
- a szocialis szolgaltatdé, intézmeény - Kkulon jogszabalyban
meghatarozottak szerint elkészitett - szakmai programjat;
- a személyi feltételek teljesitésének igazolasa érdekében
» csatolni kell a fenntartonak vagy - ha az alkalmazottakat a szocialis
szolgaltatd, intézmény foglalkoztatia - a szocialis szolgaltatdonak,
intézménynek és azon személyeknek, akikkel a jogszabalyban eldirt
kotelezb6 létszamfeltételeket teljesitik (a tovabbiakban: kotelez6en
alkalmazandé személy), az egybehangzé nyilatkozatat, amelyben
kijelentik, hogy az adott munkakorre el6irt kotelez6 létszamfeltételek
teljesitése érdekében kozalkalmazotti jogviszonyt, munkaviszonyt,
illetve munkavégzeésre iranyuld egyeéb jogviszonyt létesitettek, vagy - a
mukodeési engedély kiadasa esetén - legkésbbb a szocialis szolgaltato,
intézmény mikodésének kezdé idépontjaig létesitenek, vagy
* egyhazi fenntartasu szocidlis szolgaltatd, intézmény engedélyezése
esetén, ha a koételezéen alkalmazand6 személy a munkakorét egyhazi
személyként, szerzetesrend tagjakeént latja el, csatolni kell az illetékes
egyhazi szerv és a kotelezendbéen alkalmazandé személy erre
vonatkozo nyilatkozatat, tovabba
* a kotelezben alkalmazand6d személyek és mas, jogszabaly alapjan
szakképesitéshez, illetve tanfolyam elvégzéséhez kotott munkakort
betdlté személyek szakképesitését bizonyitd okirat, illetve a tanfolyam
elvégzését bizonyitoé okirat masolatat;
- csatolni kell a biztositd igazolasat arrdl, hogy a szocialis
szolgaltatas korében okozott kar megtéritésére felel6sségbiztositasi szerzédéssel
rendelkeznek, ha jogszabaly a felel6sségbiztositasi szerz6dés megkotését elbirja;
- ha az id6szakos férohelyeket nem a szociadlis intézmény
épuletében alakitjak ki, csatolni kell a szocialis szolgaltato, intézmeény és a kulsé
féréhelyek elhelyezésére szolgalo ingatlan tulajdoni lapjanak masolatat, tovabba - ha
az a hasznalati jogcimet nem igazolja - a hasznalati jogcimet bizonyitd egyeb okirat
masolatat;
- ha a szocialis intézmény altal nyujtott szociadlis szolgaltatasra
megkotott ellatasi szerzédés az id6szakos férohelyekre nem terjedt ki és az egyhazi,
nem allami fenntarté a szocidlis szolgaltatd, intézmény altal nyujtandé szocialis
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szolgaltatasra ellatasi szerz6dést kotott, csatolni kell az ellatasi szerzédés
masolatat;

- ha az id6szakos fér6helyeket nem a szociadlis intézmény
épuletében alakitjak ki, vagy a milkodési engedély mddositasa esetén a
szakhatdsagok bevonasa a 7. § (5) bekezdése alapjan sziikséges és ha a fenntarto
beszerezte, csatolni kell az elézetes szakhatdsagi hozzajarulast, illetve ha a kérelem
szerinti ingatlanra vonatkozdéan, azonos rendeltetésre, a kérelem benyujtasat
megel6z6 hat honapon belll hasznalatbavételi engedélyt vagy fennmaradasi
engedélyt adtak ki, a hasznalatbavételi engedély, illetve a fennmaradasi engedély
masolatat.

A szocidlis _és gyamhivatal az idészakos féréhely engedélyezéshez
szakhatésagi allasfoglalast kér: (Kormanyrendelet 16.§)

- ANTSZ-nek az intézmény székhelye, telephelye szerint illetékes
kistérsegi, févarosi keruleti intézetétél,

- az intézményre vonatkozé |étesitési, hasznalati és Uzemeltetési
tizvédelmi elbirasok teljestlése kérdésében - elsd foku eljarasban az intézmény
székhelye, telephelye szerint illetékes, elsé fokon eljard tizvédelmi szakhatésagtol,

- ha arra az épitményre, amelyben az intézményt mikddtetni
kivanjak, ugyanerre a rendeltetésre vonatkozdéan a kérelem benyujtasat megel6z6
hat hénapon belll hasznalatbavételi engedélyt vagy fennmaradasi engedélyt nem
adtak ki, - az intézmeényre vonatkozé épitéshatdésagi kovetelmények érvényesitése
szakkérdésében - elsd foku eljarasban az intézmény székhelye, telephelye szerint
illetékes épitésugyi hatosagtodl, valamint

- ha az intézmény meleg étkeztetést is nyujt, - az élelmiszer-
higiénia és élelmiszer-biztonsag jogszabalyi kdvetelményeinek valé megfelelés
kérdésében - elsé foku eljarasban a Mez6gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal elsé foku
szakhatésagkent eljar6 szervétdl.

A szakhatdésagok a megkeresést 5 munkanapon belul teljesitik.

A szocialis és gyamhivatal az id6szakos féréhelyek tekintetében az engedély kiadasa
el6tt helyszini szemlét tart és a szakmai programot véleményezésre megkuldi az
illetékes modszertani intézménynek. A szakmai program veéleményezésének
hatarideje 5 munkanap.

Az id6szakos fér6helybévités az altalanos szabalyok szerint engedélyezhetd, azzal,
hogy a mikddési engedély kiadasanak nem feltétele, hogy az egyhazi, nem allami
fenntarté kdztartozasmentes adézénak mindstuiljon.

Bazis szallas engedélyezése

A Kormanyrendelet 17. § - a értelmében a kérelmet a fenntart6 terjeszti el6 a
szocialis és gyamhivatalnal.

A bazis szallas a kérelem benyujtasanak napjatél miikodtethetd. Ha kérelem
elutasitasra keril a bazis szallast meqg kell sziintetni.

A kérelemhez csatolni kell:
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1. A fenntartdval és a szocialis szolgaltatoval, intézménnyel kapcsolatos iratok:

1.1. ha a fenntarté a helyi 6nkormanyzatok tarsulasairdl és egyuttmikodéseérdl
sz0l6 1997. évi CXXXV. torvény 8. §-a, 9. §-a, illetve 16. §-a szerinti intézményi
tarsulas vagy telepulési onkormanyzatok tobbcélu kistérseégi tarsulasa, csatolni kell a
tarsulasi szerz6dés masolatat;

1.2. ha a fenntarté egyéni vallalkozo, be kell mutatni az egyéni vallalkozoi
igazolvanyt vagy az egyéni vallalkozok nyilvantartasaba torténé bejelentkezésrél,
illetve a valtozas-bejelentésrél kiadott, a fenntarté hatalyos adatait tartalmazo
igazolast (igazolasokat), vagy csatolni kell a fenntartonak az egyéni vallalkozok
nyilvantartasaban szereplé hatalyos adatait igazold, harom hénapnal nem régebbi
hatdsagi bizonyitvanyt;

1.3. ha a fenntarté cég, csatolni kell a fenntartd6 harom hénapnal nem régebbi
cégkivonatat;

1.4. ha a fenntarté tarsadalmi szervezet, alapitvany vagy kdézalapitvany, csatolni
kell a fenntartd birésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatairdl kiadott, harom
honapnal nem régebbi kivonatot;

1.5. egyhazi fenntarté esetén

1.5.1. csatolni kell az egyhazat nyilvantartasba vevd birdsagi végzés masolatat,
kivéve, ha az egyhazat a lelkismereti és vallasszabadsagrol, valamint az
egyhazakrol szolé 1990. évi IV. torvény 22. §-a alapjan vették nyilvantartasba, és

1.5.2. csatolni kell az egyhaz birdsagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatairol
kiadott, harom hénapnal nem régebbi kivonatot, valamint

1.5.3. ha a fenntarté az egyhaz birdsagi nyilvantartdsba nem vett szervezeti
egysége, csatolni kell a nyilvantartasba vett egyhaz, egyhazi jogi személy
képvisel6jének a nyilatkozatat a fenntartd neverdl, székhelyérdl és képviseldjének
személyérél, valamint arrél, hogy a fenntartoé az altala képviselt egyhaz, egyhazi jogi
szemely szervezeti egysége, és az egyhaz alapszabalya alapjan jogi személyiséggel
rendelkezik;

1.6. ha a fenntarté nem egyéni vallalkozé vagy cég, csatolni kell a fenntarté és - ha
a fenntartéétdl kilonb6zé addészammal rendelkezik - a szocialis szolgaltato,
intézmeény addszamat igazold kézokirat masolatat;

2. A szocialis szolgaltatassal kapcsolatos iratok:

2.1. csatolni kell a szocialis szolgaltatd, intézmény - kuldn jogszabalyban
meghatarozottak szerint elkészitett - szakmai programjat;

2.2. a személyi feltételek teljesitésének igazolasa érdekében

2.2.1. csatolni kell a fenntartonak vagy - ha az alkalmazottakat a szocialis
szolgaltatd, intézmény foglalkoztatja - a szocialis szolgaltaténak, intézménynek és
azon szemelyeknek, akikkel a jogszabalyban el6irt kotelezd |étszamfeltételeket
teljesitik (a tovabbiakban: kotelezéen alkalmazandd személy), az egybehangzé
nyilatkozatat, amelyben kijelentik, hogy az adott munkakorre elirt kotelezé
létszamfeltételek teljesitése érdekében kozalkalmazotti jogviszonyt, munkaviszonyt,
illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt létesitettek, vagy - a mikdodeési
engedeély kiadasa esetén - legkés6bb a szocidlis szolgaltaté, intézmeény
mikodésének kezdd idépontjaig létesitenek, vagy

2.2.2. egyhazi fenntartasu szocialis szolgaltatd, intézmény engedélyezése esetén,
ha a kotelez6en alkalmazandé személy a munkakorét egyhazi személyként,
szerzetesrend tagjaként latja el, csatolni kell az illetékes egyhazi szerv és a
kotelezendben alkalmazando személy erre vonatkozdé nyilatkozatat, tovabba
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223. a 22.1-2.2.2. alpontban foglaltakon tul csatolni kell a kotelezen
alkalmazanddé személyek és mas, jogszabaly alapjan szakképesitéshez, illetve
tanfolyam elvégzéséhez Kkotott munkakort betdltd személyek szakképesitését
bizonyité okirat, illetve a tanfolyam elvégzését bizonyité okirat masolatat;

2.3. csatolni kell a biztositd igazolasat arrol, hogy a szocialis szolgaltatas kérében
okozott kar megtéritésére felel6sségbiztositasi szerzédéssel rendelkeznek, ha
jogszabaly a felel6sségbiztositasi szerz6dés megkotését elbirja;

2.5. csatolni kell a szocialis szolgaltatd, intézmény és a kilsé féréhelyek
elhelyezésére szolgald ingatlan tulajdoni lapjanak masolatat, tovabba - ha az a
hasznalati jogcimet nem igazolja - a hasznalati jogcimet bizonyité egyéb okirat
masolatat;

2.6. ha az egyhazi, nem allami fenntarté a szocialis szolgaltatd, intézmény altal
nyujtando szocidlis szolgaltatasra ellatasi szerz6dést kotott, csatolni kell az ellatasi
szerz6dés masolatat;

2.7. ha a fenntartd beszerezte, csatolni kell az el6zetes szakhatdésagi hozzajarulast,
illetve ha a kérelem szerinti ingatlanra vonatkozéan, azonos rendeltetésre, a kérelem
benyujtasat megel6z6 hat hdénapon bellil hasznalatbavételi engedélyt vagy
fennmaradasi engedélyt adtak ki, a hasznalatbavételi engedély, illetve a
fennmaradasi engedély masolatat.

A szocialis és gyamhivatal az eljaras soran szakhatésagi allasfoglalast kér:

- a k6zegészsegugyi kovetelImények, a higiénés  és
egészsegvedelmi, az ivoviz-mindségi, a telepullési szilard és
folyékony hulladékkal kapcsolatos kdzegészségugyi, jarvanyugyi
vonatkozasu kovetelmények, valamint a kémiai biztonsagra és a
dohanyzdhelyek kijelolésére vonatkozo jogszabalyi el6irasok
érvényesitésével kapcsolatos szakkérdésekben - elsé foku
eliarasban az ANTSZ-nek a szocidlis intézmény székhelye,
telephelye szerint illetékes kistérségi, févarosi keruleti intézetétél,

- a bazis szallas kialakitdsanak szikségessége szakkérdésben az
illetékes diszpécserszolgalatot.

Az eljaras soran az illetékes moddszertani intézmény a szakmai programot
szakértéként véleményezi.

A szocialis és gyamhivatal a bazis-szallason helyszini szemlét tart.

A bazis szallas az altalanos szabalyok szerint engedélyezhetd, azzal, hogy a
mikodési engedély kiadasanak nem feltétele, hogy az egyhazi, nem allami fenntarto
koztartozasmentes addzonak minésuljon.

Ugyintézési hataridé:

A bazis-szallassal kapcsolatos UuUgyekben a szocidlis és gyamhivatal és a
szakhatosag ugyintézési hatarideje, a szakvélemény elkészitésére rendelkezésre
allé id6, a hianypotlasra biztosithaté idd, valamint a fellebbezési hataridé harom
munkanap. Az Ugyintézési hatarid6 nem hosszabbithaté meg.
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Szocialis intézmény miikodésének megsziinése

A szocidlis intézmény miikodése megsziinik és a mikodést engedélyezd szerv
a szocialis_intézmény miikodési engedélyét visszavonja, ha: (Kormanyrendelet

9§

a) a fenntartd - jogszabalyoknak és az ellatasi szerz6désben foglaltaknak
megfelel6 - kérelmére,

b) a fenntartd egyéni vallalkozdi tevékenységre vald jogosultsaganak
megszlinése, e tevékenység folytatasanak megtiltasa vagy szlineteltetése
esetén az (5) bekezdésben foglaltak kivételével,

c¢) afenntartd jogutdd nélkili megsziinése esetén,

d) tdrvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott egyéb esetben.

A fenntarté koteles a miikodési engedély visszavonasat kérelmezni, vaqy - az
a)-b) pont szerinti esetben - a__szocialis _szolgaltatét, intézményt a
Kormanyrendelet 7. §-aban foglaltak szerint mas fenntarténak atadni, miel6tt

a) az egyéni vallalkozoi tevékenység megszintetését vagy szineteltetését az
egyéni vallalkozéi tevékenységgel kapcsolatos Ugyekben eljard, orszagos
illetékességl hatésagnak bejelentenég, illetve a jogutdd nélkul megsziinését kérné,

b) a szocidlis szolgaltatét, intézményt megszintetné, vagy fenntartasaval
felhagyna,

d) a szocidlis szolgaltatdé, intézmény a szocidlis szolgaltatdsok nyujtasaval

felhagyna.

Az ellatasi kotelezettséget teljesité allami fenntarté kérelmére a mikodési engedély
akkor vonhaté vissza, ha az ellatottakrol megfelel6en gondoskodott.

Az eqyhazi, a nem_ allami_és az ellatasi kotelezettséget teljesitbnek nem
mindsiilé allami_fenntarté kérelmére a miikodési engedély akkor vonhaté
vissza, ha

a) a Kormanyrendelet 8. § (3) bekezdése szerinti bejelentési kotelezettségének
hataridében eleget tett, vagy

b) az ellatottakrél megfeleléen gondoskodott.

A mikodési engedély nem vonhaté vissza:

a) a fenntartdé egyéni vallalkoz6 halala esetén, ha az 6zvegy, illetve az 6rokos
hataridében benyujtott kérelmére a fenntartévaltozast engedélyezik,

b) a fenntartdé egyéni vallalkozd cselekvbképességet kizaré vagy korlatozo
gondnoksag ala helyezése esetén, ha a gondnok az ok bekodvetkeztétdl szamitott
egy honapon belll bejelenti, hogy az egyéni vallalkozéi tevékenységet az egyéni
vallalkoz6 nevében és javara folytatja,

c¢) ha a fenntartd egyéni vallalkozé egyéni céget alapitott, vagy atruhazassal
megszerezte az egyeéni cég vagyoni betétjét, és hataridében benyujtott kérelmeére a
fenntartovaltozast engedélyezik.
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Az engedélyezési eljaras k6zos szabalyai
1.) A kérelem ellendrzése

A szocialis és gyamhivatal az eljaras meginditasardl - ha az ugyfél kérte - a
kérelem beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon belll értesiti:
- azugy iktatasi szamarol
- az eljaras meginditasanak napjarol,
- az ugyintézési hataridérdl, az ugyintézési hataridbbe nem szamité
id6étartamokat,
- azugyintézdjérél és az ugyintéz6 hivatali elérhetbsegérdl,
- a hatésagi eljarasi kotelezettség elmulasztasa esetén kdvetendd
eljarasrdl,
- az iratokba valdé betekintés és nyilatkozattétel lehet6ségérdl,
valamint arrél, hogy
- kérelme a szikséges adatainak kezeléséhez és belfdldi jogsegély,
valamint szakhatésagi eljaras lefolytatasa céljabol torténd
tovabbitasahoz valé hozzajarulasnak minésul.
(Ket. 29. §. (9) bekezdés)

A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos
szabalyairol szolé 2009. évi LXXVI. torvény (tovabbiakban: Kerettorvény) hatalya
ala tartozé fenntartokat azaz azon nem allami fenntartokat, amelyek ellatasi
szerz6dést nem kotottek az eljaras meginditasrél hivatalbdl étesiteni kell. A
Kerettorvény 13.§ (2) bekezdése értelimében a fenti értesitésnek tartalmaznia kell
még
- az adott Ugyfajtara iranyadd jogorvoslati lehetéségekre vonatkozo
rovid tajékoztatast, tovabba
- ha alkalmazasi feltételei fennallnak, arra vonatkozé tajékoztatast,
hogy ha az eljarasban ellenérdekd ugyfél nincs és a hatosag az
eléirt hataridbben nem hoz dontést, masik hatésag vagy
szakhatd6sag az eljarasra nem jeldlhetd ki és az tgyfelet megilleti a
kérelmezett tevékenység folytatasanak joga.

A szocidlis és gyamhivatal a kérelem megérkezését kovetbéen haladéktalanul
ellendrzi, hogy a kérelem tartalmi elemei és a kérelemhez csatolni szukséges
mellékletek megfelelnek-e a jogszabalyban el6irt kovetelményeknek, illetbleg,
hogy a kérelem elbiralasara a szocialis és gyamhivatalnak van-e hataskore,
illetékessége. (Ket. 37. §. (2) bekezdés)

Amennyiben az Ugyfél hianyosan nyujtotta be a kérelmét, ugy a szocialis és
gyamhivatal a kérelem beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon belll - megfelelé
hataridd6 megjelolése és a mulasztas jogkovetkezményeire  torténd
figyelmeztetése mellett — végzéssel hianypotlasra hivia fel. (Ket. 37.8.(2)
bekezdés)

Amennyiben a kérelemre indult eljarasban az Ugyfél ezen hianypdétlasra valo
felhivasnak nem tesz eleget és az erre megallapitott hataridé meghosszabbitasat
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sem kérte, illetve nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozza a tényallas
tisztazasat a Szocialis Gyamhivatal az eljarast végzéssel megszintetheti.
(Ket. 31.8.(2) bekezdés)

Az Ugyfélnek joga van ahhoz, hogy az eljaras soran irasban vagy szoban
nyilatkozatot tegyen, vagy a nyilatkozattételt megtagadja. Ha az Ugyfél a
felhivasara nem nyilatkozik, az eljaré hatésag a rendelkezésre allé adatok alapjan
dont, vagy az el6z6 bekezdésben részletezettek szerint jar el. (Ket. 51.8§.(2)
bekezdés)

2.) Az ugyintézési hatarid6

* elvi mikoddési engedeély esetén 22 munkanap

* mikodési engedély, valamint ismételt mikddési engedélyezés esetén 22
munkanap

e muikodési engedély modositasa: 22 munkanap

e tanusitvany kiadasa a mikodési engedély kiadasat kovetd 5 munkanap

» id6szakos féréhelyek engedélyezése 10 munkanap

» bazis szallas engedélyezése: 3 munkanap

Az eljar6 hatosag vezetdje — ha azt torvény nem zarja ki — az ugyintézési
hataridét indokolt esetben legfeliebb 22 munkanappal, bazis szallas
engedélyezése esetén 3 munkanappal meghosszabbithatja. (Ket. 33.8.(7)
bekezdés)

Az Ggyintézési hataridébe nem szamit be: (Ket. 33.8.(3) bekezdés)

- a hatdsagkori vagy illetékességi vita egyeztetésének vagy az eljard
hatdsag kijeldlésének idbtartama,

- a hianypdétlasra, illetve a tényallas tisztazasahoz szikséges adatok
kozlésére iranyuld felhivastdl az annak teljesitéséig terjed6 idé,

- a szakhatosag eljarasanak idétartama,

- az eljaras felfliggesztésének id6étartama,

- a hatésagnak azon eljarasa, melynek soran a bizonyitékokat
ismerteti az tgyféllel,

- a hatésag mikddését legalabb egy teljes napra ellehetetlenitd
uzemzavar vagy mas elharithatatlan esemény idétartama,

- a kérelem, a dontés és egyéb irat hiteles forditasahoz szikséges
idd,

- az ugygondnok kirendelésére iranyulo eljaras idétartama,

- a szakert6i vélemeény elkészitésenek idétartama,

- a hatésagi megkeresés vagy a dontés postara adasanak napjatol
annak kézbesitéseig terjedd id6tartam, valamint a hirdetményi, tovabba a
kézbesitési Ugygondnok és kézbesitési meghatalmazott utjan torténé
kozlés idGtartama.

A szocialis és gyamhivatal az eljarast felfiiggeszti (Ket. 32.8 (1)-(2)
bekezdés), ha

- az ugy érdemi eldontése olyan kérdés elézetes elbiralasatol fugg,
amelyben az eljaras mas szerv hataskorébe tartozik vagy
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- ugyanannak a hatésagnak az adott Uggyel szorosan 6sszefliggd
mas hatdsagi dontése nélkul megalapozottan nem dontheté el, tovabba

- ha a kdzigazgatasi ugyekben eljaré birsag a hatdésagot Uj eljarasra
kotelezi és ezzel a birésagi dontéssel szemben perujitasi vagy
felUlvizsgalati kérelmet terjesztetek el6.

Az eljaras felfliggesztését indokolt esetben egy alkalommal az Ugyfél is kérheti
(Ket. 32.§ (3) bekezdés).

Az Ugyfél kérelmére az eljaras akkor fliggeszthetd fel, ha:

- azt jogszabaly nem zarja ki, és
- nincs ellenérdekd wgyfél vagy az ellenérdekll Ugyfél az eljaras
felfiggesztéséhez hozzajarul, vagy az ellenérdeki Ggyfél érdekét az nem
erinti.
Ha az Ugyfél a kérelmére felfliggesztett eljaras folytatasat hat hénapon belil nem
kéri a csak kérelemre folytathatd eljarast a szocialis és gyamhivatal megszinteti
(Ket. 32.§ (7) bekezdés).

3.) A tényallas tisztazasa

A szocialis és gyamhivatalnak a dontés hozatalhoz a Kormanyrendeletben
meghatarozott esetekben, illetbleg akkor ha az a tényallas tisztazasahoz
szlikséges helyszini szemlét tart és megallapitasait jegyzékényvben rogziti. (Ket.
56-57.8)

A helyszini szemlérél az eljar6 hatéosag az Ugyfeleket elb6zetesen értesiti. (Ket.
57.§ (1) bekezdése)

A kérelem elbiralasa soran a szocialis és gyamhivatal a beszerzett
szakvéleményekhez és szakhatosagi allasfoglalasokhoz kotve van (Ket.44.§ (1)
bekezdés). A szakhatésagi allasfoglalasok hianyaban a Ket. rendelkezései
értelmében nem adhaté ki mikodési engedély.

A Kerettérvény azonban ezen rendelkezések alol kivételt fogalmaz meg az
ellatasi szerz6déssel nem rendelkez6 nem allami fenntarték engedélyezési
eljarasaban.

A Kerettorvény 14.§-a értelmében:

Ha a szolgaltatasi tevékenység megkezdéséhez vagy folytatdsahoz szikséges
engedélyezési eljarasban az els6é foku eljarasban ellenérdekl Ugyfél nem vett
részt és a szakhatésag a ra irdnyadd ugyintézési hataridén bellil nem adott ki
allasfoglalast, a szakhatésag mulasztasa esetén masik szakhatésag nem
jelélhetd ki és a szakhatosag hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni.

Ha a szocialis és gyamhivatal az Ugyfélnek az eljaras meginditasarol vald
értesitését mellézte és az Ugyben bizonyitasi eljarast folytatott le (melyek kdzé a
helyszini szemle is tartozik), annak befejezésétél szamitott 5 munkanapon belll
értesiti az Ugyfelet, hogy — az iratokba valé betekintés szabalyai
figyelembevételével — megismerhesse a bizonyitékokat, azokra 5 munkanapon
belul észrevételt tehessen, élni tudjon nyilatkozattételi jogaval és tovabbi
bizonyitasra iranyuld inditvanyt terjeszthessen el6.
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Az eljard hatosag az értesitést mellézheti, ha az agyfél mar a bizonyitasi eljaras
soran megismert minden bizonyitékot és maddjaban allt gyakorolni a fentiekben
meghatarozott jogait, vagy ha az ellenérdekl ugyfél nélkali tgyben a hatésag
teljesiti az agyfél kérelmét.

4.) Az ugyfél irat betekintési joga (Ket. 68.§.)
Az Ugyfél az eljaras barmely szakaszaban betekinthet az eljaras soran keletkezett
iratokba, kivéve

o adontés tervezetébe az eljaras jogerés befejezéséig

o azolyan iratba, amelybél kdvetkeztetés vonhato le annak a személynek
a kilétére, akire vonatkozéan a hatésag a természetes
személyazonositd adatok és a lakcim zart kezelését rendelte el,

o Dbetekintési vagy megismereési engedély hianyaban az allamtitkot vagy
szolgalati titkot tartalmaz iratba,

o az egyeb vedett adatot tartalmazé iratba, ha azt az érintett adat
védelmét szabalyozd toérvény kizarja, vagy ha a védett adat
megismerésenek hianya nem akadalyozza az iratbetekintésre jogosult
szemelyt torvényben biztositott jogai gyakorlasaban.

Az iratbetekintés soran az ugyfél:

> betekinthet az eljaras soran keletkezett iratokba,
> arrol masolatot, kivonatot készithet,
> masolatot kérhet.

5.) Az ligyfél fellebbezési joga (Ket. 98. §.)

Az els6foku dontés ellen fellebbezést nyujthat be
- az ugyfél,
- valamint az eljaras egyéb részvevéje (a dontés ra vonatkozo
rendelkezése ellen)
a dontés kozlésetdl szamitott 10 munkanapon belll, bazis szallas engedélyzési
eljarasaban 3 munkanapon belul.

A végzések ellen nem minden esetben van 6nallé fellebbezési lehetéég. Azon
esetekben amikor nincs helye 6nallé fellebbezésnek (példaul helyszini szemle
elrendelése, hianypétlas, szakeérté kirendelése, uUgyintézési hatarid6
meghosszabbitasa stb.) az érdemi dontés elleni fellebbezésben kifogasolhatd
meg a vegzes.

Az eljar6 hatésag valamennyi dontésben tajékoztatdst ad a jogorvoslati
lehetéségrél, illetéleg annak formajaraol.

A fellebbezésre jogosult a fellebbezési jogardl hataridén belll lemondhat. A
fellebbezési jogardl vald lemondast tartalmazo nyilatkozat nem vonhato vissza.

A fellebbezést a Szocialis és Gyamhivatalanal lehet el6terjeszteni.
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A fellebbezésben uj tények és bizonyitékok is felhozhatok. (Ket. 102. §. (2)
bekezdés)

A fellebbezésrdél az |. foku eljaré szociadlis és gyamhivatal felettes szerve a
Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal dont.

Intézkedések a fellebbezés kapcsan:

- Az elkésett fellebbezést, a fellebbezésre nem jogosulttél szarmazoé
fellebbezést, valamint az 6nall6 fellebbezéssel meg nem tamadhato
végzés ellen iranyulo fellebbezést a szocialis és gyamhivatal érdemi
vizsgalat nélkul elutasitja (Ket. 102.§.(3) bekezdés)

- A fellebbezést az Ugy Osszes irataval a fellebbezési hataridé
leteltétél szamitott 5 munknanapon belil a Szocidlis és
Gyamhivatalnak fel kell terjesztenie a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervhez, azaz a Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatalhoz.

- A felterjesztés soran a Szocidlis és Gyamhivatal a fellebbezésrél
kialakitott allaspontjardl nyilatkozik.

- A Szocialis és Gyamhivatal a fellebbezést megkildi a
szakhatosagoknak

» A szakhatésag (az iratok felterjesztésére rendelkezésre allo
hataridon belil Ket. 102.§. (4) bekezdés) szakhatdsagi
allasfoglalasat kijavithatja, kiegészitheti vagy modosithatja.

» A szakhatésag a fellebbezésrdl kialakitott allaspontjardl is
nyilatkozhat.

» Ha a szakhatosag hataridében nem nyilatkozik, azt ugy kell
tekinteni, hogy allasfoglalasat fenntartotta.

- Nem kell a fellebbezést felterjeszteni, ha a megtamadott dontést a
fellebbezésben foglaltaknak megfeleléen a Szocidlis és Gyamhivatal
kijavitja, kiegésziti, modositja, vagy visszavonja (Ket. 103.§ ).

- A Szocidlis és Gyamhivatal a fellebbezés és az iratok felterjesztését
kovetéen értesiti a nem fellebbezd Ugyfeleket arrdl, hogy a dontés
fellebbezés benyujtasa folytan nem valt jogerdssé, valamint arrdl is, hogy a
fellebbezés elbiralasara mely hatésag jogosult.

- A Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal a dontést:

" helybenhagyja, vagy

" megvaltoztatja, vagy

. megsemmisiti, vagy

" megsemmisit és Uj eljaras lefolytatasat rendeli el.

A fellebbezés nyoman hozott dontést a Szocialis és Gyamhivatal koézli a
fellebbezbvel és mindazokkal, akikkel a megtamadott hatarozatot k6zolte.
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Szocialis intézmények ellenérzése

Vonatkozé6 jogszabalyok:

- A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrél szolo

1993. évi lll. térvény (tovabbiakban: Szt.)

a szocidlis szolgaltatok és intézmények mikodésének
engedélyezésérél és ellendrzésérél szold 321/2009.
(XI. 29.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Kormanyrendelet)

A személyes gondoskodast nyujtd  szocialis
intézmények szakmai feladatair6l és muikodésik
feltételeirdl szold 1/2000.(1.7)) SzCsM rendelet

A Kkozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairdl szélo 2004. évi CXL. Torvény
(tovabbiakban: Ket.)

A személyes gondoskodast nyujtdé szocialis ellatasok
téritési dijarol szolé 29/1993. (11.17.) Kormanyrendelet
A személyes gondoskodast nyujtdé szocialis ellatasok
igénybevételérél szélé 9/1999. (XI. 24.) SzCsM.
rendelet

A 257/2000. (XI1.26.) Kormanyrendelet a
kdzalkalmazottak jogallasardl szolo, 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi agazatban torténé végrehajtasarol.

A gondozasi szukséglet, valamint az egészségugyi
allapoton alapul6é szocialis raszorultsag vizsgalatanak
és igazolasanak részletes szabalyairdl sz6l6 36/2007.
(XIl. 22. ) SzMM rendelet

A 353/2007. (XII. 23. Kormanyrendelet a személyes
gondoskodast nyujté szocidlis intézmény és a
falugondnoki szolgalat muikodésének
engedélyezésérél, tovabba a szocialis vallalkozas
engedélyezésérél szolé 188/1999. (XIl. 16. )
Kormanyrendelet modositasarol

Az aktualis koltségvetési torvény

A személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak mikddési nyilvantartasarol szolé 8/2000.
(VINI. 4.) SzCsM rendelet

A szocidlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények agazati azonositéjarol és az
orszagos nyilvantartasrél szolé 226/. (IX. 20. )
Kormanyrendelet

Hataskor gyakorldja: A szocialis és gyamhivatal.

llletékességet: a bentlakasos szocialis intézmény székhelye, vagy telephelye

hatarozza meg.
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Az eljaras menete

Az ellendrzés rendszeresséqge és tartalma: (Kormanyrendelet 11.8.)

1.) A mUkddést engedélyezd szerv legalabb kétévente ellendrzi, hogy a szocialis
szolgaltato, intézmény a jogszabalyokban és a mikddési engedélyben
foglaltaknak megfelel6en mikodik-e.

2.) A nappali melegedd, az éjjeli menedékhely és a hajléktalan személyek
atmeneti szélldsa szamara az id6szakos férbhelyek kialakitasat
engedélyezte, akkor az intézmény mikodését — a mikodési engedélyt
modositd hatarozatban megjeldlt idészakban, ami november 1-e és aprilis 30-
a kozotti idészak lehet — legalabb egyszer ellenérzi, ha tobb évre
engedélyezte évente legalabb — a téli id6szakban — egyszer ellenérzi.

Az ellenérzésekbe be kell vonni: (Kormanyrendelet 12.8.)

1) A szocidlis és gyamhivatal az ellenérzéseket az illetékes moddszertani
intézmény, mint szakértbnek bevonasaval végzi. A mddszertani intézmény a
szakvéleményét koteles 22 munkanapon belul elkésziteni és megkuldeni a
mikodést engedélyezd szervnek.

2) Az étkeztetés, nappali ellatas és bentlakasos szocidlis intézményekben a
kulon jogszabaly szerinti kotelez6 egészségugyi ellatasok személyi és targyi
feltételeinek biztositasat a mikodési engedélyezésben szakhatdésagként
kdzremiikodé ANTSZ illetékes kistérségi intézete ellenérzi.

3) Egyhazi vagy nem allami fenntartasu, tankoteles koru vagy annal fiatalabb
fogyatékos gyermeket is ellatd apolast, gondozast nyujté intézmény esetén a
megyei, févarosi féjegyz6t.

Az ellendrzéssel kapcsolatos eljarasi szabalyok: (Ket. 87.§.-94.8§.)

Az Ugyfelet a helyszini ellenérzésrél elézetesen értesiteni kell.

Nem kell elézetesen értesiteni az tigyfelet a helyszini ellenérzésrél, ha:

- Amennyiben az el6zetes értesités az ellenérzés eredményességét
veszélyeztetné, akkor az Ugyfelet az ellenérzésrél a megkezdéskor széban
kell tajékoztatni.

- Ha az ellenérzés megkezdése elbtti tajekoztatas veszélyeztetné az
ellen6rzés eredményességét, a hatésag az ellen6rzés befejezésekor
tajékoztatia az Ugyfelet az ellen6rzés lefolytatasarél és annak
megallapitasairol.

Mell6zhet6 az ellendrzésrél torténd tajékoztatas, ha a helyszini ellenérzés az Ugyfél
kézrem(kodése nélkul, kllsé vizsgalattal (szemrevételezéssel, méréssel, stb.)
elvégezhetd.

A helyszini ellenérzés az ellendrizni kivant tevékenység folytatasa idején végezhetd.
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A helyszini ellenérzést ugy kell végezni, hogy az az ugyfél munkajat, a
rendeltetésszer( tevékenysegét lehetbleg ne akadalyozza.

A helyszini ellenérzés soran az ellen6rzést vegz6 személy a hataskore
gyakorlasanak keretei kozott az ellenérzéshez szikséges terlletre, épitménybe és
egyéb létesitménybe beléphet, ott az ellenérzés targyaval Osszefiggd — az ugy
jellegétél fuggden szemletargynak minésul kuléondsen az ugy targyaval 6sszefliggd
irat (példaul az uzleti konyv, nyilvantartas, szerzédés, bizonylat, mUszaki
dokumentacio, elektronikus dokumentum, tovabba barmely eljarassal rogzitett adatot
tartalmazé adathordozd), valamint a tényallas tisztazasahoz szikséges barmely
dolog (gép, berendezés, felszerelés, hasznalati targy, jarmi, gépjarmi, stb.) —
barmely iratot, hatdsagi igazolvanyt, bizonyitvanyt, engedélyt, targyat vagy
munkafolyamatot megvizsgalhat, az ugyféltél vagy képvisel6jétdl, tovabba az
ellenérzés helyszinén tartézkodd barmely mas személytdl adatot és tajékoztatast
kérhet, az ugyfelet nyilatkozat tételére hivhatja fel, a helyszinrél, a megszemlélt
targyakrol, folyamatokrél kép- és hangfelvételt készithet, mintavételt eszk6zdlhet,
tovabba egyéb bizonyitast folytathat le.

A mikodést engedélyezd szerv a mikodés személyi és targyi feltételeinek, a
mikodés jogszerlségének, a szocialis szolgaltatasra valé jogosultsag
megallapitasanak, illetbleg az intézményi jogviszonyra vonatkozé szabalyok
megtartasanak ellenérzése érdekében, az ahhoz szikséges mértekben

o megismerheti és kezelheti az ellatott, torvényes képviseldje, az
ellatott tartasara jogszabaly, szerz6dés vagy birdsagi hatarozat
alapjan koteles személy, a téritési dijat, az egyszeri hozzajarulast
megfizetd személy, tovabba a szolgaltato, intézmény
alkalmazottjanak a személyes adatait,

o betekinthet a szolgaltato, intézmény Iétrehozasaval, mikodésével és
megszlinésével, illetve az intézményi jogviszony keletkezésével,
fennallasaval és megsziinésével Osszefiggd iratokba, kérheti azok
bemutatasat, azokrol masolatot készithet, illetve azokat lefoglalhatja.

A hatésag a helyini ellenérzés soran a tényallas tisztazasa szempontjabdl fontos
iratokat és mas targyi bizonyitékokat végzéssel lefoglalhatja. Az Ugyfél a nala
lefoglalt iratokba betekinthet, azokrdl kérésére és koltségére a hatésag masolatot
készit.

A hatésag a helyszini ellen6érzésrdl, az annak soran tett megallapitasokrél, a
lefoglalasrél és az ugyfél altal tett nyilatkozatrol jegyz6konyvet készit. A
jegyz6konyvben tételesen fel kell sorolni a lefoglalt iratokat és targyi bizonyitékokat.

A jegyz6konyv egy példanyat a hatésag az ugyfélnek a helyszinen atadja, vagy azt
az ugyfél részére az ellenbrzés befejezésétél szamitott 5 munkanapon belll
megkuldi.
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Ha a miikodést engedélyezd szerv az intézmény miikodésével kapcsolatban
hianyossagot észlel: (Kormanyrendelet 13. §.)

- legalabb tizenét munkanapos, de legfeliebb négy hoénapos hataridé
megjeldlésével szolithatja fel a fenntartét a hianyossag vagy mas jogsértés
megszuntetésére, illetve a jogszerl mikodés helyreallitasara,

- afelszolitdssal egyidejileg - ha az ellatottak Szt. szerinti jogainak megodvasa
érdekében sziikséges - legfeliebb a hianyossag vagy mas jogsértés
megszintetéséig, illetve a jogszerli mikddés helyreallitasaig megtilthatja
ujabb ellatottak felvételét,

- az ugynek az ellatottak, az ellatasi érdek és a fenntarté szempontjabdl is
elényds rendezése érdekében a hianyossag - legfeljebb harom éven belll
torténd - megszintetésérél a fenntartoval hatésagi szerzédést kothet,

- a mikodeési engedélyt az ellendrzés soran megallapitott tényeknek és a
jogszabalyoknak megfeleléen hivatalbél moédosithatja, ha a fenntarto
elmulasztotta kérni a mikodési engedély modositasat;

- szocialis igazgatasi birsagot szabhat ki,

- a mikodési engedélyt visszavonja, ha a szocialis szolgaltatd, intézmény
megszlnt vagy szocialis szolgaltatast nem nyujt;

- az ellatottak szamara nyitva allo egyéb helyiséget, illetve a kiils6 féréhelyet -
szukség szerint az intézmény fér6helyszamanak egyideji csOkkentésével -
torli a mikodési engedélybdl, ha az elhelyezésére szolgald épllet
(épuletrész) allaga az ellatottak életét, testi épségét vagy egészségét
sulyosan veszélyezteti;

- a szocidlis intézmény épuletének egy részét lezaratja, ha az a szocialis
intézmény mikoddéképességének fenntartasa mellett megfeleléen lezarhato,
és allaga az ellatottak életét, testi épségét vagy egészségét sulyosan
veszeélyezteti;

- az elébb fel nem sorolt esetben a miikodési engedélyt visszavonja, és
kételezi a fenntartét, hogy a szocidlis szolgaltatassal hagyjon fel, ha a
szocialis szolgaltato, intézmény személyi, targyi feltételei vagy mikddése az
ellatottak életét, testi épségét vagy egészségét sulyosan veszélyezteti,
illetve mas alapvet6 jogat sulyosan sérti;

A hianyossagok megsziintetésére torténd felhivo végzés ellen 6nallé fellebbezésnek
helye nincs. (Ket. 98. § (2) — (3) bekezdése.

A fenntartd kérelmére a hataridé indokolt esetben egyszer, legfeljebb két honappal
meghosszabbithato.

Ha a fenntartd6 a megjeldlt hataridbben nem igazolja, hogy a felszdlitdsban
foglaltaknak eleget tett, vagy a felszolitasban foglaltak teljesitésének megallapitasa
erdekében egyébként szukséges, a mikodést engedélyezd szerv utoellenbrzést tart.
Ha a fenntarté a megjelolt hataridében nem intézkedik a szabalyszerii miikodés
megteremtése érdekében, a miikodést engedélyezd szerv a jogsértés jellegétdl
és sulyatdl fliggden, az ellatottak érdekeinek figyelembevételével

- a hatarozatlan vagy hatarozott idejii mikodési engedélyt feltételek elbirasa
mellett - legfeljebb két évig hatalyos - ideiglenes mikoddési engedélyre
modosithatja,
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- az ugynek az ellatottak, az ellatasi érdek és a fenntarté szempontjabdl is
elényds rendezése érdekében a hianyossag - legfeljebb harom éven belll
torténd - megszintetésérél a fenntartoval hatdésagi szerzédést kothet,

- a hianyossag vagy mas jogsertés megszuntetéseéig, illetve a jogszeri
muikodés helyreallitasaig megtilthatja ujabb ellatottak felvételét,

- alapszolgaltatas esetén - ide nem értve a nappali ellatast - csokkentheti az
ellatasi tertletet, ha a szocidlis szolgaltatd, intézmény a biztositott feltételek
alapjan az alapszolgaltatast a teljes ellatasi teruleten nem tudja nyujtani,

- csOkkentheti a fér6helyek szamat, hazi segitségnyujtas esetén az ellathato
személyek szamat, jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas esetén a
kihelyezhet6 jelzbkészulékek szamat,

- aszocialis intézmény épuletének egy részét lezarathatja,

- az ellatottak szamara nyitva allé egyéb helyiséget, illetve a kulsé féréhelyet -
szilkség szerint az intézmény fér6helyszamanak egyidejli csdkkentésével -
tordlheti a mikodési engedélybdl,

- a muikodési engedélyt visszavonhatja, és kotelezheti a fenntartét, hogy a
szocialis szolgaltatassal hagyjon fel,

- a mikodeési engedélyt az ellendrzés soran megallapitott tényeknek és a
jogszabalyoknak megfeleléen az a), d)-e) és g) pontban foglaltakon tul
hivatalbél mddosithatja, ha a fenntarté elmulasztotta kérni a mikodési
engedély médositasat,

- egyhazi és nem allami fenntartasu bentlakasos intézmény esetén az Szt.
szerint hatarozhat a normativ allami hozzajarulas visszatartasarol,

- a 14. §-ban meghatarozott esetben birsagot szabhat ki.

A jogsértés jellegének, sulyanak megfeleléen egyidejileg tdbb jogkdvetkezmény is
megallapithato.

A mikodeést engedélyezd szerv a nappali melegedd, az éjjeli menedékhely és a
hajléktalan személyek atmeneti szallasa esetén a téli id6szakban — felszdlitassal
egyidejlleg az uj ellatott felvételének megtiltasat, valamint az uj ellatott felvételének
megtiltasat, a féréhelyszam csokkentését, épllet egy részének lezarasat, és
mikodési engedély visszavonasat — a felsorolt jogkdvetkezményeket akkor
alkalmazhatja, ha az intézmény személyi, targyi feltételei vagy mikodése az
ellatottak életét, testi épségét vagy egészségét veszélyezteti, illetve mas alapvet6
jogat sérti.

Nem allapithaté meg jogkdvetkezmény, ha a Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal (a
tovabbiakban: FSZH) ugyanazt a jogsértést a 15. § szerinti hataskérében mar
elbiralta, kivéve, ha a jogsértés megszintetésére, illetve a jogszerl allapot
helyreallitasara az el6irt hataridében, illetve mdédon nem kertilt sor, és az FSZH még
nem intézkedett.

Az ugyfél fellebbezési joga (Ket. 98. §. (1) és (4) bekezdés)

Az els6foku dontés ellen fellebbezéssel élhet

- az ugyfeél, illetve

- azeljaras egyéb résztvevdje ( a ra vonatkozé rendelkezés ellen)
a dontés kozlésétdl szamitott 10 munkanapon beldl.
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A fellebbezésre jogosult a fellebbezési jogardl hataridén belll lemondhat, a
szoban torténd lemondast jegyzékonyvbe kell foglalni. A fellebbezési jogardl valo
lemondast tartalmazé nyilatkozat nem vonhato vissza.

A fellebbezést a szocialis és gyamhivatalanal lehet el6terjeszteni. A
fellebbezésben uj tények é bizonyitékok is felhozhatdk.

Intézkedések a fellebbezés kapcsan: (Ket. 102. §. (3) bekezdés)

- A fellebbezést az gy 6sszes irataval a fellebbezési hataridd leteltétdl
szamitott 5 munkanapon belll a szocialis és gyamhivatalnak fel kell
terjesztenie a fellebbezés elbiralasara jogosult szervhez, azaz a
Foglalkozatasi és Szocialis Hivatalhoz. A felterjesztés soran a szocialis és
gyamhivatal a fellebbezésrdl kialakitott allaspontjardl nyilatkozik.

A Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal a dontést:

" helyben hagyja, vagy
. megvaltoztatja, vagy
" megsemmisiti.

- Nem kell a fellebbezést felterjeszteni, ha a megtamadott dontést a
fellebbezésben foglaltaknak megfeleléen a szocialis és gyamhivatal kijavitja,
kiegésziti, médositja, vagy visszavonja.

" A szocialis és gyamhivatal a dontését név-, szam-, vagy
mas eliras, illetve szamitasi hiba miatt kijavithatja, vagy kicserélheti.
A kijavitast a dontés eredeti példanyaira valamint kiadmanyaira is
feljegyzi, valamint kdzli az agyféllel is.

. Amennyiben az ugyfél fellebbezése kapcsan a szocialis
€s gyamhivatal megallapitja, hogy dontése jogszabalyt sért, a
dontését modositja, vagy visszavonja.

A fellebbezés nyoman hozott dontést a Szocialis és Gyamhivatal koézli a
fellebbezdbvel és mindazokkal, akikkel a megtamadott hatarozatot kdzolte.

Szocialis igazgatasi birsag

Az Szt. 92/K.§ (8) bekezdése értelmében mikodést engedélyezd szerv a
fenntartéval, az intézményvezetével, illetve mas jogsérté személlyel szemben az
ellatottak jogainak megsértése és mas, kuldon jogszabalyban meghatarozott
jogsértések esetén legfeljebb 200 000 forint 6sszegl szocialis igazgatasi birsagot
szabhat ki. A szocidlis igazgatasi birsag tobb jogsértés esetén halmozottan is
kiszabhato.

A Kormanyrendelet 14.§-a alapjan szocialis igazgatasi birsag kiszabhaté az alabb
felsorolt esetekben:

- a fenntartéval, a jogsértés soran a fenntarté nevében eljaré6 személlyel,
illetve a szocidlis szolgaltatd, intézmény vezetbjével szemben, ha a
fenntartod, illetve a szocialis szolgaltatd, intézmény az ellatottaknak az Szt.-
ben biztositott valamely jogat megsérti, igy kiulonésen, ha az ellatottak,
torvényes képvisel6ik, illetve az ellatotti érdekképviseleti szervek felé
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fennalld tajékoztatasi, bejelentési kotelezettséget megszegik, az ellatottat
vagy az ellatotti érdekképviseleti szervet akadalyozzak jogai gyakorlasaban,
illetve abban, hogy a mikodést engedélyezd szervhez, mas hatésaghoz
vagy az ellatottjogi képvisel6hdéz forduljon, vagy a szocialis szolgaltato,
intézmény vezetdje, illetve a fenntartd a panaszt hataridbben nem vizsgalja
ki,

- szocidlis szolgaltatast muikodési engedély nélkdl nyujtd, illetve ilyen
szolgaltatast mikodteté vagy szervezd személlyel, szervezettel és az ilyen
szervezet nevében - kildndsen a szolgaltatas irant érdekl6d6knél, illetve az
igénybe vevoknél - eljaré személlyel szemben,

- a fenntartoval és a fenntarté nevében eljarni jogosult személlyel szemben,
ha a fenntarté a jogszabalyban el6irt hataridbben nem kéri a mikdodési
engedély médositasat, illetve visszavonasat,

- a fenntartéval és a fenntartdé nevében eljarni jogosult személlyel szemben,
ha a fenntarté a 8. § (1) bekezdésének a)-b) pontja és (3)-(5) bekezdése
szerinti bejelentési kotelezettségeét hataridében nem teljesiti,

- a szocidlis szolgaltatd, intézmény vezetdjével vagy - ha a feltételeket a
fenntarté nem biztositja - a fenntartéval szemben, ha a szocialis szolgaltato,
intézmény nem nyujtia azokat a szolgaltatasokat, amelyeket az
engedélyezett szociadlis szolgaltatasra vonatkoz6 jogszabalyok alapjan
nyujtania kell,

- a szocialis szolgaltatd, intézmény vezetbjével szemben, ha az Szt. 94/B. §-a
szerinti megallapodas, annak moddositasa vagy a szocialis szolgaltato,
intézmény vezetdje altal torténdé megszintetése jogszabalyba utkozik,

- a fenntartoval és az Szt. 94/D. §-a szerinti megallapodas megkodtése,
modositasa, illetve megszintetése soran a fenntartdé nevében eljaré
személlyel szemben, ha az Szt. 94/D. §-a szerinti megallapodas, annak
modositasa vagy a fenntartdé altal torténé megsziintetése jogszabalyba
utkozik,

- az egyhazi, nem allami fenntartéval szemben, ha az intézményi téritési dij
megallapitasara vagy 6sszegére vonatkozé szabalyokat megszegik,

- a szocialis szolgaltato, intézmény vezet6jével vagy - ha a személyi téritési
dijat, illetve a koltépénzt a fenntartd allapitotta meg - a fenntartéval
szemben, ha a személyi téritési dij, illetve a koltépénz megallapitasara vagy
0sszegére vonatkozo szabalyokat megszegik,

- a fenntartéval, valamint allami fenntartasu intézmény esetén a szocialis
szolgaltatd, intézmény vezetbjével, egyhazi vagy nem allami fenntartasu
intézmény esetén az Szt. 94/D. §-a szerinti megallapodas megkotése,
modositasa, illetve megszintetése soran a fenntartdé nevében eljaré
személlyel szemben, ha az egyszeri hozzajarulas megallapitasara,
Osszegére, megfizetésére vagy visszafizetésére vonatkozé szabalyokat
megszegik,

- fenntartéval és a nevében vagyoni elényt kéré személlyel szemben, valamint
azzal a személlyel, szervezettel szemben, amelynek a vagyoni elényt
nyujtottak, ha az Szt. 119/A. §-a szerinti tilalmat megsértik.

A birsag 0sszegeét az eset 0sszes korulményeire, igy kuldndsen a jogsértés sulyara,
a jogsértéssel okozott érdeksérelem nagysagara, a jogseértd allapot idétartamara, a
jogsértd magatartas ismételt tanusitasara és - fenntartora kiszabott birsag esetén - a
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birsag medfizetésének az ellatas szinvonalara gyakorolt hatasara tekintettel kell
meghatarozni.

A birsag - a jogsértés jellegétdl, illetve a felelésség mértékétdl fuggden - tdbb
személlyel, illetve szervezettel szemben is kiszabhatd.

Ha a birsaggal sujtott személy vagy szervezet a mikddést engedélyezé szerv altal
megallapitott hataridébn belil nem intézkedik a jogellenesség megszuntetése
érdekében, a birsag ismételten kiszabhato.

A birsag mas jogkovetkezményekkel egyidejlleg is alkalmazhatd.

Az intézményvezetére vonatkozo6 rendelkezéseket a szocialis szolgaltatd, intézmeény
vezetdjén kivul arra a személyre is alkalmazni kell, aki az intézményvezetd
jogszabalyban meghatarozott azon feladatat ellatja, amelybdl szarmazd jog
gyakorlasaval, illetve kotelesség megszegésével a jogsertést elkovettek.

A szocialis igazgatasi birsag kiszabasardl a szocialis €s gyamhivatal hatarozattal
dont, amely ellen — az &ltalanos szabalyok szerint — fellebbezésnek van helye. A
fellebbezést a Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal biralja el.
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Szocialis foglalkoztatas engedélyezése

Vonatkozé jogszabalyok:

- a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6lé 1993. évi lll. térvény
(tovabbiakban: Szt.)

- a szocialis foglalkoztatas engedélyezésérél és a szocialis foglalkoztatasi
tamogatasrol szélo 112/2006. (V.12.) Kormanyrendeletnek (tovabbiakban:
Kormanyrendelet)

- A szocidlis intézményen bellli szocidlis foglalkoztatas szakmai
kovetelményeirdl, személyi és targyi feltételeirdl széléo 3/2006., (V.17.)
ICsSzEM rendelet

- A kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6
2004. évi CXL. térvény (tovabbiakban: Ket.)

Szocialis foglalkoztatasnak minésil a Kormanyrendelet alkalmazasaban:
- a munka-rehabilitacio és
- afejleszté6-felkészits foglalkozas.

A szocialis foglalkoztatasi engedéllyel kapcsolatos hatosagi eljarasban elsé fokon a
szocidlis intézmény székhelye, illetbleg telephelye szerint illetékes szocialis és
gyamhivatal jar el (Kormanyrendelet 2.§ (1) bekezdés).

Az eljaras meginditasa, a kérelem ellendrzése:

A szocialis foglalkoztatasi engedély iranti kérelmet a foglalkoztaté nyujtja be a
szocialis és gyambhivatalhoz, amely foglalkoztatasi helyenként és foglalkoztatasi
formanként kilon-kilén megvizsgalja az engedélyezési feltételeket.
Foglalkoztatonak minésil a munka-rehabilitacio esetében

- aszocialis intézmeény, illetve
a nem allami, egyhazi fenntartasu szocialis intézmény esetén

- azintézmény fenntartéja (intézményi foglalkoztato).

Fejleszté- felkészitd foglalkoztatas esetében az intézményi foglalkoztatd, vagy a
szocialis intézménnyel, illetve a fenntartoval az ellatottak szocialis foglalkoztatasara
megallapodast kotott személy, szervezet. (kiilsé foglalkoztatd)

A szocialis foglalkoztatas iranti kérelemnek tartalmaznia kell (Kormanyrendelet
2.§ (3) bekezdés):

- a foglalkoztatas helyét,

- a foglalkoztatni kivant személyek szamat,

- az engedélyeztetni kivant foglalkoztatasi forma megnevezését,

- a foglalkoztatas keretében végezni kivant tevékenység leirasat,

- a tevékenységnek a gazdasagi tevékenységek statisztikai osztalyozasa NACE
Rev. 2. rendszerének létrehozasarol és a 3037/90/EGK tanacsi rendelet, valamint az
egyes meghatarozott statisztikai tertletekre vonatkozé EK-rendeletek modositasarol
sz06l6, 2006. december 20-i 1893/2006/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
szakagazati besorolasa szerinti szamat, illetve megnevezését.
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A szocialis foglalkoztatasi kérelemhez mellékelni kell (Kormanyrendelet 2.§ (4)
bekezdés):

- a foglalkoztaté nyilatkozatat arrél, hogy a foglalkoztatni kivant személyek
vonatkozasaban rendelkezik az Szt. 99/B. §-anak (3) bekezdése szerinti
rehabilitacios alkalmassagi vizsgalat soran kiallitott szakvéleménnyel,

- a klén jogszabaly szerinti foglalkoztatasi szakmai programot;

- a szocialis intézmény fenntartdjanak a szocialis foglalkoztatashoz torténd
hozzajarulasat;

- ha a kiils6 foglalkoztato

a) természetes személy, az egyéni vallalkozék hatdésagi nyilvantartasaba
vételérdl sz6lo6 igazolast,

b) jogi személyiségl gazdalkodo szervezet vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 gazdasagi tarsasag, az egy honapnal nem régebbi cégkivonatat,

c¢) tarsadalmi szervezet, egyhazi jogi személy, alapitvany vagy kozalapitvany,
a birdésagi nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatairdl kiadott, egy hénapnal nem
régebbi kivonatot,

d) allami fenntartasu intézmény vagy mas koltségvetési szerv, az alapitd okirat
masolatat;

- nyilatkozatot a kulon jogszabalyban megkdvetelt személyi és targyi feltételek
teljesitéseérdl,

- klls6 foglalkoztatd esetén a foglalkoztatasra iranyulé megallapodast;

- a foglalkoztaté nyilatkozatat arrél, hogy a foglalkoztatds helyére vonatkozé
munkavédelmi, tlizvédelmi szabalyzatot elkészitette;

- a fenntartd, valamint a kulsé foglalkoztatd nyilatkozatat arrdl, hogy szerepel a
koztartozasmentes addzoi adatbazisban, ennek hianyaban igazolasat arrdl, hogy
nem terheli koztartozas;

- a foglalkoztatd altal megkotétt altalanos felelésségbiztositast (amely a
munkavégzés soran harmadik szemeélynek okozott karesemeényre vonatkozdan a
dologi és a testi épségben bekovetkezett karra terjed ki);

- a foglalkoztatd altal megkotdtt munkaadoi felelésségbiztositasi szerz6dést (amely
a foglalkoztaté felel6ssége esetén a munkahelyi balesetekre terjed ki);

- a szocidlis intézmény tevékenységére vonatkozo - kulon jogszabalyban foglaltak
szerint elkészitett - szakmai programot (a tovabbiakban: a szocidlis intézmény
szakmai programja).

A szocialis foglalkoztatasi engedélyezés tekintetében Kormanyrendelet lehetéséget
biztosit arra, hogy a foglalkoztaté az engedélyezési eljaras meginditasa el6tt
szakhatdsagi allasfoglalast kérjen a foglalkozatasi engedély kiadasa érdekében az
illetékes épitésugyi hatdésagtdl, valamint az illetékes tlzoltosagtdl. Ezen szakhatosagi
allasfoglalasok azonban az engedélyezési eljarasban csak abban az esetben
hasznalhaték fel, ha a foglalkoztatasi engedély iranti kérelem benyujtasra kerll az
elézetes szakhatésagi allasfoglalas kiadasat kdvetd hat hdnapon beldl.

A foglalkoztatasra iranyulé megallapodasoknak tartalmazni kell:
- a foglalkoztatd nevét, székhelyét,
- engedélykoteles tevékenység esetén a tevékenység végzéseére jogositd
hatésagi engedély masolatat,
- kulén jogszabaly szerint a kilsé foglalkoztatd nyilatkozatat a szamlaszamardl,
illetve a megallapodas megkotésehez szukséges egyéb adatokral,
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- a szocidlis foglalkoztatas formajat, a foglalkoztatatasban részt vevék szamat, a
foglalkoztatas helyét,

- a foglalkoztatassal kapcsolatosan az intézmény tajékoztatasanak formajat,
maodjat, korét, az intézmeény vezetdjének jogositvanyait,

- a kulén jogszabaly szerinti foglalkoztatasi szakmai programot és foglalkoztatasi
tervet,

- a szocialis foglalkoztatasi tamogatas elszamolasi rendjét, a felhasznalasaval
kapcsolatos dokumentumok vezetésének szabalyait, az adatszolgaltatas rendjét,
az adatok rendelkezésre bocsatasanak szabalyait,

- a szocialis foglalkoztatasi tamogatas 0sszegét, atutalasanak madjat, idépontjat,
elszamolasanak szabalyait,

- a foglalkoztatassal kapcsolatban felmerult kdltségek viselésének szabalyait,

- a szerz8do felek kdzotti felel6sségi szabalyok meghatarozasat,

- a vitas kérdések rendezésének eljarasi szabalyait,

- szerzdésszegés esetén a kartérités mértékére vonatkozé megallapodast,

- a megallapodas felmondasanak szabalyait, a felmondas hataridejét,

- a szocidlis intézmény, valamint - amennyiben jogszabaly szerint azzal
rendelkeznie kell - a kiils6 foglalkoztatd agazati azonositojat,

- a szocidlis intézmény szakmai programja €s a foglalkoztatasi szakmai program
O0sszehangolasat biztosito eljarasrendet.

A szocidlis és gyamhivatal az eljaras meginditasarél - ha az ugyfél kérte - a
kérelem beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon belul értesiti:
- azugy iktatasi szamarol
- az eljaras meginditasanak napjaral,
- az ugyintézési hataridérdl, az ugyintézési hataridbbe nem szamité
id6étartamokat,
- azugyintézdjérél és az ugyintéz6 hivatali elérhetbsegérdl,
- a hatésagi eljarasi kotelezettség elmulasztasa esetén kdvetendd
eljarasrdl,
- az iratokba valdé betekintés és nyilatkozattétel lehet6ségérdl,
valamint arrél, hogy
- kérelme a szikséges adatainak kezeléséhez és belfdldi jogsegély,
valamint szakhatésagi eljaras lefolytatasa céljabol torténd
tovabbitasahoz valé hozzajarulasnak minésul.
(Ket. 29. §. (9) bekezdés)
A szocialis és gyamhivatal a kérelem megérkezését kovetden haladéktalanul
ellenérzi, hogy a kérelem tartalmi elemei és a kérelemhez csatolni szikséges
mellékletek megfelelnek-e a jogszabalyban elirt kbvetelményeknek, illetéleg, hogy a
kérelem elbiralasara a szocidlis és gyamhivatalnak van-e hataskore, illetékessége.
(Ket. 37. §. (2) bekezdés)

Amennyiben az Ugyfél hianyosan nyujtotta be a kérelmét, ugy a szocidlis és
gyamhivatal a kérelem beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon belll - megfelel
hataridé megjeldlése és a mulasztas jogkdvetkezményeire torténd figyelmeztetése
mellett — végzéssel hianypétlasra hivja fel. (Ket. 37.§.(2) bekezdés)

Amennyiben a kérelemre indult eljarasban az Ugyfél ezen hianypotiasra vald
felhivasnak nem tesz eleget és az erre megallapitott hataridé meghosszabbitasat
sem Kkérte, illetve nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozza a tényallas
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tisztdzasat a Szocidlis Gyamhivatal az eljarast végzéssel megszuntetheti. (Ket.
31.8.(2) bekezdés)

Az Uugyfélnek joga van ahhoz, hogy az eljaras soran irasban vagy széban
nyilatkozatot tegyen, vagy a nyilatkozattételt megtagadja. Ha az Ggyfél a felhivasara
nem nyilatkozik, az eljaré hatdésag a rendelkezésre allé adatok alapjan dont, vagy az
el6z6 bekezdésben részletezettek szerint jar el. (Ket. 51.§.(2) bekezdés)

A tényallas tisztazasa:

A szocidlis és gyamhivatal az engedélyezési eljaras soran a foglalkoztatasi
kérelem elbiralashoz beszerzi (Kormanyrendelt 2.§ (5) bekezdése és a 3.§ (1)-
(2) bekezdése):

- aszocialis intézmény mikodési engedélyét,

- a foglalkoztatas helyén helyszini szemlét tart, ennek keretén belll
megvizsgalja kulon jogszabalyban meghatarozott személyi és targyi
feltételeket, tovabba

- szakvéleményt kér a Szocialpolitikai és Munkalgyi Intézet altal szocialis
foglalkoztatasi feladatokkal megbizott modszertani intézménytdél (a
tovabbiakban: szocialis foglalkoztatasi modszertani intézmény) abban a
kérdésben, hogy a foglalkoztatasi szakmai program a kulon jogszabalyban
foglalt kovetelményeknek megfelel-e, a szocialis foglalkoztatas céljainak
megvalosulasat mennyire segiti el6, valamint e célokkal és a szocialis
intézmény szakmai programjaval mennyire all dsszhangban. A szocialis
foglalkoztatasi modszertani intézmény a szakvéleményt 22 munkanapon bell
adja meg, tovabba

- szakhatosagi allasfoglalast kér az illetékes tlzoltdésagtdl és épitésugyi
hatésagtdl, amennyiben a foglalkoztatd elézetesen nem kért allasfoglalast

,,,,,

nyujtjia be foglalkoztatas iranti kérelmét a foglalkoztato.

A foglalkoztatasi engedélyezési eljarasban a Kormany az alabbi szakhatdésagokat
jelolte ki (Kormanyrendelet: 2/A.§ (1) bekezdés):

- a foglalkoztatas helyszinére vonatkozo |étesitési, hasznalati és Uzemeltetési
tizvédelmi el6irasok, tovabba, ha a kérelem a foglalkoztatni kivant személyek
szamanak az eredeti engedélyben meghatarozott létszamot meghalado
felemelésére iranyul, az e valtozasbol eredd létesitési tlizvédelmi elbirasok
ervényesulése kérdésében - elsdé foku eljarasban a szocialis intézmény
székhelye, telephelye szerint illetékes, elsé fokon eljaré tlzvédelmi
szakhatésagot, masodfoku eljarasban a masodfokon eljaré tlzvédelmi
szakhatésagot, valamint

- ha a foglalkoztatds helyszinére azonos célbél hat hdonapon belll
hasznalatbavételi engedélyt vagy fennmaradasi engedélyt nem adtak ki, - a
foglalkoztatds  helyszinére vonatkozd  épitéshatdésagi  kovetelmények
teljesulése kérdésében - elsd foku eljarasban a szocialis intézmény székhelye,
telephelye szerint illetékes épitésugyi hatésagot, masodfoku eljarasban a
Kormany altalanos hataskori teruleti allamigazgatasi szerveét.



78

A szocialis és gyamhivatal az eljaras soran a kérelem elbirdlasahoz adatszolgaltatas
iranti kérelemmel fordul az adatokrdl nyilvantartast vezetd hatdsaghozas 2009.
oktdber 1-jétdl az adatokrdl nyilvantartast vezetd birésaghoz, illetleg a koztartozas
tekintetében megvizsgalja a koztartozasmentes addzoi adatbazis, ha

a kérelmez6 kuls6é foglalkoztatd az egyéni vallalkozok hatdsagi
nyilvantartasaba vételérdl sz6lé igazolast, vagy a jogi személyisegl
gazdalkodd szervezet vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi
tarsasag, az egy honapnal nem régebbi cégkivonatat, vagy tarsadalmi
szervezet, egyhazi jogi személy, alapitvany vagy kozalapitvany, a birosagi
nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatairdl kiadott, egy honapnal nem
régebbi kivonatot, vagy az allami fenntartasu intézmény vagy mas
koltségvetési szerv, az alapitd okirat masolatat nem csatolja, illetdleg

a fenntartd, valamint a kulsé foglalkoztaté nyilatkozatat nem csatolja arrol,
hogy szerepel a koztartozasmentes adozoi adatbazisban, ennek hianyaban
igazolasat arrol, hogy nem terheli k6ztartozas;

A szocialis és gyamhivatal a szocialis foglalkoztatast akkor engedélyezi, ha:

a kérelem megfelel a Kormanyrendeletben elbirtaknak,

telepengedély-koteles, illetve bejelentéshez kotott tevékenység esetében az
interneten elérheté jegyz6i nyilvantartas szerint a kérelmezé rendelkezik
telepengedéllyel, illetbleg a tevékenység megkezdésére iranyuld bejelentés
megtortént,

a kérelmez6 biztositja a kuldon jogszabalyban meghatarozott targyi és személyi
feltételeket,

a foglalkoztatasi szakmai program megfelel a kulén jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek, a szocidlis foglalkoztatas céljainak
megvaldsulasat elbsegiti, valamint 6sszhangban all a szociadlis intézmény
szakmai programjaval.

Nappali intézmény esetén a szociadlis foglalkoztatas engedélyezésének tovabbi
feltétele, hogy az intézmény a szocialis foglalkoztatas iranti kérelem benyujtasakor
legalabb 6 hénapja - jogerés mikodési engedély alapjan - nappali ellatast nyujtson.

2009. szeptember 1. napjatdél az alabbi tevékenységekre szocialis foglalkoztatasi
engedély nem adhato ki (Kormanyrendelet 8. szamu melléklete):

90.02 El6ado-mlvészetet kiegészitd tevékenység,

90.03 Alkotomivészet,

90.04 Mivészeti létesitmények mikodtetése,

91.02 Muzeumi tevékenyseég,

93.12 Sportegyesluleti tevékenység,

93.19 Egyéb sporttevékenység,

93.29 M.n.s. egyéb szérakoztatas, szabadidds tevékenység.

Az ligyintézési hatarido

22 munkanap (Ket. 33.§ (1) bekezdés)

Az eljaré hatésag vezetbje — ha azt torvény nem zarja ki — az ugyintézési hataridét
indokolt esetben legfeliebb 22 munkanappal meghosszabbithatja. (Ket. 33.§.(7)
bekezdés)
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Az Ugyintézési hataridébe nem szamit be: (Ket. 33.8§.(3) bekezdés)

- a hatésagkdri vagy illetékességi vita egyeztetésének vagy az eljaro
hatdsag kijeldlésének idbtartama,

- a hianypdtlasra, illetve a tényallas tisztazasahoz szikséges adatok
kozlésére iranyuld felhivastdl az annak teljesitéséig terjed6 idé,

- aszakhatésag eljarasanak idétartama,

- az eljaras felfiggesztésének idétartama,

- a hatésagnak azon eljarasa, melynek soran a bizonyitékokat
ismerteti az tgyféllel,

- a hatésag mikodését legaldabb egy teljes napra ellehetetlenité
uzemzavar vagy mas elharithatatlan esemény idétartama,

- a kérelem, a dontés és egyéb irat hiteles forditasahoz szikséges
idd,

- az ugygondnok kirendelésére iranyuld eljaras idétartama,

- a szakertdi vélemény elkészitésének idétartama,

- a hatésagi megkeresés vagy a dontés postara adasanak napjatél
annak kézbesitéséig terjed6 id6tartam, valamint a hirdetményi,
tovabba a kézbesitési Ugygondnok és kézbesitési meghatalmazott
utjan torténd kozlés idétartama.

A szocialis és gyamhivatal az eljarast felfliggeszti (Ket. 32.§ (1)-(2) bekezdés), ha

- az ugy érdemi eldontése olyan kérdés elbzetes elbiralasatol fugg,
amelyben az eljaras mas szerv hataskorébe tartozik vagy

- ugyanannak a hatésagnak az adott Uggyel szorosan 6sszefligg6 mas
hatdsagi dontése nélkul megalapozottan nem donthet6 el, tovabba

- ha a kdzigazgatasi ugyekben eljaro birsag a hatésagot Uj eljarasra kotelezi
és ezzel a birdsagi dontéssel szemben perujitasi vagy felllvizsgalati
kérelmet terjesztetek eld.

Az eljaras felfliggesztését indokolt esetben egy alkalommal az Ugyfél is kérheti
(Ket. 32.§ (3) bekezdés).

Az Ugyfél kérelmére az eljaras akkor fliggeszthetd fel, ha:

- aztjogszabaly nem zarja ki, és
- nincs ellenérdekld ugyfél vagy az ellenérdeki udgyfél az eljaras
felflggesztéséhez hozzajarul, vagy az ellenérdeki tgyfél érdekét az nem
erinti.
Ha az Ugyfél a kérelmére felfuggesztett eljaras folytatasat hat honapon belll nem
kéri a csak kérelemre folytathatd eljarast a szocialis és gyamhivatal megszinteti
(Ket. 32.§ (7) bekezdés).

A szocialis foglalkoztatasi engedély tartalmazza:

- a szocialis intézmény nevét, székhelyét, telephelyét, tovabba a fenntarté és a
foglalkoztatd nevét, székhelyét,

- aszocidlis foglalkoztatasi forma megnevezését,

- aszocialis foglalkoztatas helyét,
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a szocialis foglalkoztatds keretében végzett tevékenység szakagazati

besorolas szerinti megnevezéseét és szamat,

- az ellatottakkal, illetve torvényes képviselSjukkel szocidlis foglalkoztatas
céljabol kotott, egyidejileg fennallé szerz6dések maximalis szamat,

- intézményi foglalkoztat6é esetén az intézmény, telephely agazati azonositéjat,

- kulsé foglalkoztaté esetén a foglalkoztaté adészamat.

A szocidlis és gyamhivatal a szocialis foglalkoztatast hatarozatban engedélyezi. A
foglalkoztatasi engedély jogerére emelkedését kovetd 3 munkanapon belldl a
jogszabalyban meghatarozott tanusitvanyt allit ki, melyet a foglalkoztatas helyszinén
jol lathato helyen kell kifUggeszteni.

A foglalkoztatasi engedély médositasa

1. A szocialis foglalkoztatasi engedély alapjaul szolgaloé korilményekben, a szocialis
intézmény neve, székhelye, telephelye vagy fér6helyeinek szama tekintetében,
valamint a foglalkoztatd nevében és székhelyében bekovetkez6 valtozast - a
valtozast tanusito dokumentumok egyideji megklldése mellett - az intézményi
foglalkoztatd kozvetlenll, a kulsé foglalkoztatdé a szocialis intézmény utjan tizenot
napon belul koteles bejelenteni a szocidlis és gyamhivatalnak. A szocialis és
gyamhivatal a szocialis foglalkoztatasi engedély adatait érinté bejelentés alapjan
modositja az engedélyt (Kormanyrendelet 5.§ (1) bekezdés).

Ez alapjan tehat a kuls6é foglalkoztatot nem terheli kdzvetlenul bejelentési
kotelezettség a Szocialis és Gyamhivatal felé, hanem az intézményen keresztll kell
azt teljesitenie.

2. A szocialis foglalkoztatasi engedélyt ismételten kérelmezni kell, ha a kdvetkez6
feltételek barmelyike teljesil (Kormanyrendelet: 5.§ (2) bekezdés):
- afoglalkoztatdé személye megvaltozik,
- a foglalkoztatd a foglalkoztatas helyszineként masik éplletet, épuletrészt
kivan hasznalni,
- a szocialis foglalkoztatas céljabol kotendé szerz6dések szama meghaladja e
szerz6dések engedélyezett maximalis szamat,
- a foglalkoztaté a foglalkoztatasi engedélyben megjeldlt tevékenységi kéroket
maodositani kivanja.

A foglalkoztatasi engedély moédositasa iranti kérelemhez csak a megvaltozott
korulményekhez kapcsolodd dokumentumokat kell csatolni.

A foglalkoztatasi engedély visszavonasa

A szocialis és gyamhivatal a szocialis foglalkoztatasi engedélyt visszavonja, ha:
- a foglalkoztato felhagy a foglalkoztatassal,
- a foglalkoztaté jogutdd nélkil megsziinik,
- az engedély alapjaul szolgald, a szocialis intézmény és a foglalkoztatdé kozotti,
szocialis foglalkoztatasra iranyulé6 megallapodas megszinik,
- a Kormanyrendelet 6.§ (4) bekezdés c)-d) pontjaban foglalt eset fennall,
- a szakmai ellenérzés soran feltart hianyossagokat a foglalkoztatd a megadott
hataridén beldl nem szamolja fel,
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- a foglalkoztato ellen csédeljaras vagy felszamolasi eljaras indul,
- a szocialis intézmény mikodési engedélye visszavonasra kerdult.

Ha a Kormanyrendelet 6. § (4) bekezdésének c¢) vagy d) pontja esetén vagy ha a
szakmai ellenérzés soran feltart hianyossagokat a foglalkoztaté a megadott hataridén
belll nem szamolja fel a foglalkozatasi engedély jogerésen visszavonasra keriil, az
azt koveté egy éven beliil benyujtott foglalkoztatas iranti kérelmet a szocialis
és gyamhivatalnak el kell utasitania (Kormanyrendelet 3/A.§ (4) bekezdése
értelmében).

Ugyféli jogokrol tajékoztatas, Jogorvoslat
Az irat betekintési jog (Ket. 68.§.)
Az ugyfél az eljaras barmely szakaszaban betekinthet az eljaras soran keletkezett
iratokba, kivéve

o a dontés tervezetébe az eljaras jogerds befejezéséig

o azolyan iratba, amelybél kdvetkeztetés vonhaté le annak a személynek
a kilétére, akire vonatkozéan a hatésag a természetes
személyazonosito adatok és a lakcim zart kezelését rendelte el,

o betekintési vagy megismerési engedély hianyaban az allamtitkot vagy
szolgalati titkot tartalmaz iratba,

o az egyeb védett adatot tartalmazd iratba, ha azt az érintett adat
védelmét szabalyozé torvény Kkizarja, vagy ha a védett adat
megismerésenek hianya nem akadalyozza az iratbetekintésre jogosult
személyt torvényben biztositott jogai gyakorlasaban.

Az iratbetekintés soran az ugyfél:

> betekinthet az eljaras soran keletkezett iratokba,
> arrél masolatot, kivonatot készithet,
> masolatot kérhet.

Az ugyfél fellebbezési joga (Ket. 98. §.)

Az els6foku dontés ellen fellebbezést nyujthat be
- az ugyfel,
- valamint az eljaras egyéb részvevije (a dontés ra vonatkozo
rendelkezése ellen)
a dontés kozlésétdl szamitott 10 munkanapon belul.

A végzések ellen nem minden esetben van 6nallé fellebbezési lehetéég. Azon
esetekben amikor nincs helye 6nallo fellebbezésnek (példaul helyszini szemle
elrendelése, hianypétlas, szakértd kirendelése, Ugyintézési  hatarid6
meghosszabbitasa stb.) az érdemi dontés elleni fellebbezésben kifogasolhatéd
meg a végzes.

Az eljar6 hatésag valamennyi dontésben tajékoztatast ad a jogorvoslati
lehetéségrél, illetéleg annak formajaraol.
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A fellebbezésre jogosult a fellebbezési jogardl hataridén belll lemondhat. A
fellebbezési jogardl valo lemondast tartalmazo nyilatkozat nem vonhato vissza.

A fellebbezést a Szocialis és Gyamhivatalanal lehet el6terjeszteni.

A fellebbezésben Uj tények és bizonyitékok is felhozhatok. (Ket. 102. §. (2)
bekezdés)

A fellebbezésrdl az |. foku eljaré szocialis és gyamhivatal felettes szerve a
Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal dont. (Ket. 108. §.(1) bekezdés)

Intézkedések a fellebbezés kapcsan:

- Az elkésett fellebbezést, a fellebbezésre nem jogosulttdl szarmazo
fellebbezést, valamint az 6nall6 fellebbezéssel meg nem tamadhato
végzeés ellen iranyulo fellebbezést a szocialis és gyamhivatal érdemi
vizsgalat nélkul elutasitja (Ket. 102.§.(3) bekezdés)

- A fellebbezést az uUgy Osszes irataval a fellebbezési hatarid6
leteltétél szamitott 5 munkanapon belil a Szociadlis és
Gyamhivatalnak fel kell terjesztenie a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervhez, azaz a Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatalhoz.

- A felterjesztés soran a Szocialis és Gyamhivatal a fellebbezésrél
kialakitott allaspontjardl nyilatkozik.

- A Szocidlis és Gyamhivatal a fellebbezést megkuldi a
szakhatésagoknak

» A szakhatésag (az iratok felterjesztésére rendelkezésre allo
hataridén belil Ket. 102.§. (4) bekezdés) szakhatdsagi
allasfoglalasat kijavithatja, kiegészitheti vagy modosithatja.

» A szakhatésag a fellebbezésrdl kialakitott allaspontjardl is
nyilatkozhat.

» Ha a szakhatésag hataridbben nem nyilatkozik, azt ugy kell
tekinteni, hogy allasfoglalasat fenntartotta.

- Nem kell a fellebbezést felterjeszteni, ha a megtamadott dontést a
fellebbezésben foglaltaknak megfeleléen a Szocidlis és Gyamhivatal
kijavitja, kiegésziti, modositja, vagy visszavonja (Ket. 103.§ ).

- A Szocialis és Gyamhivatal a fellebbezés és az iratok felterjesztését
kovetéen értesiti a nem fellebbezd Ugyfeleket arrdl, hogy a dontés
fellebbezés benyujtasa folytan nem valt jogerdssé, valamint arrdl is, hogy a
fellebbezés elbiralasara mely hatésag jogosult.

- A Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal a dontést:

helybenhagyja, vagy
megvaltoztatja, vagy
megsemmisiti, vagy
megsemmisit és Uj eljaras lefolytatasat rendeli el.
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A fellebbezés nyoman hozott dontést a Szocialis és Gyamhivatal kozli a
fellebbezbvel és mindazokkal, akikkel a megtamadott hatarozatot k6zolte.
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Szocialis foglalkoztatas ellenérzése

Vonatkozé jogszabalyok:

- a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szo6lo 1993. évi lll. torvény
(tovabbiakban: Szt.)

- a szocialis foglalkoztatas engedélyezésérél és a szocialis foglalkoztatasi
tamogatasrol szolé 112/2006. (V.12.) Kormanyrendeletnek (tovabbiakban:
Kormanyrendelet)

- A szocidlis intézményen bellli szocialis foglalkoztatas szakmai
kovetelményeirél, személyi és targyi feltételeir6l szélo 3/2006., (V.17.)
ICsSzEM rendelet

- A kozigazgatasi hatdésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6lo
2004. évi CXL. torvény (tovabbiakban: Ket.)

A szocialis és gyamhivatalt tovabbra is kétévente legalabb egy alkalommal terheli
ellenérzési kotelezettség a szocialis foglalkoztatéokat érintéen. Az ellendrzés
nem korlatozodik kizardlag a szocialis foglalkoztatas ellendrzésére, hanem ezzel
parhuzamosan a szocialis foglalkoztatast szervez6 intézmény atfogo ellenérzésére is
sor kerul.

A szocidlis és gyamhivatal az ellen6rzés soran a foglalkoztatas helyén, valamint a
szociadlis intézményben helyszini szemlét tart, ennek keretében megvizsgalja szélo
3/2006., (V.17.) ICsSzEM rendelet szerinti személyi és targyi feltételek teljesulését.
A szociadlis és gyamhivatalnak az ellen6rzés soran a szocialis intézmény szakmai
programja és a foglalkoztatasi szakmai program osszhangjanak megvalésulasa
tekintetében szakvéleményt kell kérnie a szocialis foglalkoztatasi mddszertani
intézménytél.

Az ellendrzéssel kapcsolatos eljarasi szabalyok: (Ket. 87.§.-94.8§.)

Az Ugyfelet a helyszini ellendrzésrél elézetesen értesiteni kell.

Nem kell el6zetesen értesiteni az Ugyfelet a helyszini ellenérzésrél, ha:

- Amennyiben az el6zetes értesités az ellenérzés eredményesseget
veszelyeztetné, akkor az Ugyfelet az ellen6rzésrél a megkezdéskor szoban
kell tajékoztatni.

- Ha az ellen6rzés megkezdése elbtti tajékoztatas veszélyeztetné az
ellen6rzés eredményességét, a hatosag az ellen6rzés befejezésekor
tajékoztatia az ugyfelet az ellen6rzés lefolytatasarél és annak
megallapitasairol.

Mell6zhet6 az ellenérzésrél torténd tajékoztatas, ha a helyszini ellenérzés az tgyfél
kézremUkodése nélkul, kulsé vizsgalattal (szemrevételezéssel, méréssel, stb.)
elvégezheto.

A helyszini ellenérzés az ellenérizni kivant tevékenység folytatasa idején végezhetd.
A helyszini ellenérzést ugy kell végezni, hogy az az ugyfél munkajat, a
rendeltetésszeri( tevékenyseégét lehetbleg ne akadalyozza.
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A helyszini ellen6rzés soran az ellen6rzést végzd személy a hataskore
gyakorlasanak keretei kozott az ellenérzéshez szikséges teruletre, épitménybe és
egyéb létesitménybe beléphet, ott az ellenérzés targyaval dsszefuggd — az ugy
jellegétél fuggden szemletargynak minésul kiléndsen az Ugy targyaval 6sszefliggd
irat (példaul az uzleti konyv, nyilvantartas, szerzédés, bizonylat, mUiszaki
dokumentacio, elektronikus dokumentum, tovabba barmely eljarassal rogzitett adatot
tartalmazé adathordozd), valamint a tényallas tisztazasahoz szikséges barmely
dolog (gép, berendezés, felszerelés, hasznalati targy, jarmi, gépjarmi, stb.) —
barmely iratot, hatésagi igazolvanyt, bizonyitvanyt, engedélyt, targyat vagy
munkafolyamatot megvizsgalhat, az ugyféltél vagy képvisel6jétdl, tovabba az
ellenérzés helyszinén tartozkodd barmely mas személytdl adatot és tajékoztatast
kérhet, az Ugyfelet nyilatkozat tételére hivhatja fel, a helyszinrél, a megszemlélt
targyakrél, folyamatokrél kép- és hangfelvételt készithet, mintavételt eszk6zdlhet,
tovabba egyéb bizonyitast folytathat le.

A hatésag a helyini ellenérzés soran a tényallas tisztazasa szempontjabdl fontos
iratokat és mas targyi bizonyitékokat végzéssel lefoglalhatja. Az Ugyfél a nala
lefoglalt iratokba betekinthet, azokrdl kérésére és koltségére a hatésag masolatot
készit.

A hatésag a helyszini ellen6érzésrdl, az annak soran tett megallapitasokrél, a
lefoglalasrél és az agyfél altal tett nyilatkozatrol jegyz6konyvet készit. A
jegyz6ékonyvben tételesen fel kell sorolni a lefoglalt iratokat és targyi bizonyitékokat.

A jegyz6konyv egy példanyat a hatésag az ugyfélnek a helyszinen atadja, vagy azt
az ugyfél részére az ellenbrzés befejezésétél szamitott 5 munkanapon belll
megkuldi.

A Kormanyrendelet 6.§ (4) bekezdése értelmében, ha a szocialis és
gyamhivatal az ellendrzés soran hidanyossaqot észlel,
a, hataridé tizése mellett felhivja a foglalkoztatét a hianyossagok pétlasara (a
foglalkoztatd kérelmére a hataridé indokolt esetben egyszer, legfeljebb hatvan
nappal meghosszabbithato), vagy
b, az ugynek az ellatottak, az ellatasi érdek és a szocialis intézmény, valamint a
kils6 foglalkoztatd szempontjabdl is elényds rendezése érdekében a
hianyossagok megsziintetésérél a foglalkoztatéval hatésagi szerzédést kothet,
illetéleg
c, a szocialis foglalkoztatasi engedélyt visszavonja, és koételezi a foglalkoztatot a
szocialis foglalkoztatas azonnali felfliggesztésére, amennyiben a foglalkoztatas
az ellatottak életét, testi épségeét vagy egészségét sulyosan veszeélyezteti, illetve
az ellatottak mas alkotmanyos jogait sulyosan sérti,
d, a szocialis foglalkoztatasi engedélyt visszavonja, ha
o valamely foglalkoztatott tekintetében tényleges foglalkoztatds nem
torténik, vagy
o a foglalkoztatas személyi, targyi feltételei nem teszik lehetévé az
igényelt tamogatasnak megfelel6 szamu személy foglalkoztatasat, vagy
o a foglalkoztatd a szocidlis foglalkoztatas Szt. szerinti céljaival
Osszeférhetetlen foglalkoztatast végez, vagy
o joger6és hatdésagi hatarozatban megallapitast nyert a szocialis
foglalkoztatasi tamogatas jogosulatlan felhasznalasa.
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A Kormanyrendelet 7/A.§-a értelmében a szocialis foglalkoztatas ellen6rzése
soran az alabbi esetekben birsag szabhato ki:

a) a foglalkoztatoval szemben, ha az nem kéri az 5. § (2) bekezdése szerinti

esetekben a foglalkoztatasi engedély modositasat,

b) a foglalkoztatéval, a szocidlis intézmény vezetdjével szemben, ha az 5/A. §
szerinti adatszolgaltatasi kotelezettségének ismételten nem, vagy nem a
meghatarozott modon tesz eleget,

c¢) a foglalkoztatoval, a szociadlis intézmény vezetdjével szemben, ha a
foglalkoztatott foglalkoztatdsara nem  kuldon jogszabaly szerinti  szocialis
foglalkoztatasi alkalmassagi vizsgalat soran kiallitott szakvéleménynek megfeleléen,
vagy e szakvélemény hianyaban kerul sor,

d) a fenntartoval, a szocialis intézmény vezetdjével, a foglalkoztatoval szemben, ha
a szociadlis intézményi ellatottakat a foglalkoztatasi engedélyen nem szereplé
tevékenységi korben foglalkoztatja,

e) a foglalkoztatoval, a szocialis intézmény vezetbjével szemben, ha a szocialis
foglalkoztatas soran megsérti az Szt. 99/D. §-anak (2)-(5) bekezdésében, illetve az
Szt. 99/E. §-anak (2)-(4) bekezdésében foglaltakat.

A birsag 0sszegét az eset 0sszes korulményére, igy kuldondsen a jogsértés sulyara, a
jogsértéssel okozott érdeksérelem nagysagara, a jogserté allapot id6tartamara, a
jogsértd magatartas ismételt tanusitasara és - fenntartora kiszabott birsag esetén - a
birsag medfizetésének az ellatas szinvonalara gyakorolt hatasara tekintettel kell
meghatarozni.

A birsag - a jogsértés jellegétdl, illetve a felelésség mértékétdl fuggden - tébb
személlyel, illetve szervezettel szemben is kiszabhato.

Ha a birsaggal sujtott személy vagy szervezet a hatarozatban megallapitott hataridén
belll nem intézkedik a jogellenesség megszintetése érdekében, a birsag ismételten
kiszabhato.

A birsag mas jogkdvetkezményekkel egyidejlleg is alkalmazhatd.

Az intézmeényvezetére vonatkozd rendelkezéseket a szocialis intézmény vezetbjén
Kivil arra a személyre is alkalmazni kell, aki az intézményvezet6 jogszabalyban
meghatarozott azon feladatat ellatja, amelybdl szarmazo jog gyakorlasaval, illetve
kotelesség megszegésével a jogsértést elkovették.



